T Butlleti oficial de la ; 2:g
B O P provincia de Tarragona DIpusacy) TAnAgona

Requisitos técnicos que han de cumplir los archivos de los anuncios para su
publicacion en el Boletin Oficial de la Provincia de Tarragona, y su tramitacion.

1. Tramitacidn

1.1. Alta de anunciantes / Alta gestor de permisos

Para hacer la tramitacion de inserciones, o para dar de alta a los gestores de permisos,
es necesario realizar el trAmite “Comunicacion de gestores de permisos y/o de alta
de nuevo anunciante del BOPT”, disponible en la Sede Electrénica.

Para poder realizar este tramite en el caso de personas juridicas privadas (entidades
0o empresas), es imprescindible disponer del certificado electronico de
representante. Si este certificado, el sistema no permitira realizar el tramite.

1.2. Envio de lainsercién
La tramitacion de inserciones se realiza desde la Zona de Anunciantes, accesible
exclusivamente para los anunciantes, desde la web del BOPT:
https://www.dipta.cat/bopt

1.3. Acceso ala Zona de anunciantes

En el marco de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, y de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de
Régimen Juridico del Sector Publico, el acceso para la tramitacion y ordenacién de la
insercion de anuncios requiere la previa identificacion mediante los instrumentos
siguientes:

a) En el caso de las persones que firman las 6rdenes de publicacién se requiere un
certificado electrénico reconocido, de acuerdo con la politica de firma aprobada por la
Diputacion de Tarragona.

b) Las personas que desarrollan tareas de gestion como consultar o tramitar anuncios,
también pueden identificarse mediante sistemas de clave concertada o cualquier otro
que se considere valido de acuerdo con las instrucciones técnicas aprobadas al efecto
y publicadas en la Sede electrénica de la Diputacién de Tarragona.

1.4. Contenido de lainsercién a publicar y formato del documento

El archivo adjuntado tiene que cumplir los requisitos técnicos para la elaboracion de
los archivos que pueden consultar a continuacion.

2. Requisitos de los archivos

- Los anuncios han de tramitarse en formato PDF — tamafio A4, preferiblemente
firmados de forma electrénica.

- Han de generarse desde un editor de texto. El texto y las tablas no pueden ser
imagenes, han de ser seleccionables.

- Deben incorporar el logotipo del organismo anunciante en la cabecera del
documento. El nombre completo del organismo anunciante ha de constar al principio
del texto siempre y cuando éste no aparezca en el logotipo.
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- A principio del texto ha de constar la palabra anuncio/edicto/resolucion, segun
corresponda.

- Ha de constar el cargo, nombre y apellidos del firmante, poblacion y fecha de firma.
Dicha informacién ha de constar en la firma electrénica y/o al final del texto.

- La fecha de firma del anuncio ha de ser anterior a la fecha publicacion.

- El texto ha de tener alineacion justificada y no se permiten espacios en blanco
innecesarios entre parrafos ni paginas en blanco.

- El estilo (tipo Arial o similar) y el tamafio de la letra (entre 8 y 11) ha de permitir la
lectura del texto. En caso necesario, se permitira la configuracién en apaisado de la
parte del documento que lo requiera.

- Es necesario eliminar cualquier informaciéon que no deba publicarse.

- El nombre del archivo ha de ser corto y no debe contener acentos, puntos, caracteres
especiales ni simbolos.



