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ANUNCI

Per acord de la Junta de Govern Local numero 9/2025 de data 27 de maig de 2025 es
va acordar convocar el procés per seleccionar el personal que ha de formar part d’'una
Borsa de treball de Guies de turisme de I'’Ajuntament de I'Espluga de Francoli, mitjangant
concurs de valoracié de mérits d’acord amb les bases que tot seguit es transcriuen:
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L’Espluga de Francoli, a data de la signatura electronica

L’Alcalde
Josep M Vidal Minguella

BASES DEL PROCES SELECTIU PER A LA CONSTITUCIO D'UNA BORSA DE TRE-
BALL DE GUIES TURISTICS PER COBRIR LES SUPLENCIES I NECESSITATS DE
PERSONAL TEMPORAL QUE ES PRODUEIXIN EN AQUESTA CATEGORIA, MIT-
JANCANT EL PROCEDIMENT DE CONCURS DE VALORACIO DE MERITS.

CONVOCATORIA 2025-1039

Base 1a.- Objecte de la convocatoria

L'objecte d'aquestes bases €s constituir una borsa de treball personal laboral temporal denominat
guies de turisme per cobrir vacants, substitucions i qualsevol altre tipus de contingencies temporal
d'aquest grup professional que es doni a I'Ajuntament de 1'Espluga de Francoli.

El personal que formara part d'aquesta borsa sera seleccionat mitjancant concurs de valoracié de
merits, torn lliure.

La jornada laboral podra ser a temps parcial o temps complert i I'horari dependra de les vacants,
substitucions o necessitats a cobrir.

El personal que formara part d’aquesta borsa sera seleccionat mitjangant concurs de valoracio de
merits, torn lliure i garantint el compliment dels principis constitucionals d’igualtat, meérit i capa-
citat recollits en I’article 55 del Text refos de 1’Estatut basic de I’empleat public.

Les funcions del lloc de treball seran les establertes en la relacié de llocs de treball aprovada per
aquesta Corporacio i que son les segiients:

Plaga de la Vila, 1

43440 L'Espluga de Francoli, Tarragona

T. 977870227 -977 87 00 05
espluga@esplugadefrancoli.cat - esplugadefrancoli.cat

SIGNAT ELECTRONICAMENT (PER?:
Josep Maria Vidal+“Minguella - DNI ** (SIG) el dia 28/05/2025 a les 09:46:54



Podeu verificar la seva autenticitat a

28/05/2025 a les 09:47:25

uga de Francoli.
i data d'emissié

1
través del servei de validacié de la Seu Electronica de 1'Ens amb el CVE D546BF90F1FC4B64AFDBB5BC99C2DFFS

Aquest document és una copia auténtica del document electrdonic original custodiat per Ajuntament de 1'Es

>

JUNTAMENT DE
'Espluga de Francoli

e Efectuar el guiatge de la cova i museus de titularitat municipal.

e Atendre el pablic donat les informacions que estiguin al seu abast
e Recollir dades per treure'n les corresponents estadistiques

e Controlar l'estat d'adequaci6 i manteniment del material
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e Transportar I'equip de treball de camp

e Informar al cap sobre els resultats dels treballs realitzats

e Donar suport operatiu als tecnics del serven en l'execuci6 de les seves funcions

e Exercir de suport operatiu per a la realitzacid dels serveis propis de la unitat organitzativa
d'adscripcié

e Realitzar treballs manuals vinculats a la realitzacié dels serveis propis de la unitat orga-
nitzativa d'adscripci6

e Controlar, organitzar i actualitzar els arxius interns.

e Totes aquelles funcions de caracter general que li siguin atribuides en 'ambit de la unitat
organitzativa d'adscripcio.

La present convocatoria es publicara al Butlleti Oficial de la Provincia de Tarragona i a la seu
electronica de I’Ajuntament. La resta de publicacions del procés selectiu es realitzara a la seu
electronica de I’ Ajuntament en els termes establerts en aquestes Bases.

Base 2a. Gestio de la borsa

Totes les persones que superin el procés de seleccid seran incloses en una borsa d’ocupacio,
ordenades segons la puntuacié obtinguda.

Constituida la borsa, com a mitjans de crida a les persones candidates per a cobrir les futures
necessitats de personal temporal que sigui necessari, s’utilitzara la comunicacié telefonica i el
correu electronic. Es realitzaran dues trucades telefoniques en franges horaries diferents a
intervals no inferiors a 1 hora, en el mateix dia o diferent, i es trametra un correu electronic.

Tota comunicacié entre 1’Administracio i les persones interessades que derivi de 1’aplicacio
d’aquest procés s’efectuara emprant I’adreca de correu electronic i el telefon facilitat a tal efecte,
sent d’exclusiva responsabilitat de les persones candidates la seva inclusié a la sol-licitud de
participacié en aquest procés selectiu, aixi com, en el seu cas, la seva actualitzacié (amb
comunicaci6 escrita a I’ Ajuntament). Si no es pot contactar amb 1’aspirant per cap dels mitjans
esmentats en un termini maxim de 24 hores, aquest veura decaigut el seu dret en aquella crida, i
es contactara amb el segiient aspirant de la llista, si bé 1’aspirant mantindra la mateixa posicio,
sens perjudici que si és impossible contactar en tres propostes se 1’excloura de la borsa.

Quan sorgeixi una necessitat de personal es contactara la persona que tingui major puntuaci6 de
la borsa que estigui disponible, d’acord amb els criteris segiients:

- Es consideraran disponibles per cobrir llocs les persones de la borsa que no prestin
serveis en aquell mateix moment a I’Ens.
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- Quan un empleat/da temporal finalitzi la seva relacio de serveis s’incorporara de nou a
la borsa en la mateixa posicid que tenia sempre i quan la valoracié de 1’Ens hagi estat
favorable i supeditada, en tot cas, al compliment de la normativa corresponent de durada
maxima de les relacions laborals/funcionarials temporals. A aquest efecte I’Ens emetra,
si escau, un informe sobre la idoneitat de la prestaci6 dels serveis i el manteniment de la
persona a la borsa un cop finalitzada la relacié de serveis. Els informes negatius que
s’emetin sobre la prestaci6 del servei dels empleats/ades es trametran a
I’empleat/ada a fi i efecte d’al-legacions. Posteriorment I’Ens resoldra sobre I’exclusio
o no de la persona a la borsa.

- Elrebuig de la 1a i 2a oferta de treball, o no haver estat possible contactar en la 1a i 2a
oferta de treball, suposara que la persona cridada passi al darrer lloc de 1a borsa de treball,
llevat que estigui en situacié de baixa medica o altra situacié de suspensid establerta en
aquestes Bases i degudament acreditada.

En aquest sentit la persona interessada pot sol-licitar a I’ Ajuntament la suspensi6 de la
seva situacié dins la llista en el moment en que se li faci I’oferta del lloc de treball per
alguna de les causes segiients degudament justificades: la incapacitat temporal; el part,
adopciod o acolliment, tant preadoptiu com permanent o simple, paternitat i naixement
de fills/es prematurs/es o que per qualsevol altra causa hagin de romandre
hospitalitzats/des a continuaci6 del part, sempre que concorrin els requisits que donen
dret a gaudir del permis corresponent; defuncié de familiars fins a segon grau de
consanguinitat o afinitat, amb una limitacié temporal de fins a quatre dies; compliment
d’un deure inexcusable de caracter public, pel temps que sigui indispensable per donar
compliment al deure; matrimoni propi, si la celebracid ha tingut lloc dins dels vint dies
naturals anteriors a I’oferiment de 1’oferta de treball o ha de tenir lloc dins dels vint dies
naturals segiients.

En el cas que la persona interessada al-legui alguna de les causes esmentades no es
modificara la seva posicio6 dins de la borsa ni tampoc se I’excloura i es fara 1’oferta de
treballa  la/es segiient/s persona/es. La persona interessada haura de justificar
documentalment el motiu de suspensi6 davant I’Ens en el termini maxim de tres dies.

Seran causes d’exclusio de la borsa de treball:
- No superar el periode de prova establert.

- Estar sancionat/ada per resolucié6 ferma en via administrativa d’un expedient
disciplinari incoat per la comissi6 d’una falta greu o molt greu.

- Rebutjar, encara que justificadament, tres ofertes de treball, llevat que sigui per
causa de baixa medica o altre causa de suspensio establerta expressament en aquestes
Bases. Tal i com s’ha indicat, el rebuig de la primera i segona oferta de treball
comportara que la persona se situi a I’Gltima posicié de la borsa.
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- Haver estat impossible la localitzaci6 de la persona en tres propostes de treball amb el
benentes que és d’exclusiva responsabilitat d’aquesta facilitar una adreca de correu
electronic i telefon, 1 comunicar els canvis que s’hi produeixin.

- Haver-se informat desfavorablement la prestacié del servei.

- Renunciar a un contracte de treball vigent o nomenament interi, ja iniciat.

- La voluntat expressa de I’empleat/ada de ser exclos/osa de la borsa.

- Lano presentaci6 de la documentacio exigida dins del termini establert.

- La falsedat inicial o sobrevinguda d’algun dels requisits exigits per formar part de la
borsa de treball o la falsedat dels merits al-legats.

Aquesta borsa de treball tindra una vigencia de 2 anys i es podra prorrogar com a maxim 1 any
mes.

Base 3a. Requisits de les persones aspirants

Per ser admes/a i prendre part en la convocatoria, els/les aspirants han de reunir, a la data
d’acabament del termini de presentacioé de sol-licituds, els seglients requisits:

a. Tenir la nacionalitat espanyola, d'acord amb les lleis vigents, o tenir la nacionalitat de
qualsevol dels estats membres de la Uni6é Europea o d'aquells estats als quals, en virtut
de tractats internacionals celebrats per la Unié Europea i ratificats per Espanya, sigui
d'aplicacid la lliure circulaci6 de treballadors, de conformitat amb el Real decret legislatiu
5/2015 de 30 d'octubre, pel qual s'aprova el Text refos de la Llei de I’Estatut basic de
I’empleat public, i amb el que estableixen la Llei 4/2000 d’11 de gener, sobre drets i
Ilibertats dels estrangers a Espanya, la Llei 14/2003, de 20 de novembre, sobre els drets i
llibertats dels estrangers a Espanya i la seva integraci6 social, i les disposicions concor-
dants. Les persones aspirants que siguin estrangeres han d’acreditar la seva nacionalitat.

Les previsions del paragraf anterior seran d’aplicacio, qualsevol que sigui la seva
nacionalitat, al conjuge dels espanyols i dels nacionals d’altres estats membres de la Unio
Europea, sempre que no estiguin separats de dret i als seus descendents i als del seu
conjuge sempre que no estiguin separats de dret, siguin menors de vint-i-un anys o majors
d’aquesta edat dependents.

L’accés a 1’ocupacid publica, s’estendra igualment a les persones incloses en 1’ambit
d’aplicacié de Tractats internacionals celebrats per la Unié Europea i ratificats per
Espanya en els que sigui aplicacié la lliure circulacié de treballadors, en els termes
establerts en la normativa.

Les persones estrangeres referides en els apartats anteriors, i les persones estrangeres amb
residencia legal a Espanya podran accedir a les Administracions Publiques, com a
personal laboral, en igualtat de condicions que les espanyoles.

b. Haver complert els 16 anys i no excedir de 1’edat de jubilacio for¢osa fixada per la llei.
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c. Estaen possessi6 del titol de graduat en educacio secundaria, técnics corresponent a cicles
formatius de grau mig o equivalent i estar en condicions de tenir I’acreditacid correspo-
nent en la data d’acabament del termini de presentacio de sol-licituds per prendre part en
el concurs de valoracié de merits.

En cas de titulacions obtingudes a I’estranger, han d’estar acompanyades de 1’ordre
ministerial de reconeixement del titol expedit, de conformitat amb la normativa
reguladora de la homologacid i consolidacié dels titols i estudis estrangers i s’haura
d’aportar el titol académic amb traduccid a qualsevol de les dues llengiies oficials de
Catalunya.
L'equivalencia de les titulacions haura de ser acreditada per 1'aspirant.

d. Les persones aspirants que no tinguin la nacionalitat espanyola hauran d’acreditar posseir
coneixements de llengua castellana de nivell intermedi o superior o nivell B2 o C2 del
castella.

L’acreditacié d’aquest coneixement es realitzara mitjangant la superacio de la prova o
exercici establert a 1’apartat 7 b) d’aquestes bases, o mitjangant la presentacié d’un dels
documents que s’indiquen a continuacio:
- Certificat conforme han cursat la primaria i/o la secundaria i/o el batxillerat a
I’Estat espanyol.

- Diploma d’espanyol de nivell superior o nivell C2 que estableix el Reial Decret
1137/2002, de 31 d’octubre, o equivalent, o certificacié académica que acrediti
haver superat totes les proves dirigides a 1’obtencid d’aquest.

- Certificat d’aptitud en espanyol per a estrangers expedit per les escoles oficials
d’idiomes.

e. Posseir el certificat de nivell de suficiéncia de llengua catalana (certificat C1) expedit per
I’0rgan competent o alguna de les titulacions equivalents d’acord amb el decret 37/2024,
de 6 de febrer, sobre avaluacid i certificacié de coneixements de llengua catalana i I’Ordre
VCP/491/2009, de 12 de novembre, pel qual es refonen i actualitzen els titols, diplomes
i certificats equivalents als certificats de coneixement de catala de la Direccié General de
Politica Lingiiistica modificada per I’Ordre VCP/233/2010, de 12 d’abril).

Aixi mateix, és d’aplicacio el Decret 161/2002, d’11 de juny, sobre 1’acreditacio del
coneixement del catala i I’aranés en els processos de seleccid de personal i de provisio de
llocs de treball de les administracions publiques de Catalunya.

També seran valids els certificats de llengua catalana emesos a Andorra tal i com estableix
I’Acord de Govern pel qual s’aprova la subscripcié del Conveni de col-laboracié entre el
Ministeri d’Educacié i Ensenyament Superior d’Andorra, 1’Administracio de la
Generalitat, mitjangant el Departament de Cultura i el Centre per a la Normalitzacié
lingiiistica en matéria de reconeixement d’acreditacions oficials de coneixements de
llengua catalana.

Aquests coneixements de llengua catalana també es podran acreditat quan les persones
aspirants, que haguessin participat i obtingut placa en processos anteriors de seleccid de
personal per accedir a I’ Ajuntament de I’Espluga de Francoli, van resultar aptes a la prova
de catala del mateix nivell o superior a 1’exigit a la convocatoria.

En cas que els/les aspirants no puguin acreditar documentalment la possessio del nivell
de catala exigit, hauran de superar al procés de seleccié una prova o exercici de
coneixements de llengua catalana del mateix nivell que el requerit a la convocatoria.
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f.  No patir cap malaltia o limitaci6 en la seva capacitat fisica, psiquica o sensorial que im-
pedeixi o sigui incompatible amb 1'exercici normal de les corresponents funcions del lloc
de treball (cal portar complimentada la declaracié responsable de 1'Annex I).

g. No estar inhabilitat per senténcia ferma per a I’exercici de les funcions ptbliques, ni haver
estat separat mitjancant expedient disciplinari del servei de qualsevol de les administra-
cions publiques, aixi com tampoc trobar-se sotmes en cap de les causes d’incapacitat o
incompatibilitat previstes a la legislacié vigent (cal portar complimentada la declaraci6
responsable de I'Annex I)

En el cas de ser nacional d’un altre Estat, no trobar-se inhabilitat o en situacié equivalent
ni haver estat sotmes a sanci6 disciplinaria o equivalent que impedeixi, en el seu Estat,
en els mateixos termes 1’accés a 1’ocupacié publica.

h. Posseir la capacitat funcional per a la realitzaci6 de les tasques.

i. Aportar el certificat negatiu d’antecedents de delictes de naturalesa sexual, atés que ’ac-
tivitat professional implica un contacte habitual amb menors.

j- Haver satisfet la taxa de dret de participaci6 establerta a la base 5a.

Tots els requisits establerts, tant els generals com els particulars, s’hauran de complir i acreditar
dins del termini de presentaci6 de sol-licituds.
Base 4a. Presentacid de sol-licituds

Cal presentar una instancia, segons model normalitzat de sol-licitud d’admissio, i que s’adjunta
com a Annex II a aquestes Bases, i tramitar-ho d’acord amb el que preveu la Llei 39/2015, d’1
d’octubre, del procediment administratiu comu de les administracions publiques i la Llei 26/2010,
de 3 d’agost, en régim juridic i de procediment de les administracions publiques de Catalunya,
segons el segiient:

Presentacio al Registre General de I’Ens:

o Electronicament: al registre electronic de 1I’Ens, a través del segiient enllac: https://ac-
tio.dipta.cat/catalegserveis/id/4305420002/servei/AT087 SERVE 00010?origen=seu

Caldra fer-ho amb certificat digital o signatura electronica i completar el tramit electronic
corresponent.

Sera suficient amb I’aportacié de la documentacié adjunta en copia simple, pero si la
persona aspirant presenta amb la sol-licitud copies electroniques autentiques, no sera
necessaria I’aportacid posterior de la documentaci6 original.

e Presencialment: les persones interessades poden presentar I’esmentada instancia que ha
d’estar signada per la persona aspirant, en horari d’atencio al public, a ’Oficina d’ Atencio
Ciutadana (OAC), situada al Carrer Torres Jordi, 16, en horari de dilluns a divendres, de
9:00 a 13:00 hores.
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Sera suficient amb I’aportacié de la documentacié adjunta en copia simple, pero si la
persona aspirant presenta amb la sol-licitud copies auténtiques o compulsades, no sera
necessaria I’aportacié posterior de la documentacié original.

En ambdos casos, la documentacio que s’ha d’adjuntar amb la sol-licitud és:
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- Copia simple del DNI.

- Copia simple del certificat acreditatiu dels coneixements de llengua catalana, en el seu
cas, exigits en la convocatoria.

- Copia simple del certificat acreditatiu dels coneixements de llengua castellana, en el seu
cas, exigits en la convocatoria.

- Copia simple de la titulacié requerida.

- Curriculum vitae detallat i1 actualitzat i relacié detallada dels merits i copia simple de la
documentacié acreditativa dels merits al-legats.

- Justificant del pagament de la taxa de drets d’examen.

- Declaracio responsable (Annex I).

- Declaraci6 jurada (Annex I) de no estar condemnat/da per cap delicte ni estar separat/da
del servei de qualsevol de les administracions puibliques ni estar inhabilitat/da per a
I’exercici de les funcions publiques.

- Copia simple del dictamen actualitzat emes per I’Equip de Valoracid i Orientacié Laboral
en els termes indicats en aquestes Bases, si és el cas.

Les instancies també es podran presentar en qualsevol de les formes admeses per ’article 16.4 de
la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, de procediment administratiu comt de les Administracions
Publiques. En cas de presentar-se a través d’una oficina d’assisténcia en matéria de registres d’una
altra administraci6 publica, cal tenir en compte que la instancia haura de ser registrada amb el dia
i hora en que s’ha fet la presentacid. Per assegurar la gestio de les sol-licituds presentades per
aquesta via, cal avisar enviant un correu electronic a I’adreca
recursos.humans@esplugadefrancoli.cat adjuntant la sol-licitud degudament registrada. La
falta de comunicacié implicara la no admissi6 de la sol-licitud.

Les persones amb discapacitat que necessitin algun tipus d’adaptacié o adequacié per a la
realitzacié de les proves han de presentar el dictamen actualitzat emes per 1'Equip de Valoracid i
Orientaci6é Laboral (EVO) que indiqui les adequacions necessaries durant el procés de seleccid
en els termes de I’article 6 del Decret 66/1999, de 9 de marg, sobre I’accés a la funci6 publica de
les persones amb discapacitat i dels equips de valoracié multiprofessional.

Les persones aspirants han de manifestar en la sol-licitud que compleixen tots i cadascun dels
requisits exigits en aquestes Bases, referits sempre a la data d’expiraci6 del termini assenyalat per
a la presentacié de les sol-licituds, amb les excepcions indicades del catala i castella, i sens
perjudici de la posterior acreditacié de tots els requisits mitjangant 1’aportaci6 dels originals.

No es valoraran els merits obtinguts amb posterioritat a la data de finalitzaci6 del termini de
presentacio de sol-licituds. Els documents acreditatius dels meérits s’han d’ordenar guardant
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correlacié amb I’ordre dels apartats corresponents de les bases i s’han de numerar correlativament
en ’extrem superior dret del primer full de cada document.

Les persones amb discapacitat podran demanar en la sol-licitud de participacio ’adaptacié del
lloc o llocs de treball sol-licitats sempre que aquesta no impliqui una modificaci6 exorbitant en el
context de I’organitzacid o sigui incompatible amb el contingut del lloc i el servei piblic que s'ha
de prestar en els termes de ’article 7 del Decret 66/1999. A tal fi hauran d’aportar el corresponent
dictamen dels equips multiprofessional o drgans técnics competents en relacié amb la procedeéncia
de I'esmentada adaptaci6 i de la compatibilitat amb el desenvolupament de les funcions i tasques
del lloc concret.

La presentaci6 de la sol-licitud implicara la declaracié responsable que la documentacié
presentada es correspon exactament amb la documentacié original. L’Ens podra requerir en
qualsevol moment a la persona interessada que aporti la documentacio original acreditativa. Totes
les persones aspirants podran ser excloses motivadament en qualsevol moment si no compleixen
els requisits. En tot cas totes les copies simples hauran de ser compulsades abans de la
contractacio.

La sol-licitud i tota documentacié adjunta ha de presentar-se dins el termini de presentacid
d’instancies indicat en la Base 4a.

El domicili que els interessats assenyalin a efectes de notificacions, aixi com l'adre¢a de correu
electronic i el nimero de telefon, seran els que I'Ajuntament tindra en compte per adrecar-s'hi, en
relacié amb qualsevol incidéncia relacionada amb el procés de seleccio i de formaci6 de les borses
de treball.

Les persones aspirants han de manifestar en aquesta sol-licitud que reuneixen tots i cadascun dels
requisits exigits en la base tercera d’aquestes bases.

Base 4a. Termini de presentacio de sol-licituds

El termini per presentar les sol-licituds és de 20 dies habils a partir de I’endema de la publicacié
de la convocatoria en el BOPT.

Les sol-licituds que es presentin des de la publicacié de la convocatoria a la Seu electronica de
I’Ens abans que es publiqui al BOPT, es tindran per presentades el primer dia del termini

assenyalat per a la presentaci6 de sol-licituds.

Laresta de notificacions i publicacions, tals com la llista d’admesos i exclosos, es podra consultar
a la seu electronica de I’ Ajuntament.

Base 5a. Drets de participacio

Els drets de participacié d’aquesta convocatoria es fixen en la quantitat de 5,00 €, d’acord amb el
que disposa I’ordenanca reguladora corresponent.
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D’acord amb la Llei 8/1989, de 13 d’abril, de taxes i preus publics, procedira la devoluci6 de la
taxa per drets d’examen quan no es realitzi el seu fet imposable per causes no imputables al
subjecte passiu. Per tant, no procedira cap devolucié dels drets d’examen en els suposits
d’exclusid per causa imputable a la persona interessada.

La manca de pagament, el pagament incomplet de la taxa, o la no acreditacié de ’abonament de
la taxa corresponent determinaran I’exclusio de la persona aspirant. El pagament s’haura
d’haver realitzar dins el termini de presentacié de sol-licituds.

El pagament es podra realitzar en efectiu al presentar la documentacié a I’Ajuntament o
mitjancant ingrés o transferéncia bancaria als nimeros de compte segiients, indicant el nom de
I’aspirant i el codi “202-0001039” com a concepte.

CAIXABANK ES49 — 2100 — 9046— 9502 — 0013 - 5539

El comprovant d’ingrés s’haura d’adjuntar a la sol-licitud.

Base 6a. Admissié de les persones aspirants

Expirat el termini de presentacié d’instancies, I’Ens dictara resolucié declarant aprovada la llista
provisional de persones aspirants admeses i excloses, i assenyalant un termini de deu 10 dies
habils per a la seva esmena.

Si no es presenten al-legacions, el llistat esdevindra definitiu transcorregut aquest termini sense
necessitat d’una nova publicacio. Es podra prosseguir el tramit incorporant a 1’expedient
I’informe del Registre general conforme no s’han presentat al-legacions, aixi com una diligéncia
de la qual se’n donara la publicitat que correspongui.

Si es presenten al-legacions, 1’alcaldia les resoldra en el termini dels 10 dies habils segiients a la
finalitzaci6 del termini per a la seva presentacio i es publicara de nou, si escau, el llistat.

La llista de persones aspirants admeses i excloses es publicara a la Seu electronica de 1’Ens,
anunciant-se el dia, hora i lloc que hauran de realitzar-se les proves i donara a coneixer els noms
i cognoms de les persones aspirants admeses i excloses i els digits del DNI que ocupin les
posicions quarta, cinquena, sisena i setena. Si fos un NIE es publicaran els digits que en el format
ocupin les posicions, evitant el primer caracter alfabetic, quarta, cinquena, sisena i setena. Els
caracters alfabetics, i aquells numerics no seleccionats per a la seva publicacié es substituiran per
un asterisc per cada posicid (*). Aquesta publicacié substitueix la notificacié individual a les
persones interessades, d’acord amb I’art. 45 de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment
administratiu comu de les administracions publiques.

Per a més informacid, podeu trucar a 1’Ens, al teléfon 977870005, en horari d’atenci6 al public.
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Als efectes d’admissio dels/les aspirants, es tindran en compte les dades que aquests/es facin
constar a la sol-licitud i sera responsabilitat seva la veracitat de les mateixes. Es podra requerir,
als efectes pertinents, I’acreditacio dels aspectes necessaris quan es cregui que hi ha inexactituds
o falsedats en les quals hagin pogut incérrer els/les aspirants, els/les quals podran ser exclosos/es
motivadament de la convocatoria, en qualsevol moment, si no compleixen els requisits.

Base 7a. Comissié de valoracio

La Comissié de Valoracié sera col-legiada i la seva composicié s’haura d’ajustar als principis
d’imparcialitat i professionalitat dels seus membres, 1 es tendira, aixi mateix, a la paritat entre
home i dona.

El personal d’eleccié o de designacié politica, el personal funcionari interi, el personal laboral
temporal i el personal eventual no podran formar part de la Comissié de valoracio.

El pertanyer a la Comissi6 de valoracié sera sempre a titol individual, i no es podra ostentar
aquesta pertinenga en representacio o per compte d’altri.

La Comissi6 de valoraci estara integrada per:

a) La técnica d’administracié general responsable de recursos humans, qui assumira la pre-
sidencia de la Comissio.

b) Un/a vocal designat/da a proposta de I’Escola d’ Administracioé Publica de la Generalitat
de Catalunya.

¢) Una persona funcionaria de 1’ Ajuntament convocant qui assumira la secretaria de la Co-
missio.

La designacié nominal dels membres de la Comissié de valoracid, que ha d’incloure la dels
respectius suplents, correspon a 1’Alcaldia de la Corporaci6 i s’ha de fer en la resolucio per la
qual s’aprova la llista de persones admeses i excloses.

La Comissié no podra constituir-se sense la presencia del president i del secretari. Tampoc podra
constituir-se ni actuar sense 1'assistencia de més de la meitat dels seus membres, titulars o suplents
indistintament. Tots els membres actuen amb veu i vot.

La Comissi6 pot delegar en el secretari o president per tal de que només estiguin ells presents en
la realitzacio de les proves que s'executin sota la supervisié d'un o més tecnics especialistes.

La Comissio de valoraci6 pot disposar la incorporacid a les seves tasques d'assessors especialistes,
per a totes o algunes de les proves. Aquests assessors s'han de limitar exclusivament a col-laborar
amb la Comissié de valoracié d'acord amb les respectives especialitats técniques, i no tenen vot.

La composici6 de la Comissi6 de valoracié s’ha d’ajustar al principi d’especialitat i tots els seus
membres vocals han de tenir una titulacio igual o superior a I’exigida per a 1’accés a les places de
la convocatoria.
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En la prova de coneixements de la llengua catalana han d'actuar com assessors de la Comissié de
valoraci6 els tecnics designats pel Centre de Normalitzacié Lingiiistica o els assessors competents
que el president nomeni.

La Comissi6 esta facultada per resoldre els dubtes o les discrepancies que s'originin durant el
desenvolupament del procés de seleccio.

De cada sessi6 que faci la Comissié de valoraci6 s’ha d’estendre 1’acta corresponent, signada pel
secretari, que n’ha de donar fe, amb el vistiplau del president, i per tots els membres.

L'abstenci6 i recusaci6 dels membres de la Comissid s'ha d'ajustar al que preveuen els articles 20
121 delaLlei 39/2015, d’1 d’octubre, de procediment administratiu comu de les Administracions
publiques.

Els membres de la Comissi6 es poden abstenir i els aspirants poden recusar-los si concorre algun
dels motius dels articles 23 i 24 de Llei 40/2015, d’1 d’octubre, de Régim juridic del sector public,
en el termini de 10 dies comptats a partir de I’endema de la publicacié de la resolucio per la qual
cosa es nomenen els membres de la Comissio.

En tot cas, el funcionament de la Comissié de valoracié s’ha d’adequar a les normes propies dels
organs col-legiats contingudes a la Llei 40/2015, d’1 d’octubre, de Régim juridic del sector public
i la resta de normativa vigent.

La participacié en la Comissié de valoraciéo dona lloc a la indemnitzacié reglamentaria, en
concepte d’assisténcia, d’acord amb el que estableix el Reial decret 462/2002, de 24 de maig,
sobre indemnitzacions per raé del servei.

En tot cas, en qualsevol moment les persones membres de la Comissié de valoracié poden requerir
a les persones aspirants 1’acreditacio de la seva identitat mitjangant la presentacié de qualsevol
document oficial identificatiu. La Comissié de valoracié adoptara les mesures necessaries per tal
que les persones aspirants discapacitades gaudeixin d’igualtat d’oportunitats per a la realitzacid
de les proves que la resta de persones aspirants. La Comissié de valoracié decidira sobre les
peticions d’adaptacions que s’efectuin a la vista dels dictamens emesos pels Equips de Valoracio
1 tindra en consideracié que no comportin una despesa excessiva.

Base 8a. Desenvolupament del procés selectiu

Llevat que la Comissié de valoracié ho determini, en cap cas, ni tampoc per a Gs merament
personal o domestic, es permetra que les persones aspirants durant la realitzaci6 de les proves del
procés selectiu ni durant la realitzacié de les entrevistes personals utilitzin telefons mobils o
qualsevol altra dispositiu que permeti la gravacid, reproduccid, transmissié o recepcié de dades,
imatges o so. L’ incompliment d’aquesta norma comportara 1’exclusié de la persona aspirant del
procés de seleccio i la pérdua dels drets d’examen.
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Només hi ha una convocatoria per a cada exercici. Les persones aspirants que no comparegui a la
crida de la Comissi6 de valoracid per al desenvolupament dels exercicis o proves a realitzar al
lloc, data i hora que s’assenyalin hauran de ser excloses.

El sistema de seleccid sera per concurs de merits, amb la fase previa de coneixements de llengua
catalana i castellana per aquelles persones aspirants que no ho hagin acreditat préviament segons

I’establert en aquestes Bases:

8.1 Fase previa Prova de coneixements de llengiies

8.1.1 Llengua catalana

La qualificacié de la prova sera APTE/A o NO APTE/A i caldra obtenir la qualificaci
d’APTE/A per a participar en el procés selectiu.

Per realitzar aquestes proves, la comissi6 ha de comptar amb [’assessorament de
persones tecniques especialitzades en normalitzacié lingiiistica.

Consistira en la realitzacié d'exercicis logics de coneixements sintactics i de comprensié
de la llengua catalana i, si s'escau, en la realitzacié d'una entrevista amb un/a expert/a.
Quedaran exempts/es de realitzar aquesta prova els/les aspirants que acreditin
documentalment, fins el moment de realitzacid d’aquesta prova, estar en possessio del
certificat de nivell de suficiencia de catala (Cl) de la Direccié General de Politica
Lingiifstica o alguna de les titulacions equivalents d’acord amb el Decret 152/2001, de
29 de maig, sobre avaluacié i certificaci6 de coneixements de catala, modificat pel
Decret 3/2014, de 7 de gener, i I’Ordre 491/2009, de 12 de novembre, per la qual es
refonen 1 s’actualitzen els titols, diplomes i -certificats equivalents als certificats de
coneixements de catala de la Secretaria de Politica Lingiiistica.

8.1.2 Llengua castellana

Només les persones aspirants que no compleixin els requisits establerts en aquestes Bases, en
relacié amb el coneixement de llengua castellana.

Consisteix en una prova de coneixements de llengua castellana, de caracter eliminatori, en que
les persones aspirants hauran de realitzar un exercici que consistira en una redaccié de 200
paraules, com a minim, i a mantenir una conversa amb els membres de la Comissid de valoracio.

La qualificacio de la prova sera APTE/A o NO APTE/A i caldra obtenir la qualificaci6 d’APTE/A
per a participar en el procés selectiu.

Resten exemptes de la realitzacié d’aquesta prova les persones aspirants que acreditin
documentalment, fins el moment de la realitzacid d’aquesta prova, estar en possessio dels
coneixements de llengua castellana de nivell intermedi o superior o nivell B2 o C2 i es
consideraran com a aptes.
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8.2 Acreditacio i avaluacié de merits

Només es valoraran els merits degudament acreditats en el moment de presentacié d’instancies,
atenent a les variables i barems segiients, amb un maxim de 25 punts:
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8.2.1. Experiéncia professional com a guia. Es valorara en 0,50 punts per cada mes complert de
servei amb un maxim de 15 punts.

La prestaci6 dels serveis prestats en Administracions publiques s’acreditara mitjangant certificat
de I’administracié ptiblica on s’hagin prestat el serveis amb indicacio6 de la plaga ocupada, la data
d’inici i fi de la prestacid de serveis i s’acompanyara amb 1’informe de vida laboral emés per la
Tresoreria General de la Seguretat Social.

La prestacio dels serveis prestats en empreses privades s’acreditara mitjangant la copia del
contracte de treball o documentaci6 acreditativa de la relacié laboral i les funcions exercides i
s’acompanyara amb 1’informe de vida laboral emés per la Tresoreria General de la Seguretat
Social.

No es computaran els serveis prestats simultaniament amb d’altres igualment al-legats. Es
computara un mes coma 30 dies naturals. No es tindran en compte les fraccions inferiors a un
mes. Les jornades a temps parcial seran computades de forma proporcional.

8.2.2 Formacio i perfeccionament sobre matéries relacionades amb les funcions propies de les
places a cobrir, amb un maxim de 10 punts, segons el segiient barem:

La formaci6 s’acreditara mitjangant 1’aportacié del certificat de ’accié formativa emeés per
I'organisme public o privat corresponent amb indicacio de les hores lectives. Per aquells certificats
on no s'especifiquin les hores lectives es valorara amb la puntuacié minima. De les accions
formatives de similar contingut tematic, encara que siguin edicions diferents, es valora inicament
la que meriti més. No es valoraran els cursos o estudis que formen part de carreres o titulacions
presentades com a merit, ni els cursos de preparacio per a 1’obtencié dels certificats. L’organ
tecnic de valoracié podra valorar la idoneitat dels coneixements acreditats.

1. Formacio reglada i academica, que estigui relacionada amb 1'ambit de treball objecte d'aquesta
convocatoria, sempre que no sigui I’aportada per la persona aspirant com a titulacié exigida a la
base 3a, fins a 3 punts a rad de:

Titol de cicle formatiu de grau superior en turisme o equivalent: 1,5 punts
Titol de Grau en turisme o equivalent: 3 punts
Titol de Grau en Historia, Historia de 1’art i arqueologia o equivalent: 1 punts

2. Altres titulacions, fins a 3 punts, a ra6 de:

Curs per a guies de I'Espluga Nivell I (Coves de I'Espluga) 1,5 punts.
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Curs per a guies de I'Espluga Nivell II (Ruta Templera i Hospitalera) 1,5 punts.

3. Altres cursos. Per cursos i jornades de formacid, reciclatge i perfeccionament que estigui
relacionada amb I'ambit de treball objecte d'aquesta convocatoria, fins a 1 punts, d'acord amb el
barem segiient. No es valoraran els que tinguin una antiguitat superior a 10 anys a comptar des de
la data de finalitzaci6 del termini d’inscripcio de sol-licituds ni els que no estiguin directament
vinculats al lloc de treball o amb les funcions a desenvolupar.

Nombre hores Punts

De 0 a 10 hores 0,10 punts
De 11 a 20 hores 0,20 punts
De 21 a 30 hores 0,30 punts
De 31 a 40 hores 0,40 punts
Més de 40 hores 0,50 punts

4. Coneixements d’idiomes, fins a 3 punts, segons el segiient barem (Nivells MECR):

Certificat de nivell B2 o superior d’anglés 3 punts

Certificat de nivell B1 o superior d’anglés 1,5 punts

Certificat de nivell B1 o superior de frances 1,5 punts

Certificat de nivell B1 i superior d’altres llengiies estrangeres 1 punt

En cas d’empat entre els candidats, I’ordre s’establira atenent als segiients criteris:

1. L’obtencié del major nombre de punts al concurs a I’apartat d’Experiéncia professional.
2. L’obtenci6 del major nombre de punts al concurs a ’apartat de Formacié reglada.

3. L’obtenci6 del major nombre de punts al concurs a 1’apartat de Altres titulacions.

4. L’obtencio del major nombre de punts al concurs a I’apartat de Coneixements d’idiomes.
5. L’obtenci6é del major nombre de punts al concurs a ’apartat de Altres cursos.

6. De persistir ’empat s’efectuara un sorteig.

Base 9a.- Llista d’aprovats

Una vegada finalitzada la valoracié dels concurs de merits s’ha de fer publica a la Seu electronica
d la llista de persones aspirants, per ordre de puntuaci6 total obtinguda. L.a Comissié proposara a
I'Alcalde la constitucié de la borsa de treball amb les persones aspirants que hagin superat aquest
procés de seleccid.

Per Decret de I’alcaldia es constituira la Borsa de Treball que es regira per 1’establert en aquestes
Bases.
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Base 10a.- Funcionament de la borsa

Totes les persones que superin el procés de seleccié seran incloses en una borsa d’ocupacio,
ordenades segons la puntuacié obtinguda.

Constituida la borsa, com a mitjans de crida a les persones candidates per a cobrir les futures
necessitats de personal temporal que sigui necessari, s’utilitzara la comunicacié telefonica i el
correu electronic. Es realitzaran dues trucades telefoniques en franges horaries diferents a
intervals no inferiors a 1 hora, en el mateix dia o diferent, i es trametra un correu electronic.

Tota comunicaci6é entre 1’Administracio i les persones interessades que derivi de 1’aplicacio
d’aquest procés s’efectuara emprant 1’adreca de correu electronic i el telefon facilitat a tal efecte,
sent d’exclusiva responsabilitat de les persones candidates la seva inclusié a la sol-licitud de
participacié en aquest procés selectiu, aixi com, en el seu cas, la seva actualitzacié (amb
comunicacié escrita a 1’ Ajuntament). Si no es pot contactar amb 1’aspirant per cap dels mitjans
esmentats en un termini maxim de 24 hores, aquest veura decaigut el seu dret en aquella crida, i
es contactara amb el segiient aspirant de la llista, si bé 1’aspirant mantindra la mateixa posicio,
sens perjudici que si és impossible contractar en tres propostes se 1I’excloura de la borsa.

Quan sorgeixi una necessitat de personal es contactara la persona que tingui major puntuacié de
la borsa que estigui disponible, d’acord amb els criteris segiients:

- Es consideraran disponibles per cobrir llocs les persones de la borsa que no prestin
serveis en aquell mateix moment a I’Ens.

- Quan un empleat/da temporal finalitzi la seva relacio de serveis s’incorporara de nou a
la borsa en la mateixa posici6 que tenia sempre i quan la valoracié de I’Ens hagi estat
favorable i supeditada, en tot cas, al compliment de la normativa corresponent de durada
maxima de les relacions laborals/funcionarials temporals. A aquest efecte I’Ens emetra,
si escau, un informe sobre la idoneitat de la prestaci6 dels serveis i el manteniment de la
persona a la borsa un cop finalitzada la relaci6 de serveis. Els informes negatius que
s’emetin sobre la prestaci6 del servei dels empleats/ades es trametran a
I’empleat/ada a fi i efecte d’al-legacions. Posteriorment 1’Ens resoldra sobre 1’exclusio
o no de la persona a la borsa.

- Elrebuig de la 1a i 2a proposta de nomenament, o no haver estat possible contactar en
la 1ai 2a proposta de nomenament, suposara que la persona cridada passi al darrer lloc
de la borsa de treball, llevat que estigui en situacié de baixa medica o altra situacié de
suspensi6 establerta en aquestes Bases i degudament acreditada.

En aquest sentit la persona interessada pot sol-licitar a I’ Ajuntament la suspensio de la
seva situaci6 dins la llista en el moment en queé se li faci I’oferta del lloc de treball per
alguna de les causes segiients degudament justificades: la incapacitat temporal; el part,
adopcio o acolliment, tant preadoptiu com permanent o simple, paternitat i naixement
de fills/es prematurs/es o que per qualsevol altra causa hagin de romandre
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hospitalitzats/des a continuaci6 del part, sempre que concorrin els requisits que donen
dret a gaudir del permis corresponent; defuncié de familiars fins a segon grau de
consanguinitat o afinitat, amb una limitacié temporal de fins a quatre dies; compliment
d’un deure inexcusable de caracter public, pel temps que sigui indispensable per donar
compliment al deure; matrimoni propi, si la celebraci6 ha tingut lloc dins dels vint dies
naturals anteriors a I’oferiment de la proposta de nomenament o ha de tenir lloc dins dels
vint dies naturals segiients.

En el cas que la persona interessada al-legui alguna de les causes esmentades no es
modificara la seva posicié dins de la borsa ni tampoc se 1’excloura i es fara el
nomenament de la/es segiient/s persona/es. La persona interessada haura de justificar
documentalment el motiu de suspensié davant I’Ens en el termini maxim de tres dies.

Seran causes d’exclusio de la borsa de treball:
- No superar el periode de prova establert.

- Estar sancionat/ada per resolucid6 ferma en via administrativa d’un expedient
disciplinari incoat per la comissio d’una falta greu o molt greu.

- Rebutjar, encara que justificadament, tres ofertes de treball, llevat que sigui per
causa de baixa medica o altre causa de suspensié establerta expressament en aquestes
Bases. Tal i com s’ha indicat, el rebuig de la primera i segona oferta de treball
comportara que la persona se situi a I’altima posicio6 de la borsa.

- Haver estat impossible la localitzaci6 de la persona en tres propostes de treball amb el
benentes que €s d’exclusiva responsabilitat d’aquesta facilitar una adreca de correu
electronic i telefon, i comunicar els canvis que s’hi produeixin.

- Haver-se informat desfavorablement la prestacié del servei.

- Renunciar a un contracte de treball vigent o nomenament interi, ja iniciat.
- La voluntat expressa de I’empleat/ada de ser exclos/osa de la borsa.

- Lano presentacié de la documentaci6 exigida dins del termini establert.

- La falsedat inicial o sobrevinguda d’algun dels requisits exigits per formar part de la
borsa de treball o la falsedat dels merits al-legats.

Aquesta borsa de treball tindra una vigencia de 2 anys i es podra prorrogar com a maxim 1 any
mes.
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Base 11a.- Contractacié del personal

L’alcaldia de la corporacio procedira a la formalitzacié per escrit dels contractes corresponents
amb les persones aspirants proposades, seguint I’ordre establert a la Borsa de treball constituida
quan sorgeixi una necessitat de personal.

Les persones seleccionades hauran de superar un periode de practiques de dos mesos.

Aquest periode no s’aplicara si la persona candidata seleccionada ja hagués realitzat les mateixes
funcions amb anterioritat a I’Ens, amb una durada minima de dos mesos.

En el cas que la persona aspirant no superi satisfactoriament el periode de practiques, perque no
assumeixi el nivell suficient d’integracio i eficiéncia en el lloc de treball sera declarada no apte/a,
per resoluci6é motivada de 1’0rgan competent, i perdra, en conseqiiéncia, tots els drets inherents a
la seva contractacié i es donara per finalitzada aquesta. En aquest cas, I’0rgan competent
contractara a la persona aspirant que tingui la puntuacio segiient més alta, la qual haura de superar
el corresponent periode de prova.

Base 12a.- Regim de recursos

Si es vol impugnar la resolucié d’aprovacié d’aquestes Bases, aixi com, la resta de resolucions de
I’alcaldia, procedeix interposar una demanda davant el Jutjat Social competent en el termini de
dos mesos, a comptar de I’endema de la data de la seva publicacio.

Contra els actes i resolucions de les Comissions de valoracid, en tant que es tracta d’organs
col-legiats dependents de 1’alcalde de la corporacio els actes dels quals no exhaureixen la via
administrativa, es pot interposar recurs d’algada davant I’alcalde en el termini d’un mes a comptar
de I’endema de la seva publicacid.

En tot allo no previst en aquestes bases s’ha d’aplicar, entre d’altres, la normativa segiient:

a. Reial decret legislatiu 5/2015 de 30 d’octubre, pel qual s’aprova el Text Refos de
la Llei de I’Estatut basic de I’empleat public.

Llei 30/1984, de 2 d’agost, de mesures per a la reforma de la funci6 publica.
Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local.

d. Reial decret legislatiu 781/1986, de 18 d’abril, pel qual s’aprova el text refos de

o

les disposicions legals vigents en materia de regim local.

e. Decret legislatiu 2/2003, pel qual s’aprova el Text refos de la llei municipal i de
regim local de Catalunya.

f. Decret legislatiu 1/1997, de 31 d’octubre, pel qual s’aprova la refosa en un Text
unic dels preceptes de determinats textos legals vigents a Catalunya en materia
de funci6 publica.

g. Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comt1 de les Admi-
nistracions publiques.
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h. Llei 40/2015, d’1 d’octubre, de Régim juridic del sector piblic.

i. Reial decret legislatiu 2/2015, de 23 d’octubre, pel qual s’aprova el Text refés de
la Llei de I’Estatut dels treballadors.

j-  Decret 214/1990, de 30 de juliol, pel qual s’aprova el Reglament del personal al
servei de les entitats locals.
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ANNEX L- DECLARACIO RESPONSABLE

DADES PERSONALS
NOM I

NIF/NIE y

COGNOMS :
CORREU .
. TELEFON
ELECTRONIC
MUNICIPI copt

DOMICILI POSTAL

DADES DEL PROCES DE SELECCIO

DENOMINACIO

Per tal de donar compliment a les bases d’aquet procés, DECLARA sota la seva responsabilitat:

1. No patir cap malaltia ni estar afectat per cap impediment fisic o psiquic que impossibiliti
el normal exercici de les funcions propies de la categoria.

2. No haver estat condemnat/da per cap delicte o, en cas d’haver-ho estat, tenir extingida la
responsabilitat penal i cancel-lats els antecedents penals, o haver demanat, si escau, la
cancel-lacid, i no estar inhabilitat/da per a 1’exercici de les funcions publiques, ni estar
separat/da mitjancant expedient disciplinari del servei de cap Administracié Pablica. Sera
aplicable, tanmateix, el benefici de la rehabilitacid, sempre que la persona aspirant ho
acrediti mitjangant el corresponent document oficial.

3. Que pren el compromis de mantenir vigents els permisos de conduir, si aix{ ho estableixen
les bases, mentre es mantingui la relacié de serveis amb 1’Ajuntament de I’Espluga de
Francoli.

4. Que reuneix tots i cadascun dels requisits exigits en les bases d’aquest procés de seleccio.

A , , de , de

Signatura:
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SOL-LICITUD D’ADMISSIO A LA CONVOCATORIA DE SELECCIO DE PERSONAL
AL SERVEI PER A LA CONSTITUCIO D’UNA BORSA DE TREBALL DE GUIES DE
TURISME, MITJANCANT CONCURS DE MERITS.

Els camps amb un asterisc (*) s6n obligatoris.

DADES DE LA CONVOCATORIA*:

Num. Convocatoria: Torn: lliure

Denominaci6 de la plaga:

Procediment de seleccid: concurs-oposicid

DADES DE LA PERSONA SOL-LICITANT#*:

Nom: ler cognom: 2on cognom:
[ ] DNINIF o [_] NIE: Nim. Document:

Nacionalitat: Data naixement:

Persona discapacitada: Adaptacions sol-licitades:

[]sI [ ]NO
[] Temps [l Mitjans (especifiqueu-les):

MITJA DE NOTIFICACIO*:
[ ] Notificacié en paper
DADES A EFECTES DE NOTIFICACIONS EN PAPER*:

Domicili:

Provincia: Municipi: Codi postal:

[] Notificaci6 electronica

La notificacid electronica es practicara mitjangant compareixenga a la seu electronica de 1’Ens.
Addicionalment, les persones interessades podran indicar ’adreca de correu electronic i/o
dispositiu electronic amb la finalitat de rebre un avis de I’enviament o posada a disposici6 de la
notificaci6 electronica.

DADES A EFECTES D’AVIiS DE LA NOTIFICACIO ELECTRONICA:

Adreca electronica:

Telefon mobil:

EXPOSO

Que vull participar en la convocatoria dalt indicada.

He participat i obtingut placa/lloc en un procés de seleccié de personal a aquest Ajuntament de
I’Espluga de Francoli on hi havia establerta una prova de catala del mateix nivell o superior al
requerit per a aquesta convocatoria:
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[]sI [INO

Codi convocatoria: ..............
Any convocatoria: ...............

SOL-LICITO

Que m’admeteu a la convocatoria dalt indicada i DECLARO que son certes les dades que s’hi
consignen i que reuneixo totes i cadascuna de les condicions exigides en les corresponents bases
especifiques.

DOCUMENTACIO/DADES A PRESENTAR:

[] Copia simple DNI o NIE.

[] Copia simple de la titulaci6 requerida.

Alternativament podeu indicar el codi d’autoritzaci6 generat pel Ministeri d’Educaci6 i Formacio
professional .........coeecvevirenencnnenne. per tal que I’Ens pugui consultar a la plana web del Ministeri
la vostra titulacio.

[] Copia simple del Certificat acreditatiu dels coneixements de llengua catalana i castellana, si
és el cas, exigits en la convocatoria (fotocopia simple, original, fotocopia compulsada o copia
electronica auténtica).

[] Curriculum vitae detallat i actualitzat.

[ ] Relaci6 detallada dels merits

[] Copia simple dels documents justificatius dels merits al-legats.

[] Declaraci6 responsable (Annex I).

] Sol-licito certificat del temps treballat a I’Ens.

[] Justificant acreditatiu del pagament de la taxa de participacié en el procés de seleccid.

L] AATEEES: ettt ettt et ee e ee e eeeeee

INFORMA CIO BASICA SOBRE PROTECCIO DE DADES

Responsable | El Responsable del tractament de les dades que ens faciliteu en aquest formulari és
I’Ajuntament de I’Espluga de Francoli.

Finalitat Les dades seran tractades amb la finalitat de gestionar els processos de seleccid i provisio del
personal de I’ Ajuntament de I’Espluga de Francoli.

Verificacio de | Aquest Ajuntament podra verificar 1’exactitud de les dades declarades per la persona
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En cas de requerir-se documentacié que es pugui consultar en qualsevol base de dades s’haura
d’incloure:

D’acord amb 1’article 28 de la Llei 39/2015 i I’article 21 del RGPD, la persona interessada
pot oposar-se, en qualsevol moment, a que 1’ Ajuntament tracti les seves dades o a que consulti
o reculli els documents que ja es trobin en poder de 1’ Ajuntament o hagin sigut elaborats per
qualsevol administracié publica. Els motius pels quals es pot oposar son els relacionats amb
la seva situacié particular quan el tractament es realitzi per I'acompliment d'una missié
realitzada en interes public o en 'exercici de poders publics per I’ Ajuntament. L’ Ajuntament
deixara de tractar aquestes dades excepte que acrediti motius legitims imperiosos que
prevalguin per sobre els interessos, drets i llibertats de la persona interessada.

addicional

Informacié

A la pagina web de I’ Ajuntament de I’Espluga de Francolf hi trobareu informacié complerta
sobre proteccié de dades.

INFORMACIO SOBRE PROTECCIO DE DADES

Qui és el responsable?

Ajuntament de I’Espluga de Francoli
Adreca: Placa de la Vila 1, 43440 L Espluga de Francoli (Tarragona)
Telefons: 977 87 00 05 — 977 87 02 27

Adreca electronica delegat proteccié de dades: dpd @esplugadefrancoli.cat

Amb quina finalitat Les dades seran tractades amb la finalitat de gestionar els processos de seleccid
recollim les teves dades? | i provisié del personal de I’ Ajuntament de 1’Espluga de Francoli.

Quina és la legitimacio
per al tractament de les | Obligaci6 legal:
vostres dades? *RGPD: 6.1.c) Tractament necessari per complir una obligaci6 legal.

*RGPD: 6.1.b) Tractament necessari per 1’execucio d’un contracte.

Plaga de la Vila, 1

43440 L'Espluga de Francoli, Tarragona
T. 977870227 -977 87 00 05
espluga@esplugadefrancoli.cat - esplugadefrancoli.cat
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*Reial decret legislatiu 5/2015, de 30 d’octubre, pel qual s’aprova la llei de
I’Estatut Basic de I’Empleat Piblic.

*Reial decret legislatiu 2/2015, de 23 d’octubre, pel qual s’aprova el text refos
de la llei de I’Estatut dels Treballadors.

La manca d’aportacié de les referides dades tindra els efectes de no poder
gestionar la vostra sol-licitud.

Aquest Ajuntament podra verificar I’exactitud de les dades declarades per la
persona interessada en virtut de la potestat de verificacié atribuida per la DA
vuitena de la LOPDGDD.

La legitimacio és el
consentiment de la No.
persona interessada?

A quins destinataris es | Portal de transparéncia quan aix0 s’estableixi per la Llei 19/2014; altres
comunicaran les vostres | Administracions publiques quan es pugui realitzar la comunicacié de dades

dades? conforme I’article 6 del RGPD relatiu a la legitimacio del tractament.
Transferencies No es preveuen.
internacionals

e D’accés: L’interessat té dret a saber si el responsable del tractament
tracta dades personals seves i, si €s aixi, té dret a accedir a aquestes
dades i a obtenir la informacié al respecte del tractaments realitzats.

o Rectificacio: Esta vinculat al caracter inexacte o incomplet de les
dades. L’interessat té dret a rectificar les seves dades personals
inexactes i que es completin les seves dades personals incompletes.

e Supressio: L’interessat té dret a obtenir la supressio de les seves dades
personals (“dret a I’oblit”), quan aquestes ja no son necessaries per a
la finalitat per a la qual es van recollir, es revoca el consentiment en el
qual es basava el tractament, I’interessat s’oposa al tractament, les
dades s’han tractat il-licitament, s’han de suprimir per complir una
obligaci6 legal o s’han obtingut en relacio amb 1’oferta de serveis de
la societat de la informaci6 adrecada a menors.

e Limitacié del tractament: Es un dret de la persona interessada
consistent en marcar les seves dades de caracter personal conservades,
amb la finalitat de limitar-ne el tractament en el futur. La limitaci6 del
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tractament suposa que, a peticié de la persona interessada, les seves
dades personals es deixen de tractar.

s el 1o . :
Quins sén els vostres e Oposicio: I'interessat té dret a oposar-se al tractament de les seves
drets? dades quan es basa en alguns suposits concrets i s’invoqui un motiu
relacionat amb la seva situacié personal.

o Portabilitat de les dades: L’interessat té dret a rebre les dades
personals que ha facilitat a un responsable del tractament en un format
estructurat, d’as comud i de lectura mecanica, si es basa en el
consentiment o en un contracte o quan el tractament es fa per mitjans
automatitzats.

e A no ser objecte de decisions individuals automatitzades:
I’interessat té dret a no ser objecte d’una decisié basada només en el
tractament automatitzat de les seves dades, inclosa 1’elaboraci6é de
perfils que produeixi efectes juridics en ell o I’afecti negativament.

Com podeu exercir els | Aquestes peticions caldra que es facin a la Pl. De la Vila, 1 43440 L’Espluga
drets? de Francoli (Tarragona) o a dpd @esplugadefrancoli.cat.

Codi TAAD 016 Expedients de convocatories de seleccié de personal: per a
I’ Administracio de la Generalitat de Catalunya, conservacié permanent de les
actes i els acords del tribunal qualificador, llistats provisionals i definitius
d’admesos i model de proves. Destrucci6 total de les instancies i les proves un
cop sigui ferma la resolucié de la convocatoria i el nomenament del personal.
Per a I’Administracio local, conservacié permanent de 1’acta definitiva del
tribunal qualificador i destruccié total de la resta de documentacié un cop sigui
ferma la resolucié de la convocatoria i el nomenament del personal sempre que
Termini de conservacié | consti en els corresponents llibres de decrets o de la Junta de Govern Local.
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de les dades

Codi TAAD 082 Expedients de seleccié directa de personal al servei de
I’ Administracié publica: Conservacié permanent de tot el conjunt de
documents del procés de seleccid del personal contractat.
Codi TAAD 083 Expedient de provisié de llocs de treball: conservaci6
permanent.
Codi TAAD 084 Expedient de selecci6 de personal per a programes
ocupacionals: conservacidé permanent i destruccié de les proves i instancies
presentades en el procés de seleccid.
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Codi TAAD 137 Sol-licituds de treball: destruccié total en el termini de dos
anys.

Per aquest tractament la persona interessada esta obligada a facilitar les dades
Obligatorietat ates que en cas contrari no es podria donar compliment a la finalitat
corresponent.
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