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Ajuntament dels Pallaresos

ANUNCI

Havent-se aprovat per resolucié d'alcaldia nUmero 2024-0942 de data 26 juliol de 2024, les
bases i convocatoria que regeixen el procés selectiu per a la provisié, amb caracter de
funcionari de carrera i mitjangant concurs-oposicio lliure, d'una plaga d'auxiliar
administratiu/iva, funcionari de carrera, de I'Ajuntament dels Pallaresos, amb formacié de
llista de reserva, s’obre el termini de presentacié de sol-licituds, que sera de vint dies habils
a comptar des de I'endema de I'Gltima publicacid oficial. Aixi mateix, s’adjunten les bases
reguladores que regiran la convocatoria i el procés de seleccid.

Els Pallaresos, a data de la signatura electronica

La secretaria,

Text integre de les bases reguladores:

BASES REGULADORES DEL PROCEDIMENT DE SELECCIO PER A LA PROVISIO
MITJANGANT CONCURS OPOSICIO LLIURE, D’'UNA PLAGA D’AUXILIAR
ADMINISTRATIVA, FUNCIONARI DE CARRERA, DE L’AJUNTAMENT DELS
PALLARESOS, AMB FORMACIO DE LLISTA DE RESERVA

PRIMERA. Objecte de la convocatoria

Aquestes bases tenen per objecte regular la seleccio, mitjancant el sistema de concurs
oposicié lliure, d'una plaga en la categoria auxiliar administratiu (Grup C, subgrup C2) de
'Ajuntament dels Pallaresos, en régim de funcionari/aria de carrera, enquadrada dins de
I'escala d’administracié general, i amb formacié de Llista de reserva per motius de baixa per
incapacitat temporal, nomenaments supletoris, vacants, vacances o d'altres circumstancies.

Aquesta plaga correspon a I'oferta publica d'ocupacié de I'any 2024, aprovada per Decret
d'alcaldia 2024-0908, de 18 de juliol de 2024 i publicada en el Butlleti Oficial de la Provincia
CVE 2024-06542 de data 22 de juliol de 2024 i al Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya
9212 de data 25 de juliol de 2024.

Av. Catalunya, 8 - Tel. 977 610 600 - Fax. 977 610 568 - ajuntament@ajuntamentdelspallaresos.cat —
43151 ELS PALLARESOS
www.ajuntamentdelspallaresos.cat

)
-
o
o
-
®©
£
=)
©
o
®©
c
8
D
4
]
Q
72
°f§
o
[
gm
2
£5
EL
83
o5
[}
82
)
25
S
IO
2o
G
T5
BE
S a
O
£
o]
So
23
o
PR
g
=5
o=
S 6
SE
SE
58
o
>0
:I.
]

<
z
a
Il
=
o
o
>
>
s
=
o
0
™
L
[}
N
~
a
o
<
~
w
x
e}
3
©
©
he)
o
>
5
S
o

@ Diputaci6 Tarragona

@BOP T Butlleti Oficial de la Provincia de Tarragona | Data 29-07-2024 | CVE 2024-06784 | Pag. 1-19 | https://dipta.cat/ebop/



Ajuntament dels Pallaresos

La jornada de treball setmanal de les places convocades sera I'aprovada al calendari laboral
per a tot el personal de I'Ajuntament dels Pallaresos (100% de la jornada setmanal
ordinaria). Les funcions basiques del lloc de treball, seran d’acord amb la categoria i lloc
d’'adscripcid.

La placa objecte de convocatoria te assignada les retribucions basiques corresponents al
Subgrup C2, segons la classificacié establerta a I'article 76 de la Llei de I'Estatut Basic de
'Empleat Public, Text Refés aprovat per Reial Decret Legislatiu 5/2015, de 30 d’octubre,
establertes a la Relacié de Llocs de Treball de I'Ajuntament. Les funcions del lloc de treballs
seran les descrites a la fitxa num. 7 de la Relacié de Llocs de Treball.

SEGONA. Condicions d’admissio d’aspirants

Per ser admes i prendre part en el procés de seleccid, les persones aspirants hauran de
reunir, a la data d’acabament del termini de presentacié de sol-licituds, els seglents
requisits:

a) Tenir la nacionalitat espanyola, d'acord amb les lleis vigents, o tenir la nacionalitat de
gualsevol dels estats membres de la Uni6 Europea o d'aquells estats als quals, en
virtut de tractats internacionals celebrats per la Unié Europea i ratificats per Espanya,
sigui d'aplicacio la lliure circulacié de treballadors, de conformitat amb I'article 57 de
la Llei 7/2007, de 12 d'abril, de I'Estatut basic de I'empleat public, i amb el que
estableixen la Llei 4/2000 d'11 de gener, sobre drets i llibertats dels estrangers a
Espanya, i la Llei 14/2003, de 20 de novembre, sobre els drets i llibertats dels
estrangers a Espanya i la seva integracié social, i disposicions concordants. Els
aspirants estrangers han d’acreditar la seva nacionalitat.

Les previsions del paragraf anterior seran d’aplicacio, qualsevol que sigui la seva
nacionalitat, al conjuge dels espanyols i dels nacionals d’altres estats membres de la
Unié Europea, sempre que no estiguin separats de dret, i als seus descendents i als
del seu conjuge, sempre que no estiguin separats de dret, siguin menors de vint-i-un
anys o majors d’aquesta edat dependents.

b) Posseir la capacitat funcional per a realitzar les tasques.
c) Haver complert setze anys d’edat, i no excedir de la de jubilacié forcosa per edat.

d) Estar en possessio, en la data en que finalitzi el termini de presentacio de sol-licituds,
de la titulacié de graduat en educacié secundaria obligatoria o equivalent.

A aquests efectes, s’entén que s’esta en condicions d’obtenir la titulacié quan, en el
termini de presentaci6 de sol-licituds, s’hagin superar els corresponents plans
d’estudis o proves que permetin accedir a la titulacié.

Per a les titulacions obtingudes a l'estranger es requerira aportar certificat
d’equivaléncia o d’homologacié de conformitat amb el que estableix la normativa
sobre aquesta materia.
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Ajuntament dels Pallaresos

e) No patir cap malaltia ni disminucié que impedeixi el desenvolupament de les
corresponents funcions.

@ Diputaci6 Tarragona

f) No haver estat separat mitjangant expedient disciplinari del servei de qualsevol de les
Administracions publigues o dels organs constitucionals o estatutaris de les
Comunitats Autdnomes, ni estar inhabilitat per a I'exercici de funcions publiques. En
el cas de ser nacional d'un altre Estat, no trobar-se inhabilitat o en situacié equivalent
ni haver estat sotmes a sancié disciplinaria o equivalent que impedeixi, en el seu
Estat, en els mateixos termes I'accés a I'ocupacié publica.

g) Posseir el certificat de coneixements de nivell de suficiencia de llengua catalana orals
i escrits (certificat C1 - coneixements de nivell de suficiéncia, antic nivell C) de la
Direccié General de Politica Linglistica o Junta Permanent de Catala o alguna de les
titulacions equivalents d’acord amb el Decret 152/2001, de 29 de maig, sobre
avaluacio i certificacié de coneixements de catala, modificat pel Decret 3/2014, de 7
de gener, i I'Ordre 491/2009, de 12 de novembre, per la qual es refonen i
s'actualitzen els titols, diplomes i certificats equivalents als certificats de
coneixements de catala de la Secretaria de Politica Linguistica. Aixi mateix, és
d’'aplicacio el Decret 161/2002, d'11 de juny, sobre 'acreditacié del coneixement del
catala i 'aranés en els processos de seleccié de personal i de provisio de llocs de
treball de les administracions publiques de Catalunya.

En cas que les persones aspirants no puguin acreditar documentalment la possessio
del nivell de catala exigit, hauran de sotmetre’s a una prova especifica de
coneixements de llengua catalana del mateix nivell al requerit a la convocatoria.

No obstant I'anterior, i d’acord amb I'establert a I'art. 5 del Decret 161/2002, d’11 de
juny, sobre I'acreditacié del coneixement del catala i I'aranés en els processos de
seleccio de personal i de provisié de llocs de treball de les administracions publiques
de Catalunya, resten exempts de realitzar la prova de coneixements de la llengua
catalana:

1. les persones aspirants que hagin participat i obtingut placa en processos
anteriors de seleccid de personal per accedir a I'Ajuntament dels Pallaresos, i
als quals hi hagués establerta una prova de catala del mateix nivell o superior
a I'exigit a la convocatoria.

2. les persones aspirants que hagin superat la prova esmentada en altres
processos de seleccié realitzats per I'Ajuntament dels Pallaresos dins la
mateixa oferta publica d’ocupacio.

h) Les persones aspirants que no tinguin la nacionalitat espanyola han d’acreditar
coneixements de llengua castellana del nivell C 2. Aquest coneixement s’acredita
mitjangant

e Certificat que acrediti que s’ha cursat la primaria, la secundaria o el batxillerat
a I'Estat espanyol.

¢ Diploma de nivell superior d’espanyol C2 (Reial Decret 1137/2002, de 31
d’octubre) o equivalent, o

e Certificacio academica que acrediti haver superat totes les proves dirigides a
I'obtencié d’aquest.

e Certificat d’aptitud en espanyol per a estrangers expedit per les escoles
oficials d’idiomes.
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Ajuntament dels Pallaresos

De no aportar-se aquesta acreditacido documental, les persones aspirants hauran de
realitzar i supera una prova especifica de coneixements de llengua espanyola.

No obstant, estaran exemptes de realitzar I'exercici de coneixements de llengua
castellana les persones aspirants nacionals de paisos en que la llengua castellana
sigui llengua oficial, o que hagin cursat en llengua castellana els estudis conduents a
I'obtencié de la titulacié exigida com a requisit d’accés.

Aquests requisits s’han de complir I'Gltim dia del termini de presentacié de sol-licituds.

TERCERA. Forma i termini de presentacio d’instancies
3.1- Sol-licitud:

Les persones aspirants que desitgin prendre part en aquesta convocatoria han de presentar
una sol-licitud de participacié en la qual manifestin que reuneixen tots i cadascun dels
requisits exigits a la Base 2a de la convocatoria, i tramitar-ho d’acord amb el que preveu la
Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comld de les administracions
publiques i la Llei 26/2010, de 3 d'agost, de regim juridic i de procediment de les
administracions publiques de Catalunya, segons el seguent:

Presentacio al Registre General de I'Ens:

- Electronicament: al registre electronic de I'Ens. Caldra fer-ho amb certificat digital o
signatura electronica i completar el tramit electronic corresponent.

Sera suficient amb I'aportacié de la documentacio adjunta en copia simple, pero si la
persona aspirant presenta amb la sol-licitud copies electroniques auténtiques, no
sera necessaria I'aportacio posterior de la documentacié original.

- Presencialment: les persones interessades poden presentar instancia que ha d’estar
signhada per la persona aspirant, en horari d'atencié al public, al Registre General de
'Ens en horari d’atencié al public (Avinguda de la Catalunya, nimero 8, de El
Pallaresos).

Sera suficient amb 'aportacié de la documentacié adjunta en copia simple, pero si la
persona aspirant presenta amb la sol-licitud copies autentiques o compulsades, no
sera necessaria I'aportacié posterior de la documentacié original.

Les instancies també es podran presentar en qualsevol de les formes admeses per l'article
16.4 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, de procediment administratiu comu de les
Administracions Publiques en relacié amb la disposicié derogatoria i la disposicio transitoria
4a d’aquesta mateixa llei. En cas de presentar-se a través d’una oficina de correus o en el
registre presencial d’'una altra administracié publica, cal tenir en compte que s’ha de fer com
a correu administratiu, és a dir, s’haura de presentar la documentacié en un sobre obert i la
instancia haura de ser registrada amb el dia i hora en qué s’ha fet la presentacid. Per
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Ajuntament dels Pallaresos

assegurar la gestio de les sol-licituds presentades per aquesta via, cal avisar enviant un
correu electronic a I'adreca personal@elspallaresos.cat, adjuntant la sol-licitud degudament
registrada.

Les persones amb discapacitat que necessitin algun tipus d’adaptacié o adequacio per a la
realitzacio de les proves han de presentar el dictamen actualitzat emes per I'Equip de
Valoracio i Orientacio Laboral (EVO) que indiqui les adequacions necessaries durant el
procés de seleccioé en els termes de l'article 6 del Decret 66/1999, de 9 de marg, sobre
'accés a la funcié publica de les persones amb discapacitat i dels equips de valoracio
multiprofessional.

El termini de presentacié de la sol-licitud sera de 20 dies habils a partir de 'endema al de la
data de I'Gltima publicacio en un diari oficial.

El coneixement de la llengua catalana i -castellana exigits es podra acreditar
documentalment des de I'obertura del termini de presentacié de sol-licituds i fins al moment
mateix d'inici de les proves d’acreditacié en defecte de la documental.

Per a la fase de concurs, la documentacié acreditativa es presentara a la finalitzacié de la
fase d'oposicidé i només les persones aspirants que la superin, les quals disposaran d'un
termini de cinc dies habils comptats de I'endema de la publicacioé del Acta de valoraci6 dels
exercicis de la fase d'oposicio i resultat d'aquesta.

Amb la presentacié de la sol-licitud, les persones aspirants donen el seu consentiment a la
recollida i tractament de les dades de caracter personal que s6n necessaries per prendre
part en aquesta convocatoria i per la tramitacié del procés selectiu d’acord amb la normativa
vigent.

El President de la Corporacid, d'ofici o a proposta del President del Tribunal qualificador, pot
demanar, als efectes procedents, I'acreditacio dels requisits necessaris quan cregui que hi
ha inexactituds o falsedats en les quals hagin pogut incérrer les persones aspirants.

3.2- A la sol-licitud s’adjuntara:

- Fotocopia del DNI, NIE o, si escau, passaport.

- Titulacié exigida.

- Acreditacié dels coneixements de llengua catalana: fotocopia confrontada de la
documentacié acreditativa d’estar en possessio de coneixements de llengua catalana
del nivell C1 — nivell de suficiéncia de la Secretaria de Politica Linguistica o d’'un dels
altres titols, diplomes i certificats equivalents per I'Ordre PRE/228/2004, de 21 de
juny.El coneixement de la llengua catalana al nivell C1 exigit es podra acreditar
documentalment des de I'obertura del termini de presentacié de sol-licituds i fins al
moment mateix d'inici de la prova de catala.

- Rebut de pagament acreditatiu d’haver abonat a la Tresoreria municipal I'import
dels drets d’examen o els documents acreditatius de l'atur i de no percebre cap
guantitat en concepte de subsidi.

- Curriculum vitae.

En la fase de concurs, en relacié als merits a presentar, com a norma general, els merits
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Ajuntament dels Pallaresos

insuficientment justificats no seran valorats ni tampoc els que no s’hagin al-legat o presentat
degudament compulsats, juntament amb la instancia de sol-licitud per prendre part en els
proves selectives o durant el periode de presentacio de les sol-licituds.

El treball desenvolupat a I'’Administracié Publica i/o empresa privada s’ha d'acreditar, els
primers, mitjancant Certificat o copia de les Actes de presa possessio i cessament, i els
segons mitjangant la vida laboral.

Drets d’examen

Juntament amb la sol-licitud, les persones aspirants han de presentar el justificant d’haver
satisfet la taxa de drets d’examen. D’acord amb I'Ordenanca Fiscal nim. 12, reguladora de
les Taxes per a realitzacié d'activitats juridico-administratives de competéncia local, es fixa
en la quantitat de 20,00 €.

El pagament es pot fer efectiu a la Tresoreria de la Corporacié en el moment de la
presentacié de la sol-licitud, per gir postal o telegrafic, 0 mitjancant ingrés en caixa o
transferéncia bancaria en el compte corrent segiient ES9701826035440200003993.

Quan el pagament s’efectui mitjancant ingrés en caixa, transferéncia bancaria o per gir
postal o telegrafic, s’han de fer constar com a remitent el nom i els cognoms de I'aspirant, el
numero de la convocatoria, la data del lliurament i I'import corresponent, i s’ha d'adjuntar a la
sol-licitud una fotocopia del resguard de la imposicio.

De conformitat amb l'article 12 de la Llei 8/1989, de 13 d'abril, de Taxes i Preus Publics,
procedira la devolucio de la taxa per drets d’examen quan no es realitzi el seu fet imposable
per causes no imputables al subjecte passiu. Per tant, no procedira cap devolucié dels drets
d’examen en els suposits d'exclusi6 de les proves selectives per causa imputable a
l'interessat. La manca de pagament, el pagament incomplet de la taxa, la no acreditacio de
'abonament de la taxa corresponent o la no acreditacié documental a efectes de I'exempcio
de pagament, determinaran I'exclusié de I'aspirant.

Estan exemptes del pagament de la taxa les persones aspirants amb discapacitat igual o
superior al 33 per 100. També estan exemptes les persones que figurin com a demandants
de treball durant el termini, com a minim, d’'un mes anterior a la data de la convocatoria;
seran requisits per gaudir de I'exempcié que en aquell termini no hagin rebutjat cap oferta
d’ocupacioé adequada ni s’hagin negat a participar, llevat de causa justificada, en accions de
promocié, formacié o reconversié professionals i que, aixi mateix, no tinguin rendes
superiors, en comput mensual, al salari minim interprofessional, de conformitat amb I'article
18.5 de la Llei 66/1997, de 30 de desembre, de mesures fiscals, administratives i de I'ordre
social.

QUARTA. Admissié d’aspirants

Un cop finalitzat el termini de presentaci6 de sol-licituds, I'Alcaldia ha de dictar Resolucié, en
el termini maxim d'un mes, aprovant la llista provisional de persones aspirants admeses i
excloses, amb indicacié de la causa d’'inadmissi6é. En 'esmentada Resolucié s’han d’indicar
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Ajuntament dels Pallaresos

els llocs on es troben exposades al public les llistes completes certificades de les persones
aspirants admeses i excloses, i s’han de determinar el lloc, la data i I'hora de comencament
de les proves, l'ordre d'actuacio de les persones aspirants i la composicio del Tribunal.

Aquesta resolucié s’ha de fer publica al tauler d’anuncis i a la seu electronica de la
Corporacié (https://lwww.elspallaresos.cat) i al BOP de Tarragona, i ha de concedir un
termini de 10 dies habils per a esmenes i possibles reclamacions. Aquesta publicacié
substitueix la notificacié individual als interessats, d'acord amb l'article 45 de la Llei 39/2015,
d’'1 d’octubre, del Procediment Administratiu Comu.

Si no s’hi presenten reclamacions, les llistes d’aspirants admesos i exclosos es consideraran
elevades a definitives sense necessitat de nova resolucié. Si se’n produeixen, I'Alcaldia ha
de resoldre estimar-les o desestimar-les definitivament, en el termini dels trenta dies
seguents, i ha de notificar les resolucions, individualment, a les persones aspirants que les
hagin presentat.

CINQUENA. Tribunal qualificador

El Tribunal que s’ha de constituir per valorar el procés selectiu tindra la segtient composicio:

- PRESIDENT: El/la secretari/a interventor/a SAM de la Diputacié de Tarragona o
funcionari en qui delegui.
- VOCALS: tres designats per l'alcaldia:

i. Un dels quals ho sera a proposta de I'Escola d’Administracié Publica de
Catalunya i/o suplent.

ii. Un altre, un funcionari de carrera d’'una administracié aliena a la Corporacio,
gue ocupi una placa de plantilla i lloc de treball del mateix grup de
classificacio i/o suplent.

iii. Un altre, un funcionari de carrera d’'una administracié aliena a la Corporacio
i/o suplent.

- SECRETARI/ARIA: Un funcionari/aria de carrera d’'una administracié aliena a la
Corporacio o en qui delegui.

La designacié nominal dels membres del Tribunal, que ha d’incloure la dels respectius
suplents, correspon al President de la Corporacié i s’ha de fer en la resolucioé per la qual
s’aprova la llista d’admesos i exclosos.

El tribunal podra disposar la incorporacio d’assessors especialistes per a totes o alguna de
les proves, els quals, en I'exercici de la seva funcio, actuaran amb veu, perd sense vot.

El Tribunal no podra constituir-se ni actuar sense I'assisténcia com a minim de la meitat dels
seus membres, bé siguin titulars, bé suplents, i sempre amb l'assisténcia del President i
Secretari. Les decisions s’han d’adoptar per majoria de vots dels presents i, en cas d’empat,

Av. Catalunya, 8 - Tel. 977 610 600 - Fax. 977 610 568 - ajuntament@ajuntamentdelspallaresos.cat —
43151 ELS PALLARESOS
www.ajuntamentdelspallaresos.cat

Document signat electronicament des de la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 7 de 19

w Verificacio: https://ajuntamentdelspallaresos.eadministracio.cat/

<
=
a
[3¢)
2
Yo}
o
>
=
s
=
4
v
[5¢]
w
[}
N
~
o
o
<
~
i}
X
wn
8
(5]
©
kel
o
=
5
o
o
3

@ Diputaci6 Tarragona

@BOP T Butlleti Oficial de la Provincia de Tarragona | Data 29-07-2024 | CVE 2024-06784 | Pag. 7-19 | https://dipta.cat/ebop/



Ajuntament dels Pallaresos

resoldra el vot de qualitat del President.

El Tribunal queda facultat per interpretar les Bases i resoldre qualsevol incidencia del procés
de seleccio, sent els seus Acords immediatament executius, sens perjudici de la possibilitat
de poder ser impugnats en alcada davant I'Alcaldia.

La participacio en el tribunal qualificador donara lloc a la indemnitzacié reglamentaria, en
concepte d’assisténcia, d’acord amb el que estableix el Reial Decret 462/2002, de 24 de
maig, sobre indemnitzacions per raé del servei, corresponent al Tribunal.

Els membres del tribunal es poden abstenir i els aspirants poden recusar-los si concorre
algun dels motius dels articles 23 i 24 de la Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de Regim Juridic del
Sector Public. La possibilitat de recusacié és extensiva als membres assessors del Tribunal
des del moment de la seva incorporacio.

De cada Sessio s'estendra Acta, signada pel secretari, que n’ha de donar fer, amb el
vistiplau del president.

En tot cas, el funcionament del Tribunal qualificador, en alld no previst en aquestes Bases,

s’'adequara a les normes contingudes al Cap. Il del Titol Preliminar de la Llei 40/2015, d'1
d’octubre, de Regim Juridic del Sector Public.

SISENA. Sistemes de selecci6 i desenvolupament dels processos

PROCEDIMENT DE SELECCIO
El procediment de selecciod és el de concurs-oposici6 lliure i constara de les fases seglents:

— Oposicié: 70%
— Concurs: 30%

FASE D’OPOSICIO:

1r exercici.

1.1 Coneixement de la llengua catalana

Els aspirants que no acreditin estar en possessio del certificat de coneixements de nivell
intermedi de llengua catalana orals i escrits (certificat C1 - coneixements de nivell de
suficiéncia de catala, antic nivell C) de la Direccié6 General de Politica Linguistica o Junta
Permanent de Catala o alguna de les titulacions equivalents, hauran de fer la prova de
catala que té caracter eliminatori.
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Ajuntament dels Pallaresos

La durada maxima d'aquesta prova sera determinada pel tribunal.

El resultat d'aquest exercici sera APTE o NO APTE.

Per a aquesta prova, el Tribunal actuara assistit d’assessors.

1.2 Coneixement de la llengua castellana

Els coneixements de la llengua espanyola s’hauran d’acreditar per aquells/elles aspirants
gue no tinguin la nacionalitat espanyola. La prova de coneixements de la llengua espanyola
consistira en mantenir una conversa, amb els/les assessors/ores que el tribunal de seleccio
nomeni, de manera que quedi demostrat un domini suficient de l'idioma per part de
I'aspirant.

Restaran exempts de realitzar aquesta prova els aspirants provinent d’'un Estat diferent a
'Estat espanyol que tingui com a llengua oficial I'idioma espanyol 0 que hagin presentat,
juntament amb la instancia sol-licitant prendre part en el procés de seleccio, fotocopia
compulsada d’algun dels documents segiients:

- Certificat que acrediti que s’ha cursat la primaria, la secundaria o el batxillerat a I'Estat
espanyol.

- Diploma de nivell superior d’espanyol C2 (Reial Decret 1137/2002) o equivalent, o
certificacié6 académica que acrediti haver superat totes les proves dirigides a I'obtencio
d’aquest.

- Certificat d’aptitud en espanyol per a estrangers expedit per les escoles oficials d’idiomes.

Aquestes dues proves es valoraran, cadascuna, com a apte o no apte. Ambdues son
obligatories i eliminatories segons correspongui, tot quedant exclosos/es del procés de
seleccio6 els/les aspirants que, no estant dintre d’'un dels suposits d’exempcié degudament
acreditats, no superin alguna d’aquestes dues proves de la primera fase.

2n. Exercici. Prova teorica (qliestionari de respostes alternatives)

Consisteix en contestar, en un periode maxim d'una hora, un qiestionari de 30 preguntes
tipus test, de resposta alternativa sobre el Temari de I'Annex. El tribunal disposara de 4
preguntes de reserva, per a possibles anul-lacions que poguessin donar-se. En aquesta
prova els aspirants no podran fer Us de cap tipus de material de suport. Les qiiestions es
determinaran pel Tribunal immediatament abans de l'inici de la prova.

L'exercici es valorara fins a 30 punts, i sera necessari obtenir una puntuacié minima de 15
punts per superar-lo. La qualificacié s'atendra a la regla seguent :

- cada resposta valida sera qualificada amb 1 punt
- cada resposta incorrecta restara 0,15 punts
- les respostes en blanc seran neutres

La puntuacié d'aquest exercici sera d'un maxim de 30 punts.

La persona que no obtingui un minim de 15 punts sera automaticament exclos/a del procés
selectiu i no se li corregira el segiient exercici.

Av. Catalunya, 8 - Tel. 977 610 600 - Fax. 977 610 568 - ajuntament@ajuntamentdelspallaresos.cat —
43151 ELS PALLARESOS
www.ajuntamentdelspallaresos.cat

Document signat electronicament des de la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 9 de 19

w Verificacio: https://ajuntamentdelspallaresos.eadministracio.cat/

<
=
a
[3¢)
2
Yo}
o
>
=
s
=
4
v
[5¢]
w
[}
N
~
o
o
<
~
i}
X
wn
8
(5]
©
kel
o
=
5
o
o
3

@ Diputaci6 Tarragona

@BOP T Butlleti Oficial de la Provincia de Tarragona | Data 29-07-2024 | CVE 2024-06784 | Pag. 9-19 | https://dipta.cat/ebop/



Ajuntament dels Pallaresos

3er. exercici. Prova practica (resolucié d’un cas practic

Consisteix en contestar, en un periode maxim de dues hores, un suposit 0 varis suposits
practics relacionats amb els temes que figuren a I'annex. El tribunal podra disposar que els
aspirants llegeixin les respostes davant seu i els podra sol-licitar els aclariments que
consideri oportuns.

Es valorara de 0 a 40. Per superar-lo caldra obtenir una puntuacié minima de 20 punts,
guedant exclosos/es del procés selectiu.

El tribunal determinara la potestat de determinar la necessitat de superar amb una puntuacio
minima cadascun dels suposits o preguntes d’aquest exercici.

La normativa podra ser consultada en suport paper.

La normativa aplicable a la resolucié de I'exercici sera la vigent en el moment de la seva
realitzacio.

El tribunal podra disposar que I'exercici sigui llegit per les persones aspirants.

En aquesta prova es valorara pel Tribunal la capacitat d'analisi, la sistematica en el
plantejament i la formulacié de conclusions congruents amb el supdsit o suposits plantejats.

FASE DE CONCURS:

En aquesta, es valoraran pel Tribunal els meérits i circumstancies personals en el seu cas
al-legats per les persones aspirants que hagin superat la fase d’oposicio del procés selectiu,
en base a la documentacié acreditativa aportada per aguestes (mitjancant original o copia
compulsada).

L'al-legacid dels merits per part de les persones aspirants que haguessin superat la fase
d’'oposicié haura de fer-se en el termini de cinc dies habils comptats de I'endema de la
publicacié de I'Acta de valoracié dels exercicis de la fase d’'oposicié i resultat d’aquesta.

Només es valoraran els meritats per les persones aspirants fins I'Gltim dia del termini de
presentacio de les sol-licituds de participacid en el procés selectiu, o la data de la seva
certificacid, si aquesta és anterior.

Els mérits a valorar, i barem de puntuacid, seran els seguents :

A)  Experiéncia professional

- Per serveis prestats en administracions locals en funcions iguals o equivalents al lloc
de treball objecte de la convocatoria com a personal laboral, funcionari de carrera o
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Ajuntament dels Pallaresos

funcionari interi: 0,40 punts/mes, amb un maxim de 14 punts.

- Per serveis prestats en altres administracions publiques, organismes autonoms,
empreses publiques i/o sector privat en funcions iguals o equivalents al lloc de treball
objecte de la convocatoria: 0,15 punts/mes, amb un maxim de 6 punts.

La puntuacié establerta en aquest apartat s’entendra referida a la jornada ordinaria de
treball. En el cas que la jornada sigui inferior a l'ordinaria, s’aplicara la puntuacié
proporcional que correspongui.

Es computen els serveis efectius prestats tenint en compte que el temps de serveis prestats
simultaniament nomes s’ha de computar una vegada.

Documents justificatius:

— Pel que fa als serveis prestats en administracions publiques, certificat expedit per
I'administracié publica on s’hagin prestat els serveis.

— Pel que fa a treballs realitzats en empreses privades, sempre que siguin llocs
relacionats amb el que es convoca, certificat de la vida laboral del sol-licitant estes
per la Tresoreria General de la Seguretat Social.

Els serveis prestats en qualitat de personal eventual o de confianca 0 assessorament
especial no es valoraran, i tampoc seran objecte de valoracidé les practiques
realitzades en el marc de convenis de cooperacié educativa o analegs.

La manca d’'acreditacié documental suficient privara a la persona aspirant del dret a
la valoracié del mérit al-legat.

La puntuacido maxima en aquest apartat sera de 20 punts.

B) Formacié.

Jornades i cursos sobre continguts en funcio de la relacié amb les funcions propies del lloc
de treball o amb habilitats que requereix la placa a cobrir d’acord amb el segtient barem:
(maxim de 10 punts):

- Jornades o cursos de fins a 20 hores: 2 punts
- De 21 a 30 hores: 2,50 punts

- De 31 a 50 hores: 3 punts

- De 51 a 60 hores: 3,50 punts

- De 61 a 75 hores: 4 punts
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Ajuntament dels Pallaresos

Els mérits d’aquest apartat s’han d’acreditar mitjancant certificat o diploma d'assisténcia a
la respectiva accié formativa, als quals haura de constar la durada. Quan no consti la
durada, es valorara com de durada inferior a 10 hores.

@ Diputaci6 Tarragona

e Entrevista personal.

Obligatoria i no eliminatoria. Consisteix en una entrevista personal amb els aspirants que
superin les proves anteriors, en la qual el tribunal podra realitzar aquelles preguntes i
aclariments que estimi oportuns i es valorara tant la trajectoria professional i académica
dels aspirants, com les seves aptituds i actituds en relacié al lloc de treball a ocupar.

La qualificacio sera de 0 a 2 punts.
SETENA. Qualificacié i proposta de nomenament

Tots els exercicis son obligatoris i eliminatoris.
L'exercici de la llengua catalana es qualificara d’apte o no apte.

El total maxim corresponent a les fases del procés de seleccié podra ser de fins a 102 punts,
distribuits:

Fase oposicié:
- Prova coneixement de llenglies: no susceptible de puntuacio
- Prova teorica: 30 punts
- Prova practica: 40 punts

Fase concurs: 30 punts

Cas que cap de les persones aspirants superi la seleccid, procedird la declaracié de la
convocatoria com a deserta.

Finalitzada la qualificacié dels aspirants, el tribunal fara publica en el tauler d'edictes i a la
web municipal de la corporacié la relacié de persones aprovades per ordre de puntuacio
final i elevara a l'alcaldia proposta de nomenament com a funcionaris/aries en practiques a
aquells que hagin obtingut la puntuacié més alta.

Els aspirants proposats presentaran a I’Ajuntament, dins el termini de 10 dies naturals, des
gue es faci publica la relacié de persones aprovades, els documents acreditatius de les
condicions per prendre part a les proves que s’exigeixen a la base segona, aixi com
manifestaran per escrit al mateix document el lloc de treball al qual es vol adscriure. La
seleccio sera per rigorés ordre de puntuacio, de forma que I'aspirant que ha obtingut major
puntuacié en el procés selectiu sera el primer d’escollir un lloc de treball dels que son
objecte de la present convocatoria.
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Ajuntament dels Pallaresos

La documentacié que cal acompanyar és:

- Declaraci6 de no estar inhabilitat/ada per a I'exercici de les funcions publiques ni estar
separat/da mitjancant expedient disciplinari de qualsevol administracié publica. Els aspirants
que no tinguin la nacionalitat espanyola hauran d'acreditar, mitjangant declaracid jurada o
promesa, que no estan sotmesos a cap sancid disciplinaria o condemna penal que els
impedeixi I'accés a la funcié publica en el seu estat d’origen.

- Declaracié de no estar en cap dels suposits d’'incompatibilitat previstos en la legislacié
vigent o declaracié que se sol. licitara I'autoritzacié de compatibilitat o que s’exercira 'opcid
gue preveu l'article 337 del Decret 214/1990, de 30 de juliol, pel qual s’aprova el Reglament
del personal al servei de les entitats locals.

Si dins del termini esmentat, i tret dels casos de forca major, els aspirants proposats no
presenten la documentacid 0 no reuneixen els requisits exigits, no podran ser nomenats
funcionaris en practiques i quedaran anul-lades totes les seves actuacions, sens perjudici de
la responsabilitat en qué puguin haver incorregut per falsedat.

VUITENA. Periode de practiques

Exhaurit el termini de presentaci6 de documents, I'Alcalde nomenara en qualitat de
funcionari en practiques els aspirants proposats pel tribunal en el termini de 10 dies naturals.

Si les o els aspirants proposats no presentessin o reunissin els requisits exigits, no podran
ser nomenats i quedaran exclosos del procés selectiu. En aquest cas s'avisara al segiient de
la llista segons ordre de puntuacid, i se li conferira un termini de 20 dies habils per a la
presentacio de la documentacié relacionada en I'anterior base novena.

El periode de practiques tindra una durada de 2 mesos. Les qualificacio final un cop exhaurit
aquest periode sera d’apte o no apte i sera obtinguda mitjangant informe del técnic designat
per l'alcalde. Aquest informe haura de considerar diversos factors conductuals de cada
aspirant, basicament: els coneixements del treball, les habilitats socials i de comunicacié, el
compliment de les ordres i la disciplina, la disposici6 personal vers el treball, la
responsabilitat, 'adaptacidé a l'organitzacio, la iniciativa, la confianca en si mateix, el judici
practic i I'autocontrol.

Els aspirants que superin el periode de practiques seran nomenats funcionaris de carrera,
escala d'administracié general, subescala auxiliar administratiu/va, Grup C2. Els aspirants
nomenats hauran de prendre possessio en el termini d'un mes a comptar des que se’ls
notifiqui el seu nomenament com a funcionari de carrera.

NOVENA. Incompatibilitats
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Ajuntament dels Pallaresos

Els aspirants proposats quedaran subjectes, si escau, al compliment de les prescripcions
contingudes en la Llei 53/1984, de 26 de desembre, sobre Incompatibilitats del Personal al
Servei de les Administracions Puabliques, i altra normativa aplicable.

DESENA. Publicitat

Les bases i la convocatoria es publicaran integrament en el Butlleti Oficial de la Provincia al
Tauler d'anuncis de I'Ajuntament de Els Pallaresos i al web municipal, en extracte en el Diari
Oficial de la Generalitat de Catalunya i en el Butlleti Oficial de I'Estat, on hi constara el nUmero
i la data del Butlleti Oficial de la Provincia en el qual apareixen integrament publicades les
bases de la convocatoria. Els restants i successius anuncis de cada convocatoria es faran
publics tnicament en el tauler d’anuncis de la Corporacio, i a la pagina web municipal.

Una vegada iniciat el procés selectiu i en base a I'art. 58.4c) de la Llei 26/2010, de 3 d’agost,
les convocatories successives juntament amb la data, I'hora i el lloc de celebracié de les
proves, com també els actes i acords del Tribunal de seleccio i totes les informacions i
anuncis relacionats amb el procés selectiu es faran puablics Unicament en el tauler d’anuncis
de I'Ajuntament de Els Pallaresos i al web municipal. En tot cas, les convocatories per la
celebraci6 de les proves han de fer-se publiques el dia anterior a l'inici de la prova segtient.

A tots els efectes la publicacié dels diferents anuncis en web municipal determina I'inici del
comput de terminis.

ONZENA. Incidéncies i recursos

Aquestes bases i convocatoria es poden impugnar de conformitat amb el que estableix la
Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comld de les administracions
publiques.

Contra la convocatoria i les seves bases, que esgoten la via administrativa, els interessats
poden interposar recurs de reposicié en el termini d'un mes davant I'Alcaldia, o bé recurs
contenciés administratiu en el termini de dos mesos a comptar a partir de 'endema de la
seva publicaci6 en el Butlleti Oficial de la Provincia de Tarragona, davant el Jutjat
Contenciés Administratiu de Tarragona.

Contra les resolucions definitives i els actes de tramit de l'alcalde, si aquests actes
decideixen directament o indirectament el fons de I'assumpte, determinen la impossibilitat de
continuar el procés selectiu o produeixen indefensié o perjudici irreparable a drets i
interessos legitims, les persones interessades podran interposar, d’acord amb l'article 123
de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comu de les administracions
publiques, potestativament, recurs de reposicio en el termini d’'un mes a comptar a partir de
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'endema de la seva publicacié o notificacié, davant de Il'alcalde, o bé recurs contencios
administratiu d’acord amb l'article 46 de la Llei 29/1998, de 13 de juliol, reguladora de la
jurisdiccié contenciosa administrativa, en el termini de dos mesos a comptar a partir de
'endema de la seva publicacié o notificacié, davant el Jutjat Contenciés Administratiu de
Tarragona, d’acord amb el que preveu l'article 8.1, en relacié amb el 14.2 ambdds de la Llei
esmentada.

Contra les resolucions definitives i els actes de tramit del Tribunal, si aquests actes
decideixen directament o indirectament el fons de I'assumpte, determinen la impossibilitat de
continuar el procés selectiu o produeixen indefensié o perjudici irreparable a drets i
interessos legitims, les persones interessades podran interposar en el termini d'un mes a
comptar a partir de 'endema de la seva publicacié o notificacié, recurs d’algada davant de
l'alcalde.

Igualment les persones interessades poden interposar qualsevol altre recurs que considerin
convenient per a la defensa dels seus interessos.

DOTZENA. Constitucio de la borsa de reserva.

Les persones aspirants que hagin aprovat el procés selectiu constituiran una borsa de
reserva per tal d'establir un procediment agil per a les substitucions amb caracter temporal
del professional titular de la Corporaci6 absent per motius de baixa per incapacitat temporal,
nomenaments supletoris, vacants, vacances o d'altres circumstancies. Aquesta borsa tindra
una vigencia fins I'1 d’agost de 2026.

Aquell aspirant que, creada la borsa, s'hagi de contractar, haura de presentar davant el
servei de Recursos Humans de I'Area de Personal de la Corporacid, dins el termini de vint
dies naturals a partir del dia seglient al qual se'ls requereixi, els documents acreditatius de
les condicions exigides a la base segona que no s‘haguessin presentat amb la instancia de
sol-licitud. A més, aquest podra, a criteri de I'Ajuntament, ser sotmés a una nova prova fisica
i/o psicotécnica amb els mateixos criteris establerts en aquestes bases.

Els Pallaresos, datat i signat digitalment al marge
L'alcalde
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Ajuntament dels Pallaresos

ANNEX | (MODEL D’'INSTANCIA

, amb domicili a
de ,
C.P. , amb DNI nam. , telefon , amb
correu-e
EXPOSO:
Que assabentat de la convocatoria publicada al BOPT de data __ de de 2024, al
DOGC num. de de de 2024, al BOE num. de de

de 2024, per a la provisié en régim de funcionari de carrera, mitjancant
concurs-oposicio lliure, d'una placa d’auxiliar administratiu/va de I'area de recursos humans,
vacant a la plantilla de personal funcionari de I'Ajuntament dels Pallaresos, reuneixo tot i
cadascun dels requisits exigits a la Base 2a. de la convocatoria, per la qual cosa és del meu
desig participar en el procés selectiu.

Es per aix0 que,

SOL:-LICITO :

Ser admes a les proves selectives convocades per a la provisié en régim de funcionari de
carrera de la placa de referéncia, adjuntant els documents establerts en la base 3a.

Els Pallaresos, de de 2024

En compliment del que estableix la Llei Organica 3/2018, de 5 de desembre, de Proteccié de
Dades Personals | garantia dels drets digitals, L'AJUNTAMENT DELS PALLARESOS,

l'informa que les dades de caracter personal que ens proporcionin mitjancant I’ emplenament

de qualsevol instancia de registre, es recolliran en els fitxers el responsable dels quals és
TAJUNTAMENT DELS PALLARESOS. Vosté podra exercir els seus drets d’accés, rectificacio,
cancel-lacié i oposicié al tractament d'aquestes dades, en els termes establerts a la LOPD, o
bé adrecant-se a les nostres oficines a 'Avinguda Catalunya, nimero 8.

IL-LM. SR. ALCALDE-PRESIDENT DE L'AJUNTAMENT DELS PALLARESOS

Av. Catalunya, 8 - Tel. 977 610 600 - Fax. 977 610 568 - ajuntament@ajuntamentdelspallaresos.cat —
43151 ELS PALLARESOS
www.ajuntamentdelspallaresos.cat

(2]
2
(0]
el
©
e
©
£
j=2]
-«
o
©
c
S
b
jo
o
Q
28
oS
od
[
83
= ©
|72}
£E
j==1
83
o5
[}
82
[}
o
8
T o
[
a2
o6
BE
S @
O
EE
S8
So
28
=0
S
38
o
£5
Se
G
SE
SE
58
(]
sa
:I.
;

<
z
a
Il
=
o
o
>
>
s
=
o
0
™
L
(2]
N
~
a
o
<
~
w
x
e}
3
©
©
he)
o
>
5
S
o

@ Diputaci6 Tarragona

@BOP T Butlleti Oficial de la Provincia de Tarragona | Data 29-07-2024 | CVE 2024-06784 | Pag. 16-19 | https://dipta.cat/ebop/



Ajuntament dels Pallaresos

ANNEX Il TEMARI

A)

B)

C)

D)

E)

F)

G)

H)

La Constitucioé espanyola de 1978: estructura i contingut.

L’Estatut d’Autonomia de Catalunya de 2006: estructura i contingut.

L’Administracio local (1). Regulacié constitucional i autonomica. Evolucié normativa.
El municipi: concepte i elements. Organitzacié6 municipal: alcalde, junta de govern
local, comissions informatives, comissié especial de comptes i Ple. Eleccié dels

regidors i alcaldes. La moci6 de censura. La glestioé de confianca.

L’Administracio local (ll). El terme municipal. La poblacié. El padré d’habitants.

L’Administracio local (lll). Les competéncies municipals: competéncies propies i

delegades. Els serveis minims. Els béns de les entitats locals.

L’Administracio local (V). La potestat normativa de les entitats locals: reglaments i

ordenances. Procediment d’elaboracié. Els bans.

Els actes administratius: concepte, elements i classes. Requisits: motivacio i forma.
Eficacia: el principi d’autotutela declarativa. La notificacié: contingut, termini i practica.
La notificaci6 defectuosa. La publicacié. La invalidesa: nul-litat i anul-labilitat. La

rectificacié d’errors materials o de fet.

Procediment administratiu (I). Els interessats en el procediment. ldentificacid i
signatura dels interessats en el procediment administratiu. Drets de les persones en
les seves relacions amb les administracions publiques. Dret i obligacié de relacionar-
se electronicament amb les administracions publiques. Drets de l'interessat en el

procediment administratiu. Els registres. L’arxiu de documents.

Procediment administratiu (Il). Disposicions generals del procediment administratiu.
Els mitjans electronics aplicats al procediment administratiu comu. La iniciacio del

procediment: classes, subsanacié i millora de les sollicituds. Presentaci6 de
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Ajuntament dels Pallaresos

J)

K)

L)

M)

N)

0)

sol-licituds, escrits i comunicacions. Els registres administratius. Terminis: comput,
ampliacid i tramitacié d’urgéncia. Ordenacio. Instruccié: intervencié dels interessats,

proba i informes.

Procediment administratiu (Ill). Terminacié del procediment. L'obligacié de resoldre.
Contingut de la resolucié expressa: principis de congruéncia i de no agravacié de la
situacio inicial. La terminaci6é convencional. La manca de resolucié expressa: el regim
del silenci administratiu. El desistiment i la rendncia. La caducitat. La tramitacio

simplificada del procediment administratiu comu.

Procediment administratiu (V). Recursos administratius: principis generals. Actes
susceptibles de recurs administratius. Classes de recursos. Procediments substituts

dels recursos administratius: conciliacié, mediacid i arbitratge.

El pressupost general de les entitats locals; concepte i contingut. L’elaboraci6 i

aprovacio del pressupost.

Els contractes del sector public: les directives europees en matéria de contractacio.
Objecte i ambit d'aplicacié de la Llei de Contractes del Sector Public. Tipus de
contractes del sector public. Contractes subjecte a regulacié harmonitzada.
Contractes administratius i privats.

Les parts en els contractes del sector public. Organs de contractacié. Capacitat i
solvéncia de I'empresari. Successié en la persona del contractista. Competéncia en
matéeria de contractacié i normes especifiqgues de contractacié publica en les entitats

locals.

Objecte, pressupost base de licitacid, valor estimat, preu del contracte i la seva
revisid. Garanties exigibles en la contractacié del sector public. Preparacio dels
contractes de les Administracions publiques: expedient de contractacio, plec de

clausules administratives particulars i de prescripcions técniques.
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Ajuntament dels Pallaresos

P) Adjudicacié dels contractes de les Administracions publiques: normes generals i

procediments d'adjudicacié. El Perfil del Contractant.

@ Diputaci6 Tarragona

Q) Efectes dels contractes. Prerrogatives de I'Administracié publica en els contractes
administratius. Execucié dels contractes. Modificacid dels contractes. Suspensio i

extincié dels contractes. Cessio dels contractes i subcontractacio.

R) La transparéncia dels poders publics i el dret d’accés a la informaci6é publica. La
publicitat activa.

S) La proteccié de dades i garanties dels drets digitals.

T) Protecci6 integral contra la violencia de génere.

Els Pallaresos, a la data de la signatura electronica
I'Alcalde
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