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ANUNCI

@ Diputacié Tarragona

La Junta de Govern, en sessié de data 25 de febrer de 2025, va aprovar les Bases
especifiques que han de regir la provisio dues places d’auxiliar administratiu/va,
personal laboral Fix-Discontinu, equivalent al grup professional C, subgrup C2 de
personal funcionari, vacants a la plantilla del personal laboral del Consell Comarcal
del Tarragonés (codi 10108 i 10109), i incloses en l'oferta d’ocupacié per l’exercici
2025. Per Decret de Presidéncia de 6 de marc de 2025 es va aprovar la convocatoria.

Es complementen les mateixes, en tot el que no sigui incompatible amb la legislacio
vigent, amb les bases generals de processos selectius de personal del Consell
Comarcal publicades al B.O.P. de Tarragona num. 942022-8506 de 6 d’octubre de
2022.

Aixi mateix, la convocatoria i el text integre de les bases especifiques es publicaran
en la seu electronica del Consell Comarcal del Tarragonés, en el BOPT i en el Portal
de transparéncia aixi com també un extracte de 'anunci de la convocatoria en el
DOGC.

Les instancies per prendre part en aquesta convocatoria, es presentaran en el termini
de 20 dies habils comptats a partir de 'endema de l’extracte d’aquest anunci en el
Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya (DOGC), tal i com es recull a les bases.

La resta d’anuncis es publicaran a la pagina web de la Corporacié.

Contra aquestes resolucions que sén definitives en la via administrativa, es poden
interposar recurs contenciés administratiu davant del Jutjat Contencids
Administratiu de Tarragona, en el termini de dos mesos a comptar des del dia seglient
de la seva publicacié. Alternativament i de forma potestativa, es pot interposar recurs
de reposicié davant el mateix organ que ’ha dictat, en el termini d'un mes a comptar
des del dia segltient de la seva publicaci6.

Tarragona, a data de signatura electronica

El secretari
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@ Diputacié Tarragona

Base la. Objecte de la convocatoria

L’objecte d’aquesta convocatoria i de les bases que la regulen és la seleccio,
mitjancant concurs-oposicié, torn lliure, de dues places d’Auxiliars
Administratius/ves, amb caracter de personal laboral fix-discontinu, escala
Administracié General, subescala Auxiliar, grup C, subgrup C2 (equivalent al
grup C, subgrup C2 professional de personal funcionarial), vacant a la
plantilla de personal del Consell Comarcal del Tarragonés, aixi com la creacio
d’'una borsa per cobrir possibles substitucions, vacants o temporalitats de la
resta dels llocs de treball d’auxiliar administratiu de la corporacié6.

Les places estan vacants a la plantilla de personal laboral del Consell
Comarcal, i ha estat inclosa a I’'Oferta publica de ’'any 2025.

Les bases i la convocatoria es publicaran al Butlleti Oficial de Tarragona, a la
Seu electronica, web corporativa i al Portal de Transparéncia del Consell. Un
extracte de la convocatoria es publicara al Diari Oficial de la Generalitat de
Catalunya un cop aprovada la convocatoria per la Presidéncia del Consell
Comarcal del Tarragones.

La resta de publicacions del procés selectiu es realitzara a la Seu electronica
de I’Ens i a la web corporativa.

El procés selectiu regulat en aquestes bases es configura com un procediment
agil que respecta els principis d’igualtat, meérit i capacitat regulats a l’article
10.2 del Reial Decret Legislatiu 5/2015 de 30 d’octubre, pel qual s’aprova el
Text Refos de I’Estatut Basic de I’Empleat Public, aixi com a ’article 19 de la
Llei 30/1984, de 2 d’agost, de mesures per a la reforma de la Funci6 Publica.

Base 2a. Régim de prestacid

Llocs de treball nim.: 10108 i 10109

Denominacié de la placa segons plantilla: Auxiliar Administratiu
Régim juridic: laboral

Caracter: fix-discontinu

Jornada: complerta

Periode fix-discontinu: Fix 9 mesos — Discontinu 3 mesos

Grup de classificacio: assimilat a C2

Num de places convocades: 2

Sistema selectiu: Concurs-Oposicié

Torn: Lliure

Adscripci6: polivalent

Retribucions: La placa té assignades les retribucions basiques i
complementaries segons el grup/subgrup de classificacio.
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Funcions

El contingut de funcions i tasques corresponents d’aquesta placa, a titol
enunciatiu i no limitatiu, son:

= Comprovaci6 i seguiment de la documentaci6 dels expedients
administratius.
o Recopilar antecedents documentals, informacié i resta de dades
encomanada i dirigida pel seu superior jerarquic.

*  Suport informatic de la tramitacié administrativa dels expedients.

o Introduccié de dades a la base corresponent de la Corporacio i
realitzar treballs de comprovacio i verificaci6 de dades.

o Realitzar calculs simples, registres estadistics, i emprar qualsevol
aplicaci6 informatica per donar resposta a les necessitats del
departament.

» Informaci6 i atenci6 al public basica propia de les competéncies del
departament.

o Atenci6 general al ciutada d’assumptes del departament,
trucades telefoniques i correu electronic , i prendre notes i
distribuir els missatges rebuts.

» Manipulacié de maquines i equips d’oficines.

o Duu a terme fotocopies del departament i copies auténtiques de
documents varis necessaris als expedients.

o Manteniment del material del departament i sollicitud de
material nou fungible.

= Despatx de correspondéncia interna i externa del departament.

o Gestio dels registres d’entrada sortida de documents i distribucié
i execuci6 interna i externa.

o Derivar la correspondéncia rebuda als seus destinataris i
preparar correspondéncia de sortida d’acord amb indicacions del
superior jerarquic.

= Tasques d’ofimatica i de tractament de texts, (word, excel...), i
seguiment informatic dels processos i expedients informatitzats.

» Redacci6 de documents de modelatge de procediments administratius,
gestio i seguiment, d’acord amb indicacions del seu superior jerarquic.

» Transcripcio i copia de documents.

= Arxiu del departament.

o Ordenar, classificar i arxivar el conjunt de documents rebuts i
generats per ambits.

o Preparar transferéncies de documentacié a l'arxiu definitiu,
mitjancant ’aplicacié corresponent.

Resta de tasques polivalents i necessaries de suport auxiliar propies de la seva
categoria, a sollicitud del seu cap jerarquic.

Base 3a. Sistema de seleccid

La seleccidé de les persones aspirants es fara pel sistema de concurs-oposicio
lliure, articulat en una prévia de coneixements de llengua catalana i castellana
per aquelles persones que no ho hagin acreditat préviament segons l’establert
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en aquestes bases, seguida duna primera fase d’oposicié (prova teodrico-

practica), una segona fase de concurs de valoracié dels meérits allegats,
seguides d’entrevista.

@ Diputacié Tarragona

Base 4a. Requisits de les persones aspirants

Per ser admeés/a i prendre part en la convocatoria, els aspirants han de reunir,
a la data d’acabament del termini de presentacié de sol-licituds, els seglients
requisits (desenvolupats a la Base 2a de les Bases Generals):

4.1 Nacionalitat

Tenir la nacionalitat espanyola, d’acord amb les lleis vigents, o tenir la
nacionalitat de qualsevol dels estats membres de la Unié Europea o d’aquells
estats als quals, en virtut de tractats internacionals celebrats per la Uni6
Europea i ratificats per Espanya, sigui d’aplicacié la lliure circulacié de
treballadors, de conformitat amb 1’article 57 de la Llei 7/2007, de 12 d’abril,
de I’Estatut basic de 'empleat public, i amb el que estableixen la Llei 4/2000
d’11 de gener, sobre drets i llibertats dels estrangers a Espanya, i la Llei
14/2003, de 20 de novembre, sobre els drets i llibertats dels estrangers a
Espanya i la seva integraci6 social, i disposicions concordants.

Les persones nacionals d’altres estats membres de la Uni6 Europea podran
accedir, com a personal funcionari o laboral, en igualtat de condicions que les
persones espanyoles a les ocupacions publiques, llevat d’aquells que
directament o indirectament impliquin una participacié en l’exercici del poder
public o en les funcions que tenen per objecte la salvaguarda dels interessos
de I’Estat o de les Administracions publiques.

Les previsions anteriors seran d’aplicacié, qualsevol que sigui la seva
nacionalitat, al/a la conjuge de les persones espanyoles i nacionals d’altres
estats membres de la Unié Europea, sempre que no estiguin separades de dret
i als/a les seus/seves descendents i als/a les del/de la seu/va conjuge sempre
que no estiguin separades de dret, siguin menors de vint-i-un anys o majors
d’aquesta edat dependents.

4.2 Capacitat

No patir cap malaltia ni disminucié que impedeixi el desenvolupament de les
corresponents funcions.

Complir les condicions especifiques per exercir les funcions que dins el cos i
l'escala li poden ser encomanades.

Posseir la capacitat funcional per a realitzar les tasques. Les persones amb
discapacitat seran admeses a la realitzaci6 de les proves sense necessitat
d’acreditar les seves condicions psiquiques, fisiques i sensorials abans del seu
comencament, sens perjudici que, superat el procés selectiu, en verificar la
documentacié per ser nomenades funcionaries indicada a la base 1la de les
Bases Generals, s’hagi d’acreditar, igual que la resta d’aspirants, la seva
capacitat per desenvolupar les funcions i tasques de les places que es
convoquen i prestar el servei public corresponent.
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4.3 Edat

Les persones aspirants han d’haver complert setze anys i no excedir de ’edat
de jubilacio6 forcosa fixada per la llei.

4.4  Titulacié

Tenir la titulaci6é de graduat en educacié secundaria obligatoria o equivalent, o
la titulacié de formaci6 professional de grau mig o equivalent.

En cas de titulacions obtingudes a l’estranger, han d’estar acompanyades de
l'ordre ministerial de reconeixement del titol expedit, de conformitat amb la
normativa reguladora de la homologaci6 i consolidaci6 dels titols i estudis
estrangers. S’haura d’aportar el titol académic traduit per intérpret jurat i el
document d’equivaléncia o homologacié expedit pel Ministeri d’Educaci6 i
Ciéncia.

4.5 Habilitacié

No haver estat separat/da mitjancant expedient disciplinari del servei de
qualsevol de les Administracions publiques o dels organs constitucionals o
estatutaris de les Comunitats Autonomes, ni estar inhabilitat/da
absolutament o especialment per a 'ocupacié de carrecs publics per resolucio
judicial o per a l’accés al cos o escala de funcionaris/aries. En el cas de ser
nacional d’un altre Estat, no trobar-se inhabilitat/da o en situacioé equivalent
ni haver estat sotmeés/sa a sanci6 disciplinaria o equivalent que impedeixi, en
el seu Estat, en els mateixos termes 1’accés a 'ocupacié publica.

4.6 Competéncies lingiiistiques

Segons l’establer a la Base 2a. de les Bases Generals del Consell Comarcal del
Tarragoneés.

Coneixements de llengua catalana

Acreditar els coneixements de llengua catalana orals i escrits. Posseir el
certificat de coneixements del nivell de suficiéncia de llengua catalana orals i
escrits (certificat C1 - coneixements de nivell de suficiéncia, antic nivell C) de
la Direcci6 General de Politica Linglistica o Junta Permanent de Catala o
alguna de les titulacions equivalents d’acord amb el Decret 152/2001, de 29
de maig, sobre avaluaci6 i certificaciéo de coneixements de catala, modificat pel
Decret 3/2014, de 7 de gener, i I’'Ordre 491/2009, de 12 de novembre.

Les persones aspirants que no acreditin documentalment la possessio del
nivell de catala exigit, hauran de superar la corresponent prova.

Coneixements de llengua castellana
Les persones aspirants estrangeres hauran d’acreditar un coneixement
adequat de la llengua castellana. S’exceptuen aquelles originaries de paisos
en que el castella és llengua oficial.
Aquest coneixement s’acreditara mitjancant la presentaci6 dun dels
documents que s’indiquen a continuacié:

= Certificat conforme han cursat la primaria, la secundaria o el batxillerat

a ’Estat espanyol.

S
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*» Diploma d’espanyol que estableix el RD 1137/2002, de 31 d’octubre, o
equivalent, o certificacié académica que acrediti haver superat totes les
proves dirigides a 'obtenci6 d’aquest.

» Certificat d’aptitud en espanyol per a estrangers expedit per les escoles
oficials d’idiomes.

Cas que els/les aspirants no puguin acreditar documentalment la possessio
del nivell de castella exigit, hauran de superar la corresponent prova.

4.7 Dret d’examen
Per poder prendre part en el procés selectiu, les persones aspirants han
d’haver satisfet els drets d’examen.

Aquests requisits s’han de complir I"altim dia del termini de presentacié de
sol-licituds.

Base 5a. Taxa

5.1 Mitjans de pagament

Per poder prendre part en el procés selectiu, les persones aspirants han
d’haver satisfet els drets d’examen, que seran de 15€ a ingressar al compte
corrent BBVA ES80-0182-5634-1802-0151-6416.

El justificant de pagament s’haura d’adjuntar en el moment de presentaci6 de
la sol'licitud i hauran de constar les dades identificadores de la persona (nom i
cognom o DNI).

La manca de pagament, el pagament incomplert de la taxa, la no acreditacio
de l'abonament de la taxa corresponent o la no acreditaci6 documental a
efectes d’exempcio de pagament, determinaran l’exclusié del candidat.

El pagament de la taxa no substitueix en cap cas el tramit de presentacié de la
sollicitud en la forma i terminis que s’estableixen més endavant. El pagament
es pot realitzar i justificar des del moment de la presentacioé i fins al moment
de finalitzacié del termini de presentacio de la sol'licitud de participacié.

5.2 Exempcions i bonificacions:
Exempcions i bonificacions, segons lestabler a la Base 4.9 de les Bases
Generals del Consell Comarcal del Tarragones.

Base 6a. Presentacio de sol-licituds

Les persones aspirants que desitgin prendre part en aquesta convocatoria han
de presentar un model normalitzat de sollicitud, que es pot descarregar des de
la pagina web del Consell i que s’adjunta com a Annex a aquestes Bases, i
presentar-la al registre general del Consell Comarcal del Tarragones adrecat al
President de la Corporacio.

La presentacio podra ser:
» Telematica: es presentara al registre electronic del Consell Comarcal
del Tarragonés (enllac tramit) mitjancant model d’instancia especifica
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de participaci6 a processos selectius. Caldra fer-ho amb certificat digital
o signatura electronica i completar el tramit electronic corresponent.
Sera suficient amb 1’aportaci6é de la documentacié adjunta en copia
simple, pero si la persona aspirant presenta amb la sollicitud copies
electroniques auténtiques, no sera necessaria ’aportacio posterior de la
documentacio original.

= Presencial: les sollicituds es poden presentar, en hores d’oficina, al
Registre General del Consell Comarcal del Tarragoneés, situat al c. Les
Coques 3, o als registres de qualsevol dels organs i oficines que preveu
l'article 16.4 de la Llei 39/2015, d’l d’octubre, del procediment
administratiu comu de les administracions publiques.
Sera suficient amb l’aportacié de la documentaci6 adjunta en copia
simple, perd si la persona aspirant presenta amb la sollicitud copies
auténtiques o compulsades, no sera necessaria ’aportacio posterior de
la documentacié original.

Les instancies també poden presentar-se en qualsevol de les altres formes
previstes en l'article 16 de la Llei 39/2015, d’l d’octubre, del procediment
administratiu comu de les administracions publiques.

En el suposit de remetre les sol'licituds a través de les Oficines de Correus,
aquestes s’hauran de presentar en sobre obert, per ser datades i segellades pel
personal de correus abans de ser certificades, i cal enviar un correu electronic
a: cctarragones@tarragones.cat avisant de la tramesa.

La relacié de mérits s’ha de presentar dins del termini de presentaci6é de
sol'licituds.

El coneixement de la llengua catalana i castellana corresponents al nivell C1 i
C2, respectivament, exigits es podra acreditar documentalment des de
l'obertura del termini de presentacié de sol-licituds i fins al moment mateix
d’inici de les proves d’acreditacié en defecte de la documental.

Les persones aspirants han de manifestar en la sol'licitud que compleixen tots
i cadascun dels requisits exigits en aquestes Bases, referits sempre a la data
d’expiracio del termini assenyalat per a la presentacié de les sollicituds, amb
les excepcions indicades del catala i castella, i sens perjudici de la posterior
acreditaci6 de tots els requisits mitjancant ’aportaci6 dels originals.

Base 7a. Documentacid i acreditacio

Per tal de ser admeés/a i, si escau, de prendre part en la practica de les proves
selectives corresponents, les persones aspirants, adjuntaran a les sollicituds:

Obligatoria:

» Sollicitud per prendre part en la convocatoria (model oficial penjat a
la web)

= Relaci6 detallada i ordenada de meérits (model oficial penjat a la web)

» El comprovant de pagament dels drets d’inscripci6.

» Curriculum actualitzat.

= Copia simple del certificat de coneixements de catala.
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* Documentaci6 justificativa dels mérits allegats. (carpeta ZIP amb els
documents degudament nomenats i numerats segons la instancia
de relaci6é de meérits). Base 7a

» Copia simple del diploma d’espanyol (nivell superior) o certificacié
académica que acrediti haver superat totes les proves dirigides a
l'obtenci6 d’aquest (aspirants estrangers).

= Copia simple certificat d’aptitud en espanyol per estrangers expedit per
les escoles oficials d’idiomes (aspirants estrangers).

Opcional en cas de no oposar-se a la consulta per part del Consell
Comarcal:

» Copia simple DNI, NIE o passaport en vigor.

= Copia simple de la titulaci6 exigida per la convocatoria.

* Informe Vida laboral (portal Seguretat Social)l

» Copia simple del dictamen actualitzat emeés per 'EVO (si és el cas)
» Consulta de permisos de conductor

= Dades basiques del grau de discapacitat

* Certificat de demandant d'ocupaci6é no ocupat (DONO)

La presentacié de la sollicitud implicara la declaracié responsable que la
documentacié presentada es correspon exactament amb la documentacio
original. Els originals seran requerits pel Consell Comarcal del Tarragonés un
cop superades totes les fases del procés de seleccio, en el moment de la crida
d’aspirants, a excepcié de la copia dels documents justificatius dels meérits
al'legats que seran requerit un cop superada la fase d’oposicio.

Base 8a. Consulta de la documentacié per part del Consell Comarcal
D'acord amb l'article 28.2 de la Llei 39/2015 d'l d'octubre, de Procediment
Administratiu Comu de les Administracions Publiques les administracions
podran consultar les dades dels ciutadans sense necessitat de recavar el seu
consentiment, pero exigint que es garanteixi el dret d’oposicid, a no ser que
una llei estableixi que per aquell procediment no hi cap l'oposicié o n’exigeixi
el consentiment exprés.

Aixi doncs, per tal de verificar que l’'aspirant reuneix els requisits exigits i
recollits a la declaraci6 responsable, les persones habilitades del Consell
Comarcal del Tarragonés encarregades de gestionar els processos selectius
accediran als registres publics i fonts de dades interoperables d’altres
administracions publiques per a comprovar el seu compliment.

Les dades objecte de tractament i consulta per als processos selectius
realitzats pel Consell Comarcal del Tarragonés seran totes aquelles dades que
puguin ser consultables per mitjans interoperables, i en concret:

e Consulta d'identitat (NIF, NIE, TIE) sense dades de residéncia
e Verificaci6 d'identitat (NIF, NIE, TIE) sense dades de residéncia
e Titols universitaris o llistat de titols universitaris

1 S’aconsella la seva presentacio ja que la consultar només mostra els Ultims 5 anys.
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Titols no universitaris o llistat de titols no universitaris

Consulta de permisos d'un conductor

Dades basiques del grau de discapacitat

Certificat de demandant d'ocupaci6é no ocupat (DONO)

Certificat d'inscripcié a 'atur

Certificat de periodes d'inscripci6 a latur a partir de data
determinada

Vida laboral (5 anys)

¢ Consulta de numeros d'afiliacio

e Certificats ACTIC

@ Diputacié Tarragona

Els aspirants que s’oposin a la consulta i verificacié de les dades anteriorment
esmentades i requerides per ser admeés a la convocatoria, hauran de presentar
la sol'licitud acompanyada dels corresponents documents acreditatius.

Base 9a. Relacié de Meérits

Els meérits avaluables en la fase de concurs no s’hauran d’adjuntar a la
sol'licitud, es presentara una relaciéo dels meérits allegats (model
normalitzat de la web), amb independéncia de la posterior acreditacié en
finalitzar el procés selectiu.

Només aquelles persones aspirants que hagin superat la fase d’oposicio, i
quan aquesta hagi finalitzat totalment, hauran de presentar, en el termini de §
dies a comptar a partir de I’endema de la data de la publicaci6é dels
resultats de l'altim exercici de la fase d’oposici6 una copia dels meérits
al'legats.

L’inici del termini per a la presentaci6 dels meérits es fara public a la Seu
electronica i al web de la corporacio.

Els documents acreditatius dels merits presentats s’hauran de presentar
mitjancant:

e Tramesa telematica: els documents s’han de presentar en arxius
individuals dins d’una carpeta ZIP, ordenats i numerats en correlaci6
amb l'ordre detallat a la instancia Relacié de meérits.

e En cas de presentar aquesta documentaciéo presencialment: s’han de
presentar les copies dels documents ordenats i numerats a la part
superior dreta, en correlacié amb l'ordre dels apartats corresponents a
la instancia Relacié de meérits.

Els justificants dels meérits al'legats que NO siguin identificables pel nom de
I’arxiu no es podran tenir en compte.
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No es valoraran els merits obtinguts amb posterioritat a la data de finalitzacio6
del termini de presentaci6 de sol'licituds.

El Consell podra requerir en qualsevol moment a la persona interessada que
aporti la documentacié original acreditativa. Totes les persones aspirants
podran ser excloses motivadament en qualsevol moment si no compleixen els
requisits.

Forma d’acreditacio dels meérits
Segons el previst a la base 4.4.3 de les Bases Generals del Consell Comarcal
del Tarragoneés.

Base 10a. Defectes de la sol-licitud

Si alguna de les sol-licituds té algun defecte esmenable, aquesta circumstancia
es comunicara a la persona interessada, a fi que en un termini de deu dies
I'esmeni, de conformitat amb l’article 68 de la Llei 39/2015, de 1’l d’octubre,
del Procediment Administratiu Comu de les Administracions Publiques.

Base 11la. Termini

El termini per a la presentacio de sollicituds sera de 20 dies habils a partir de
l'endema de la darrera publicacio de l'extracte de la convocatoria en el DOGC.

Les sollicituds que es presentin des de la publicacié de la convocatoria a la
Seu electronica de ’Ens o al BOPT abans que es publiqui l'extracte de la
convocatoria al DOGC, es tindran per presentades el primer dia del termini
assenyalat per a la presentacié de sollicituds.

Base 12a. Proteccio de dades de caracter personal

D’acord amb els articles 11 i seglients de la Llei Organica 3/2018, de 5 de
desembre de Proteccié de Dades Personals i Garantia dels drets digitals, les
dades de caracter personal subministrades pels aspirants en emplenar la
sol'licitud, aixi com les contingudes en la documentacié adjunta per tal de
participar en els processos selectius del Consell Comarcal, seran objecte de
tractament automatitzat pel Consell Comarcal, per tal de possibilitar una
futura contractacié de l'aspirant per exercir els drets d’accés, oposicio,
rectificacié i cancellacio, els candidats han de dirigir-se al responsable del
tractament, que és el Consell Comarcal del Tarragoneés.

Base 13a. Adaptacions

Els/les aspirants amb discapacitat que necessitin algun tipus d’adaptacioé o
adequacio per a la realitzacié de les proves, han de fer constar en la sol'licitud
aquesta condici6, aixi com les adaptacions que sol-liciten per a la realitzacié de
les proves, i han de presentar el dictamen actualitzat emés per 1'Equip de
Valoraci6 i Orientacié Laboral (EVO) que indiqui les adequacions necessaries
durant el procés de selecci6 en els termes de larticle 6 del Decret 66/1999, de
9 de marg, sobre 'accés a la funcié publica de les persones amb discapacitat i
dels equips de valoracié multiprofessional.
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Les persones amb discapacitat podran demanar en la sollicitud de
participacié l’adaptaciéo del lloc o llocs de treball sollicitats sempre que
aquesta no impliqui una modificaci6é exorbitant en el context de 'organitzacio
o sigui incompatible amb el contingut del lloc i el servei public que s'ha de
prestar en els termes de larticle 7 del Decret 66/1999. A tal fi hauran
d’aportar el corresponent dictamen dels equips multiprofessional o organs
técnics competents en relacié amb la procedéncia de l'esmentada adaptacié i
de la compatibilitat amb el desenvolupament de les funcions i tasques del lloc
concret.

Base 14a. Admissio d’aspirants i publicitat

Un cop finalitzat el termini de presentaci6 d’instancies, la Presidéncia del
Consell Comarcal dictara resolucié en el termini maxim d’un mes, aprovant la
llista provisional d’admesos/es i exclosos/es, amb indicaci6 de la causa de
l’exclusi6 i assenyalant un termini de deu dies habils per a la seva esmena. En
la mateixa resolucié s’especificara la determinacié individualitzada de la
composicioé del Tribunal de seleccié i s’assenyalara la data, I’hora i el lloc de
I'inici de les actuacions del Tribunal i del desenvolupament del procés selectiu,
aixi com els/les aspirants que han de realitzar la prova de catala i/o castella,
si s’escau.

Aquesta resolucio, aixi com la resta d’anuncis, informacions i convocatories
del procés selectiu, es publicaran tuUnicament a la pagina web
(www.tarragones.cat). A tots els efectes, la publicacié dels diferents anuncis a
la pagina web del Consell determina l'inici del comput de terminis. Aquesta
publicacié substitueix la notificacié individual als interessats, d’acord amb
lart. 45.1.b) de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu
comu de les administracions publiques.

Si no es presenten allegacions o es desestimen per silenci, les llistes
d’aspirants admesos i exclosos es consideraran elevades a definitives sense
necessitat de nova resolucié i posterior publicaci6. Si s’accepta alguna
reclamacié, s’esmenara la llista de persones admeses i excloses, i 'esmena
nomeés es publicara a la web i la Seu Electronica de la corporacio.

Si es presenten allegacions, la presidéncia les resoldra en el termini dels
trenta dies seglients a la finalitzaci6é del termini per a la seva presentacio i es
publicara de nou, si escau, el llistat.

A l'efecte d’admissié de les persones aspirants, es tindran en compte les dades
que aquestes facin constar a la sollicitud.

Per a més informacié podeu trucar a I’Ens, al telefon 977244500, en horari
d’atenci6 al public.
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Base 15a. Tribunal qualificador

Segons el previst a la base 6a. de les Bases Generals del Consell Comarcal del
Tarragones.

La composici6 del tribunal vindra determinada de la manera seglient:

» 1 Presidéncia: (titular i suplent) recaura en un funcionari/aria de
carrera de la corporacio.

= 4 Vocalies: (titulars i suplents) seran persones funcionaries de carrera o
personal laboral fix de les Administracions Publiques que compleixin els
requisits de professionalitat i d’imparcialitat per poder formar part d'un
organ de selecci6. Un dels vocals i el seu corresponent suplent ho sera a
proposta de ’Escola d’Administracié Pablica de Catalunya.

Secretaria: 1 secretari/aria (titular i suplent) que podra ser la persona
secretaria de la corporaci6é o un/a empleat/da public/a. Tindra veu i vot quan
alhora sigui membre del Tribunal qualificador, sin6 actuara amb veu i sense
vot.

El tribunal pot disposar la incorporacié d’assessors/es especialistes per a
totes o alguna de les proves. Els assessors/es no tenen vot. L’6rgan selectiu
pot servir-se de personal col-laborador per a la logistica del procediment que es
limitara a fer tasques auxiliars en la preparacié i realitzacié de les proves o en
la comprovaci6 de la documentaci6. Estara subjecte al principi d’imparcialitat
i sigil.

La designaci6 nominal dels membres del Tribunal, que ha d’incloure la dels
respectius suplents, correspon a la presidéncia de la corporacié i s’ha de fer en

la resoluci6 per la qual s’aprova la llista de persones admeses i excloses.

Base 16a. Procés selectiu

El periode aproximat d’inici de les proves sera a partir d’abril de 2025.

El procés selectiu comprendra una fase prévia de coneixements de llengua
catalana i castellana per aquells aspirants que no ho hagin acreditat
previament segons l’establert en aquestes Bases; una fase d’oposicio, una altra
de concurs, seguida d’entrevista voluntaria i no eliminatoria, segons el previst
en la Base 8a. de les Bases Generals del Consell Comarcal.

16.1 Fase prévia de coneixement de llengiies:

Prova de llengua catalana:

Els aspirants que no acreditin estar en possessi6 del -certificat de
coneixements de nivell de suficiéncia (C1) de la Direccié General de Politica
Linguistica o alguna de les titulacions equivalents que es trobin en algun dels
suposits establerts a la base quarta, hauran de fer la prova de catala, que té
caracter eliminatori i consta de dues parts:
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Primera part:

S'hi avaluara el domini de l'expressio escrita, per mitja de la redaccié
d'un text i els coneixements practics de llengua, mitjancant preguntes
sobre aspectes lingliistics.

Segona part:
S’hi avaluara l'expressié oral amb la lectura en veu alta d'un text i una

intervenci6é. La durada maxima d’aquesta prova sera determinada pel
tribunal qualificador.

La prova es qualificara d’apte o no apte, i caldra obtenir la qualificacié
d’Apte/a per continuar en el procés selectiu.

L'érgan competent en matéria de politica linglistica, (Consorci de
Normalitzacié Linguistica) a petici6 de la Corporacié, nomenara una persona
per tal que assisteixi al tribunal qualificador, la qual actuara amb veu pero
sense vot, en la realitzaci6 de la prova.

Queden exempts de la realitzacio d’aquesta prova els aspirants que acreditin
documentalment estar en possessié del certificat de coneixements de
suficiéncia de llengua catalana o superior de la Direccié general de Politica
Lingliistica o titulacié equivalent, segons el nivell requerit a les Bases
especifiques de cada convocatoria.

Prova de llengua castellana:

Sera obligatoria només per les persones aspirants que no tinguin la
nacionalitat espanyola i no siguin originaris/aries de paisos en que el castella
sigui llengua oficial.

Consisteix en una prova de coneixements de llengua castellana, en qué
l'aspirant haura de realitzar una redaccié de 200 paraules (nivell superior C2)
i mantenir una conversa amb membres del tribunal.

La qualificaci6o de la prova sera APTE/A o NO APTE/A i caldra obtenir la
qualificacié d’APTE/A per a participar en el procés selectiu.

Queden exemptes de la realitzacié6 d'aquesta prova aquelles persones que
acreditin documentalment, com a maxim, fins al moment d’inici de les
respectives proves, estar en possessio dels certificats exigits, segons l'establert
en l'apartat 4.6 d'aquestes bases.

16.2 Fase d’oposicié (maxim 70 punts)

La fase d’oposicio tindra caracter eliminatori i una valoracié total de setanta
(70) punts. No obstant, cap de les proves que la conformen és eliminatoria
per si mateixa.

Per superar la fase d’oposicié cal obtenir un minim de puntuacidé agregada
de 35 punts de la suma dels dos exercicis (teoric i practic).

e La puntuacié maxima de la prova teorica sera de 20 punts.
e La puntuacié maxima de la prova practica sera 50 punts.
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Prova de coneixements tedrics (maxim 20 punts):

La prova consistira en contestar per escrit, un questionari tipus test de 20
preguntes amb 4 respostes alternatives durant un periode maxim de
seixanta 60 minuts, i que es puntuara de la seglient manera:

e 1 punt per resposta correcta
e -0’20 punts per resposta incorrecta
¢ O punts sense resposta o resposta anullada

El tribunal disposara de 3 preguntes de reserva, per a possibles anul-lacions
que poguessin donar-se.

El questionari versara sobre el contingut del temari de la part general que
figura a ’Annex d’aquestes bases. Per facilitar I’estudi, els temes adjunten
uns links on es pot trobar el contingut orientatiu dels mateixos, fent
constar que aquests links no son vinculants pel tribunal.

L’exercici es valorara amb un maxim de 20 punts, i NO sera necessari obtenir
una puntuacié minima per superar la prova

Prova practica (maxim 50 punts):

Consisteix en desenvolupar per escrit, en el termini maxim de dues hores, el
suposit o suposits practics que proposara el Tribunal relacionat amb les
matéries de la part especifica del temari, annex a aquestes bases.

En aquesta prova es valorara pel Tribunal la capacitat d’analisi, la sistematica
en el plantejament i la formulaci6é de conclusions congruents amb el suposit o
suposits plantejats.

La qualificacio de la fase d’oposicié es determinara sumant les puntuacions
obtingudes en la totalitat de les proves, amb una puntuacié maxima de 70
punts i cal obtenir una puntuacié minim de 35 punts per poder superar-la.

La puntuaci6 final de la fase d’oposicié sera el resultat de la suma aritmetica
de les puntuacions obtingudes per les persones aspirants en les proves de

coneixements teorics i practics.

16.3 Fase de concurs (maxim 27 punts)

Aquesta fase és aplicable a les persones aspirants que superin la fase
d’oposicio.

En aquesta, es valoraran pel Tribunal els meérits i circumstancies personals en
el seu cas allegats per les persones aspirants que hagin superat la primera
fase del procés selectiu, en base a la documentaci6é acreditativa aportada per
aquestes.

Nomeés es valoraran els meritats per les persones aspirants fins 1"altim dia del
termini de presentaci6 de les sol-licituds de participacié en el procés selectiu, o
la data de la seva certificacio, si aquesta és anterior.
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Els mérits es valoraran d’acord amb el seglient barem:
1. Experiéncia professional: (maxim 15 punts)

a. Per serveis efectius prestats en una administracioé local, com a personal
laboral, fix o temporal, o funcionari interi o de carrera del Grup C2, en
la subescala auxiliar administrativa o assimilada, o superior equivalent
a les funcions a raé de 0,40 punts per mes complet.

b. Per serveis efectius prestats en qualsevol administracié publica, com a
personal laboral, fix o temporal, o funcionari interi o de carrera del
Grup C2, en la subescala auxiliar administrativa o assimilada, o
superior equivalent a les funcions a raé de 0,25 punts per mes complet.

Els meérits s’han d’acreditar mitjancant certificat de serveis, emés per la
persona fedataria de la respectiva administracié publica, on constara el %
de dedicacio.

2. Formacio i perfeccionament (maxim 12 punts)

Les titulacions académiques oficials, diferents a la presentada com a requisit
per participar en la convocatoria, es valoren en funcié dels coneixements
requerits, competéncia i especialitzacié d’aquests llocs i departaments.

a) Titulacions académics del mateix nivell, diferents a les exigides per a
l'accés a la placa objecte de la convocatoria, pero relacionades directament
amb les tasques del lloc de treball: 2 punts.

b) Titulacions académics superiors a les exigides per a l'accés a la placa
objecte de la convocatodria i relacionades directament amb les tasques del
lloc de treball:

Batxillerat: 3 punt

Grau superior: 4 punt

Diplomatura o Grau relacionats amb la placa: 1 punts
Diplomatura o Grau relacionats amb la placa: 0,5 punts
Master o postgrau universitari: 0,03 punts/ECTS?

c) Formacié complementaria que tingui relaci6 directa amb el lloc de treball
objecte de la convocatoria, es valoraran segons la durada d’aquests i
d’acord amb l'escala seglient:

- Cursos de durada superior a 201 hores: 1 punt per curs

- Cursos de durada de 101 a 200 hores: 0,80 punt per curs

- Cursos de durada de 81 a 100 hores: 0,60 punts per curs

- Cursos de durada de 41 hores fins a 80 hores: 0,40 punts per curs
- Cursos de durada de 10 hores a 40 hores: 0,20 punts per curs

- Cursos de durada de O hores a 9 hores: 0,10 punts per curs

2 Un ECTS equival a 25 hores
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d) Acreditaci6 en Competéncies en Tecnologies de la informacié i
Comunicacié (ACTIC): Maxim 0,25 punts. Es comptara Unicament el
nivell més alt justificat i no es tindran en compte els cursos formatius
preparatoris per adquirir aquesta acreditacio.

@ Diputacié Tarragona

e Basic: 0’10 punts
e Mig: 0,15 punts
e Avancat: 0,25 punt

e) Nivell C2 de llengua catalana: maxim 0,25 punts

Es valoren els certificats de llengua catalana de la Direccié General de politica
lingtiistica o alguna de les titulacions equivalents d’acord amb el Decret
152/2001, de 29 de maig, sobre avaluacié i certificaci6 de coneixements de
catala i ’Ordre VCP/491/2009, de 12 de novembre, per la qual es refonen i
actualitzen els titols, diplomes i certificats equivalents als certificats de
coneixements de catala de la Secretaria de Politica Lingtistica.

16.4 Entrevista Competencial (maxim 3 punts)

De caracter obligatori i no eliminatori, el Tribunal mantindra una entrevista
competencial, realitzada de manera individual, per a l'avaluaci6 de les
competéncies professionals de les persones aspirants a les funcions del lloc de
treball al qual es vincula la placa objecte de provisio.

On es tindra en compte:

e Ambit administratiu: coneixements intermedis en la normativa
reguladora del procediments administratiu comu (l’acte administratiu,
terminis, recursos administratius, etc.), el pressupost de les entitats
locals (execucié, modificacions pressupostaries), gestiéo de subvencions i
d’altres.

e Normatius: coneixements elementals de llenguatge juridic, dret
administratiu i organitzacié administrativa.

e Aplicaci6é a la gestid: coneixements elementals de proteccié de dades
de caracter personal, gestié de processos, técniques d’organitzaci6,
sistemes de gesti6 de la qualitat, gesti6 de projectes i programes i
redacci6 i presentacié d’informes.

e Informatica: cultura digital, tecnologia digital i iis de l'ordinador i del
sistema operatiu, navegacié i comunicaci6 en el moén digital, tractament
de la informaci6 escrita, tractament de la informaci6 grafica, sonora i de
la imatge en moviment, tractament de la informacié numérica,
tractament de les dades i presentacio de continguts (nivell basic).

Es portaran a terme per part del Tribunal preguntes sobre les competéncies
esmentades. Aquesta entrevista tindra una puntuacié maxima de 3 punts.
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Base 17a. Desenvolupament del procés de seleccid

El Tribunal podra determinar la realitzaci6 d'un o més exercicis en una sola
sessio, i la seva execucio en 'ordre que consideri més adient.

Es realitzara una tunica crida. Llevat dels casos de forca major o causa
degudament justificada a criteri del Tribunal, les persones aspirants que no
compareguin en el lloc, la data i l'hora assenyalats per a cadascuna de les
proves decauran en els seus drets.

El Tribunal adaptara els mitjans de realitzacié dels exercicis de les persones
aspirants amb discapacitat, sempre que aixi ho hagin indicat a la sol-licitud
per prendre part en el procés selectiu i hagin acreditat la seva necessitat
mitjancant la presentacio del certificat emeés pel departament competent.

Una vegada iniciat el procés de seleccio, els anuncis successius del lloc i I'hora
de realitzacié de les diferents proves es fara public a la seu electronica
(https:/ /www.tarragones.cat).

Si el Tribunal tingués coneixement que alguna de les persones aspirants no
reuneix els requisits per participar en el procés de seleccio, podra proposar,
amb l'audiéncia prévia de la persona aspirant interessada, la seva exclusio, i,
si escau, es posaran en coneixement de les autoritats pertinents les
inexactituds o falsedats comprovades als efectes pertinents.

Els aspirants tindran un termini de cinc dies habils, comptats a partir del dia
seglient de la publicacié a la web del Consell Comarcal del Tarragoneés, de
cadascuna de les valoracions obtingudes i publicades, per sol'licitar revisié de
les mateixes. Unicament es resoldran les reclamacions registrades en el
termini concedit a ’aspirant.

Base 18a. Relacié de persones aprovades i presentaciéo de documentacio

Un cop finalitzada la qualificacioé dels aspirants, el tribunal fara puablica a l'e-
tauler i la web de la corporacio la relacié de persones aprovades per ordre de
puntuacio6 final, on s’inclouran el nom i cognoms i quatre xifres del DNI/NIE
de les persones aspirants.

La puntuacié final del procés selectiu sera el resultat de sumar les
puntuacions obtingudes en la fase d’oposicié, la del concurs i, en el seu cas,
l'entrevista. En cas d’empat, 'ordre s’ha d’establir atenent, en primer lloc, en
favor de la persona aspirant que hagi obtingut major puntuacié en la fase
d’oposicio, si es manté 'empat la puntuacié més alta en la prova o exercici de
caracter practic, de mantenir-se ’empat es valorara la millor puntuacié en la
fase de concurs, i, de persistir 'empat, la millor puntuacié6 en mérits
académics reglats.

El total maxim corresponent a les fases del procés de seleccié podra ser de fins
a 100 punts distribuits:
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Prova llengties: no susceptible puntuacié6.
Fase Oposicié:
1r Exercici: Questionari tipus test Maxim 20,00 punts.
2n Exercici: prova coneixements especifics Maxim 50,00 punts.
Prova teorica - practica Total 70,00 punts
Fase de Concurs
Experiéncia professional Maxim 15,00 punts
Formacio6 Maxim 12,00 punts
Concurs Total 27,00 punts
Entrevista Total 3,00 punts

En el cas, que cap de les persones aspirants superi la seleccio, procedira la
declaraci6 de la convocatoria com a deserta.

Establerta la puntuacié final, el Tribunal fara publica la relacié de les
persones que superen la seleccid, per l'ordre de la puntuacié respectivament
obtinguda, i l’elevara al President del Consell la corresponent proposta de
nomenament que motiva la convocatoria.

Igualment, formulara proposta de formacié d'una borsa de treball, ordenades
les persones aspirants incloses per la puntuacié total respectivament
obtinguda.

Els aspirants proposats hauran de presentar, en el termini de deu dies habils
a partir de 'endema de l'’exposicié de la llista de persones aprovades i sense
requeriment previ, els documents acreditatius de les condicions de capacitat i
dels requisits exigits a la convocatoria:

1. Copia simple del DNI, NIE o passaport en vigor.

2. Titol, testimoni notarial o fotocopia compulsada de la titulacio
académica exigida per prendre part en el corresponent procés selectiu, o
justificant d’haver efectuat el pagament per part de la seva obtencio
d’acord amb l’establert a les bases especifiques.

3. Declaraci6 jurada de no trobar-se inhabilitat/ada per senténcia ferma
per a l'exercici de les funcions publiques ni haver estat separat/da, per
resolucié disciplinaria ferma, del servei de cap Administracié publica.
En aquest cas, Els/Les aspirants de nacionalitat d'algun estat membre
de la Unié Europea o pais amb conveni subscrit amb la mateixa i
ratificat per Espanya han de presentar documentacié certificada per les
autoritats competents del seu pais d'origen amb acreditacié de no estar
sotmeés a sanci6 disciplinaria o condemna penal que impedeixi, al seu
Estat, 'accés a la funci6 publica.

4. Declaracié responsable de no estar inclos/a en cap dels suposits
d’incompatibilitats previstos a la Llei 53/1984, de 26 de desembre,
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d’incompatibilitats del personal al servei de les administracions
publiques, o exercitar, dins del termini de presa de possessio, 'opcio
que preveu l'article 10 de I’esmentada Llei.

S. Certificat meédic oficial acreditatiu de no patir cap malaltia ni
disminucioé que impossibiliti el normal exercici de la funcié. No obstant
aix0, en alguns llocs de treball en atenci6 a l'especificitat de les funcions
a realitzar, que requereixin una capacitaci6 més detallada, els/les
aspirants s’hauran de sotmetre a la revisio per part dels serveis médics
corporatius.

No sera necessaria la presentacié dels documents de ’apartat 2 quan no s’hagi
manifestat oposicié a la seva consulta per part del Consell Comarcal, a la
Sol‘licitud d’oposicid a la consulta de dades personals a altres Administracions

Publiques.

Els qui tinguin la condici6 de personal d’aquest Ens resten exempts de
justificar les condicions i els requisits ja acreditats i que no requereixen
actualitzaci6; i Gilnicament han d’acreditar les circumstancies de les quals no
hi hagi constancia.

Si dins el termini indicat, llevat en casos de forca major, que han de ser
degudament comprovats i considerats, no es presenta la documentacio
fefaent, no es podra fer efectiu el nomenament, i quedaran anul-lades les seves
actuacions, sense perjudici de la responsabilitat en que s’hagués incorregut
per falsedat en la presentacié de la sol-licitud.

Base 19a. Contractacido del personal

La presidéncia del Consell Comarcal procedira a la formalitzacié per escrit dels
contractes amb les persones aspirants proposades, en el termini d'un mes a
comptar des de l’expiracié del termini fixat per presentar els documents que
s’esmenten als apartats anteriors.

El periode de prova es realitzara sota la supervisio del cap de la unitat
administrativa on sigui destinat el personal laboral i tindra la durada de dos
mesos, segons es recull a la base 11a de les Bases Generals.

Les persones aspirants que ja haguessin prestat serveis en la Corporacié en
places de les mateixes caracteristiques, nivell i funcions que les convocades
podran ser eximits en tot o en part del periode de prova.

En finalitzar el periode de prova, I’Ens fara un informe d’avaluacié de la
persona aspirant sobre l’aplicaci6 dels seus coneixements i les seves
capacitats a les activitats realitzades, la qualitat i leficacia en el
desenvolupament de les diferents tasques i 'adaptacié a I’entorn de treball.

En el cas que la persona aspirant no superi satisfactoriament el periode de
prova, perqué no assumeixi el nivell suficient d’integracio i eficiéncia en el lloc
de treball sera declarada no apte/a, per resoluci6 motivada de 1’0rgan
competent, i perdra, en consequiiéncia, tots els drets inherents a la seva
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contractacio6 i es donara per finalitzat el seu contracte. En aquest cas, 'd6rgan
competent formulara proposta de contractacié a la persona aspirant que tingui
la puntuacié seglient més alta, la qual haura de superar el corresponent
periode de prova.

Base 20a. Funcionament de la borsa de treball

La presidéncia mitjancant resolucié aprovara la constitucié de la borsa de
treball, que es fara publica a la seu electronica i al punt d’accés electronic
general del Consell Comarcal del Tarragones (www.tarragones.cat).

Els cridaments a altres eventuals nomenaments interins o contractacions
temporals es faran per rigorés ordre de puntuacié i posicié6 en la relaci6 i
segons el previst a la base 15a. de les Bases Generals del Consell Comarcal del

Tarragones.

Base 21a. Facultats del Tribunal

El Tribunal queda facultat per a resoldre qualsevol qUiestié que es plantegi des
del moment de la seva constitucié. Les seves decisions s’adoptaran en tot cas,
per majoria de vots dels membres presents. En cas de produir-se empat, el vot
del President sera de qualitat.

Base 22a. Incompatibilitats

En l'exercici de la funcié publica atribuida a la placa a la qual ha estat
destinat/ada, sera aplicable la normativa vigent sobre el régim
d’incompatibilitats en el sector public, en compliment de la qual la persona
aspirant, abans d’incorporar-se al servei de la corporacio, ha de sollicitar, si
s’escau, la compatibilitat a la corporacio.

Base 23a. Incidéncies i recursos

Per alld no previst a les bases i les generals, s’ha d’aplicar la normativa
seguent:

e Llei 7/1985, de 2 d’abril, de bases de régim local

¢ Reial decret legislatiu 5/2015, de 30 d’octubre pel qual s’aprova el text
refos de la Llei de ’Estatut Basic de ’'Empleat Public

¢ Reial decret legislatiu 2/2015, de 23 d’octubre, que aprova el Text refos
de la Llei de 'Estatut dels treballadors

o Llei 30/1984, de 2 d’agost, de mesures per a la reforma de la funcié
publica

e Reial decret legislatiu 781/1986, de 18 d’abril, pel qual s’aprova el text
refos de les disposicions legals vigents en mateéria de régim local.

e Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques.

e Llei 40/2015, d’1 d’octubre, de régim juridic del sector public.

e Decret legislatiu 2/2003, pel qual s’aprova el text refos de la Llei
municipal i de régim local de Catalunya

o Decret legislatiu 1/1997, de 31 d’octubre, pel qual s’aprova la refosa en
un Text Unic dels preceptes de determinats textos legals vigents a
Catalunya en materia de funcié publica.
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e Decret 214/1990, de 30 de juliol, pel qual s’aprova el Reglament del
personal al servei de les entitats locals.

Si es vol impugnar la resoluci6é d’aprovacié d’aquestes bases, aixi com, la resta
de resolucions de presidéncia, es pot interposar recurs potestatiu de reposicio,
dins del termini d'un mes, comptat a partir del dia seglient al de la seva
publicacié o directament recurs contenciéos administratiu davant del Jutjat
Contenciés Administratiu de Tarragona, dins del termini de dos mesos
comptats a partir del dia seglient al de la publicaci6 d'aquest acte, de
conformitat amb els articles 123 i 124 de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre i els
articles 8, 14, 25 i 46 de la Llei 29/1998, de 13 de juliol, reguladora de la
jurisdiccié contenciosa administrativa.

Contra els actes i resolucions del Tribunal qualificador, en tant que es tracta
d’organs col'legiats dependents de la presidéncia de la corporacio els actes dels
quals no exhaureixen la via administrativa, es pot interposar recurs d’alcada
davant la presidéncia en el termini i amb els efectes que estableixen els
articles 121 i 122 de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre.
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ANNEX:

Temari general

Per facilitar lestudi d’aquesta part general, els temes adjunten uns links on es pot
trobar el contingut orientatiu dels mateixos, fent constar que aquests links no
son vinculants pel tribunal.

1. La Constituci6 espanyola de 1978. Estructura. Titol Preliminar.

2. El municipi. Organitzacié municipal. Competéncies.
EAPC Wiki - 1. Els ens locals de Catalunva: tipologia, planta local i
competéncies (gencat.cat)

3. La comarca: Disposicions Generals. Organitzacié comarcal. i funcionament.
Competéncies de la comarca. Programa d’Actuacié Comarcal.
DECRET LEGISLATIU 4/2003, de 4 de novembre, pel qual s'aprova el Text
refos de la Llei de l'organitzacié comarcal de Catalunya. Titol I i IIl Cap I.
Titol IV

4. Relacions interadministratives. Principis. Collaboracié, cooperacié i
coordinaci6. Convenis. Relacions electroniques entre les Administracions.
Llei 40/2015, d’1 d’octubre, de reégim juridic del sector public Titol III (art.
140 a 144 i 155 a 158)

S. Ordenances i reglaments dels ens locals. Classes. Procediment d’elaboracio
iregim legal.
DECRET 179/1995, de 13 de juny, pel qual s'aprova el Reglament d'obres,
activitats i serveis dels ens locals I DECRET LEGISLATIU 2/2003

6. La Llei de Protecci6 de dades de caracter personal: Disposicions generals.
Principis de protecci6 de dades. Drets de les persones. Responsable i
encarregat del tractament.

Llei organica 3/2018, de 5 de desembre, de proteccio de dades personals i
garantia dels drets digitals. Titol I. Titol II. Titol III. Titol V.

7. Llei 19/2020, del 30 de desembre, d’igualtat de tracte i no-discriminacio6:
Llei d'igualtat de tracte i no discriminacio

8. El procediment administratiu comu: Tramitacié electronica. Lexpedient
administratiu. Principis i fases del procediment administratiu. Tramitacié
simplificada.

Regulacié del procediment administratiu

9. L’accés digital a les administracions publiques: el portal d’Internet, la seu
electronica, altres punts d’accés electronic.
EAPC Wiki - 4. Accés digital a les administracions publiques
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10.El pressupost General de les Entitats locals. Estructura pressupostaria.
Elaboracié i aprovaci6: especial referéncia a les bases d’execucio del
Pressupost.
EAPC Wiki - 2. Estructura del pressupost local. Contingut i documentacié
del pressupost

Temari especific

1. Els interessats: capacitat d’actuar. Representacio. Drets i deures de les
persones interessades.
Les persones en el procediment administratiu

2. L'acte administratiu I: concepte, classes i elements. La motivaci6 i la forma.
L'acte administratiu

3. L'acte administratiu II: L’eficacia de ’acte administratiu. La notificacio. La
publicacié. La presumpcié de validesa dels actes administratius.
L’eficacia de l'acte administratiu

4. Activitat administrativa: El registre. Els terminis. El silenci administratiu.
Desistiment i rentincia. La caducitat.
Aspectes generals de l'activitat administrativa

5. Invalidesa dels actes administratius i revisi6 dels actes en via
administrativa.
Revisio de l'acte administratiu

6. Documents administratius més habituals: sol‘licitud, ofici, carta, certificat,
diligéncia, citacio, convocatoria, acta de reunio, informe, resolucié i recurs.
EAPC Wiki - 6. Analisi de la documentacio administrativa i models

7. La contractaci6 administrativa en el sector public: Normativa d’aplicaci6 i
classes de contractes. Expedient de contractacid, plecs administratius i
técnics. Tipus de procediments.

Contractes del sector public

8. El personal al servei de les Corporacions Locals. Classes i régim juridic.
Plantilles i relacions de llocs de treball.
El personal al servei de les entitats locals i Instruments d’ordenacié

9. Els serveis publics locals: serveis minims i obligatoris. Formes de gestio
dels serveis publics: gestié directa i gesti6 indirecta.
Unitat 3. Les formes de gestio dels serveis publics locals

10.L’atencié al public: acollida i informacié. La comunicaci6. L’atencid
telefonica. Establiment de prioritats entre I'atencioé al public i el telefon.
Atencio6 al ciutada
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SOL-LICITUD D"ADMISSI() A LA CONVOCATORIA DE SELECCIO DE PLACES
I LA PROVISIO D]:: LLOCS DE PERSONAL. Procediment de selecciod:
CONCURS-OPOSICIO

Dades de la convocatoria

Convocatoria nim. Denominacié de la placa:

Dades de la persona sol-licitant

Nom i cognoms DNI/PAS/NIE

Nacionalitat Data de naixement

Persona discapacitada % Discapacitat Adaptacions sol-licitades
SI O NO O Temps Mitjans

I

Consentiment per rebre notificacions per mitjans electr()nics:OSI ONO

Dades a efectes de notificacions

Electronica

E-mail a efectes de notificacions Teléefon mobil a efectes de notificacions
Postal

Domicili a efectes de notificacions C. Postal Municipi Provincia
Teléfon mobil Adreca electronica

[0 Declaro que estic exempt/a al pagament de drets d’inscripciéo donat la meva
situaci6 d’alta com a demandant d’ocupacio.

Representant

Nom i cognoms DNI/PAS/NIE

|:|Aporta autoritzacio |:| Declara responsablement que disposa d’autoritzacio

El Consell Comarcal del Tarragones, en compliment del que estableix Llei Organica 3/2018, de 5 de desembre, de Protecci6 de Dades Personal
i garantia dels drets digitals, pel que es regula el dret d’informaci¢ i recollida de dades, li comunica que les seves dades personals han estat
incorporades a un fitxer automatitzat sota la responsabilitat del Consell, amb la finalitat de gestionar la seva sol-licitud d’admissié a la present
convocatoria.

En qualsevol moment, podra exercir els drets d'accés, rectificacid, cancel-lacié i oposicié mitjangant un escrit al Consell Comarcal del
Tarragoneés, ¢/ de les Coques, 3 - 43003 Tarragona
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EXPOSO

Que vull participar en la convocatoria del procés de seleccié de la placa:

SOL-LICITO

@ Diputacié Tarragona

Que m’admeteu a la convocatoria dalt indicada i DECLARO que so6n certes les
dades que s’hi consignen i que reuneixo totes i cadascuna de les condicions
exigides en les corresponents bases especifiques.

Sollicito que s’expedeixi d’ofici el certificat de temps treballat en ’'Ens.

Titols académics oficials

Titol académic oficial exigit en la convocatoria:

Centre d’expedici6: Any:

Acreditaci6 Llengiies

Acreditacio catala:

Demano que se m’eximeixi de fer la prova de llengua catalana,
perqué declaro que posseeixo el certificat de nivell de catala 0Si | ONo
que es sollicita a les bases de la convocatoria.

Acreditacio castella (Persones aspirants que no tinguin la nacionalitat espanyola i no siguin originaries

de paisos en qué el castella sigui llengua oficial (Base....) (enllac))

Demano que se m’eximeixi de fer la prova de llengua castellana,
perque compleixo un dels requisits recollits a les bases de la | OSi | ONo
convocatoria.

El Consell Comarcal del Tarragones, en compliment del que estableix Llei Organica 3/2018, de 5 de desembre, de Protecci6 de Dades Personal
i garantia dels drets digitals, pel que es regula el dret d’informaci¢ i recollida de dades, li comunica que les seves dades personals han estat
incorporades a un fitxer automatitzat sota la responsabilitat del Consell, amb la finalitat de gestionar la seva sol-licitud d’admissié a la present
convocatoria.

En qualsevol moment, podra exercir els drets d'accés, rectificacid, cancel-lacié i oposicié mitjangant un escrit al Consell Comarcal del
Tarragoneés, ¢/ de les Coques, 3 - 43003 Tarragona
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Documents o dades per verificar o aportar

El Consell Comarcal del Tarragonés consultara i verificara les seglients dades
disponibles en altres administracions publiques, com a mitja alternatiu a la
presentaciéo dels corresponents documents que les acrediten i que son
imprescindibles per a la resolucié d’aquesta tramitacido, mitjancant les
plataformes d’interoperabilitat i intercanvi de dades i documents habilitades :

e Verificacié d'identitat (DNI)

e Consulta del nivell de grau de discapacitat, en el cas de que l’aspirant
sol-liciti adaptaci6 de l’aula.

e Consulta del certificat d’inscripcié com a demandant d’ocupacié des de
data determinada, superior a 1 mes. (en el cas destar exempt de
pagament de les taxes)

e Certificat negatiu de demandant d’ocupaci6é no ocupat (DONO). (en el cas
d’estar exempt de pagament de les taxes)

e Consulta de titols no universitaris (en el cas de que siguin requisit a la
convocatoria o valoracié de meérits, per exemple, ESO o Batxillerat)

e Consulta de titols universitaris (En cas de que sigui un requisit o
valoracio de meérits)

e Vida laboral (per valoracié de mérits)

e Dades del titular d'una autoritzacié de conducci6 (Carnet de conduir B)

e Consulta d'inexisténcia d'antecedents per delictes sexuals (en casos
concrets, depén de la convocatoria)

En cas d’oposicié a la consulta de la informacié especificada anteriorment
caldra que aporti personalment les dades i certificats requerits. Podra exercir el
seu dret marcant la seglient opci6:

O M’oposo a que el Consell Comarcal del Tarragonés consulti i verifiqui la
informacié i dades especificades anteriorment i aporto la documentacié.

Justificacié que fonamenta 1’'oposicio

El Consell Comarcal del Tarragones, en compliment del que estableix Llei Organica 3/2018, de 5 de desembre, de Protecci6 de Dades Personal
i garantia dels drets digitals, pel que es regula el dret d’informaci¢ i recollida de dades, li comunica que les seves dades personals han estat
incorporades a un fitxer automatitzat sota la responsabilitat del Consell, amb la finalitat de gestionar la seva sol-licitud d’admissié a la present
convocatoria.

En qualsevol moment, podra exercir els drets d'accés, rectificacid, cancel-lacié i oposicié mitjangant un escrit al Consell Comarcal del
Tarragoneés, ¢/ de les Coques, 3 - 43003 Tarragona
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Documentacio que s’adjunta

O Adjunto el comprovant de pagament ([_]) dels drets d’inscripcié al compte

corrent de BBVA ES80-0182-5634-1802-0151-6416.

@ Diputacié Tarragona

O Adjunto el comprovant d’exempci6é de pagament (DONO)
O Copia simple del DNI, NIE o passaport.

O Copia simple de la titulacié requerida.

O Relaci6 detallada i ordenada de meérits.

O Copia simple dels documents justificatius dels mérits al'legats guardant
escrupolosa correlacié amb la Relacié detallada anterior, sempre i quan
siguin diferents als indicats anteriorment i la persona aspirant no s'hagi

oposat al seu accés.

O Curriculum Vitae
O Copia del certificat de coneixements de nivell de llengua catalana

O Copia del diploma d’espanyol (nivell superior) o certificacié académica que

acrediti haver superat totes les proves dirigides a I’'obtencié d’aquest

O Copia certificat d’aptitud en espanyol per estrangers expedit per les

escoles oficials d’idiomes.

O Copia del dictamen actualitzat emés per I'EVO (si es el cas)

Els meérits relacionats en el model normalitzat es justificaran mitjancant
fotocopies dels documents que els acreditin en el termini de 5 dies des de
la publicacio dels resultats de la fase d’oposiciéo prevista mitjancant la
corresponent sol-licitud.

Els originals seran requerits pel Consell Comarcal del Tarragonés un cop
superades totes les fases del procés de seleccié, en el moment de la crida
d’aspirants.

Els aspirants que s’oposin a la consulta i verificaci6é de les dades anteriorment
esmentades al Consell Comarcal del Tarragonés requerides per ser admés a la
convocatoria, hauran de presentar la sollicitud acompanyada dels
corresponents documents acreditatius
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El Consell Comarcal del Tarragones, en compliment del que estableix Llei Organica 3/2018, de 5 de desembre, de Protecci6 de Dades Personal
i garantia dels drets digitals, pel que es regula el dret d’informaci¢ i recollida de dades, li comunica que les seves dades personals han estat
incorporades a un fitxer automatitzat sota la responsabilitat del Consell, amb la finalitat de gestionar la seva sol-licitud d’admissié a la present
convocatoria.

En qualsevol moment, podra exercir els drets d'accés, rectificacid, cancel-lacié i oposicié mitjangant un escrit al Consell Comarcal del
Tarragoneés, ¢/ de les Coques, 3 - 43003 Tarragona

SIGNAT ELECTRONICAMENT PER:
Josep Gomez Belluga - DNI ** (SIG) el dia 11/03/2025 a les 09:24:45



Podeu verificar la seva autenticitat a

través del servei de validacié de la Seu Electronica de 1'Ens amb el CVE 8DDBB2047C784BE6A6608BCFASFFBFS5A i data d'emissié 11/03/2025 a les 09:55:50

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original custodiat per Consell Comarcal del Tarragoneés.

T

CONSELL COMARCAL DEL TARRAGONES

Documentacié aportada en convocatories anteriors

Documentaci6 presentada en la convocatoria

per la placa i que sol-licito sigui aportada

a aquest procés selectiu:
O Copia simple DNI; NIE o Passaport
O Copia simple carnet de conduir

[0 Copia simple de la titulacié requerida. Alternativament podeu indicar el codi
d’autoritzacié6 generat pel Ministeri d’Educacié i Formacié professional
per tal que ’Ens pugui

consultar a la plana web del Ministeri la vostra titulacio.

O Copia simple del Certificat acreditatiu de coneixements de nivell de llengua
catalana i castellana, si és el cas, exigits en la convocatoria.

[0 Copia simple del dictamen actualitzat emeés per 'Equip de Valoracio i

Orientaci6 Laboral (si es el cas)

Condicions exigides

O Declaro que reuneixo les condicions exigides per prendre part en aquesta
convocatoria i que so6n certes les dades que es consignen en la present
sollicitud, les quals, poden ser requerides en qualsevol moment per part del
Consell Comarcal del Tarragonés, i sol-licito ser-hi admeés/a.

Localitat i data

Signatura

El Consell Comarcal del Tarragones, en compliment del que estableix Llei Organica 3/2018, de 5 de desembre, de Protecci6 de Dades Personal
i garantia dels drets digitals, pel que es regula el dret d’informaci¢ i recollida de dades, li comunica que les seves dades personals han estat
incorporades a un fitxer automatitzat sota la responsabilitat del Consell, amb la finalitat de gestionar la seva sol-licitud d’admissié a la present
convocatoria.

En qualsevol moment, podra exercir els drets d'accés, rectificacid, cancel-lacié i oposicié mitjangant un escrit al Consell Comarcal del
Tarragoneés, ¢/ de les Coques, 3 - 43003 Tarragona

SIGNAT ELECTRONICAMENT PER:
Josep Gomez Belluga - DNI ** (SIG) el dia 11/03/2025 a les 09:24:45

@ Diputacié Tarragona
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Podeu verificar la seva autenticitat a

través del servei de validacié de la Seu Electronica de 1'Ens amb el CVE 8DDBB2047C784BE6A6608BCFASFFBFS5A i data d'emissié 11/03/2025 a les 09:55:50

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original custodiat per Consell Comarcal del Tarragoneés.

CONSELL COMARCAL DEL TARRAGONES

RELACIO DE MERITS

Procediment de seleccié: CONCURS DE MERITS

Dades de la convocatoria

@ Diputacié Tarragona

Convocatoéria num. Denominacié de la placa:

Dades de la persona sol-licitant

Nom i cognoms DNI/PAS/NIE

Teléfon: email:

DECLARO que he presentat sol-licitud per prendre part en la present convocatoria, que he
estat admes/sa, que totes les dades que consten en aquest relacié de merits sén certes, que
en disposo de la documentacio acreditativa dels mérits presentats, i que em comprometo a
conservar-la i aportar-la en el moment que se’'m requereixi.

MERITS PROFESSIONALS

Escala i %
Administracio i‘,ual;:sg‘:)ili:{ Vincle? | jorna | Data d’inici Data de fi
da

1 A1/ A2/ B/ C1/ C2/ AP

2 FC (funcionari de carrera) LF (laboral fix) FI (funcionari interi) LTV (laboral interi) PE (personal eventual)

CARRER DE LES COQUES, 3 —43003 TARRAGONA - TEL. 977 24 45 00 — FAX 977 24 45 13 — e-mail: cctarragones@altanet.org 1

SIGNAT ELECTRONICAMENT PER:
Josep Gomez Belluga - DNI ** (SIG) el dia 11/03/2025 a les 09:24:45

@BOP T Butlleti Oficial de la Provincia de Tarragona | Data 19-03-2025 | CVE 2025-02174 | Pag. 31-36 | https://dipta.cat/ebop/



Podeu verificar la seva autenticitat a

través del servei de validacié de la Seu Electronica de 1'Ens amb el CVE 8DDBB2047C784BE6A6608BCFASFFBFS5A i data d'emissié 11/03/2025 a les 09:55:50

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original custodiat per Consell Comarcal del Tarragoneés.

T
CONSELL COMARCAL DEL TARRAGONES

MERITS PROFESSIONALS

Escala i %
Administracio z‘;‘::zs‘;il;é Vincle* | jorna Data d’inici Data de fi
g da

@ Diputacié Tarragona

MERITS ACADEMICS

TITULACIONS REGLADES (no requerides per accedir a la convocatoria)
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3 A1/ A2/ B/ C1/ C2/ AP

4 FC (funcionari de carrera) LF (laboral fix) FI (funcionari interi) LTV (laboral interi) PE (personal eventual)

CARRER DE LES COQUES, 3 —43003 TARRAGONA - TEL. 977 24 45 00 — FAX 977 24 45 13 — e-mail: cctarragones@altanet.org 2

SIGNAT ELECTRONICAMENT PER:
Josep Gomez Belluga - DNI ** (SIG) el dia 11/03/2025 a les 09:24:45



Podeu verificar la seva autenticitat a

través del servei de validacié de la Seu Electronica de 1'Ens amb el CVE 8DDBB2047C784BE6A6608BCFASFFBFS5A i data d'emissié 11/03/2025 a les 09:55:50

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original custodiat per Consell Comarcal del Tarragoneés.

CONSELL COMARCAL DEL TARRAGONES

FORMACIO

Nombre Data de

. .2 2o
Denominacié Formacio d’hores realitzacié®

@ Diputacié Tarragona

5 Si es presenten els documents electronicament la denominacié haura de ser la mateixa que Uarxiu pdyf.
Exmple: 1.Curs procediment administratiu
2.Curs gestié emocional

6 DD/MM/AAAA

CARRER DE LES COQUES, 3 —43003 TARRAGONA - TEL. 977 24 45 00 — FAX 977 24 45 13 — e-mail: cctarragones@altanet.org 3

SIGNAT ELECTRONICAMENT PER:
Josep Gomez Belluga - DNI ** (SIG) el dia 11/03/2025 a les 09:24:45
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CONSELL COMARCAL DEL TARRAGONES

euoSeue] opendiq @
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realitzacio

4

Nombre | Data de

d’hores

° 2

° 2

Denominaciéo Formacio

el dia 11/03/2025 a les 09:24:45

(SIG)
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SIGNAT ELECTRONICAMENT PER:
Josep Gomez Belluga - DNI **
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CONSELL COMARCAL DEL TARRAGONES

euoSeue] opendiq @

/dogapeoerdip//:sdny | 9g-5¢ ‘Bed | ¥2120-5202 IAD | S202-€0-6T ered | euobelrel ap eloujnoid e ap [eloyo helng &OM@

realitzacio

5

Nombre | Data de

d’hores

° 2

° 2

Denominaciéo Formacio

el dia 11/03/2025 a les 09:24:45

(SIG)

CARRER DE LES COQUES, 3 —43003 TARRAGONA - TEL. 977 24 45 00 — FAX 977 24 45 13 — e-mail: cctarragones@altanet.org

SIGNAT ELECTRONICAMENT PER:
Josep Gomez Belluga - DNI **
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Podeu verificar la seva autenticitat a

través del servei de validacié de la Seu Electronica de 1'Ens amb el CVE 8DDBB2047C784BE6A6608BCFASFFBFS5A i data d'emissié 11/03/2025 a les 09:55:50

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original custodiat per Consell Comarcal del Tarragoneés.

T

CONSELL COMARCAL DEL TARRAGONES

En el cas de que presenteu documentacio que estigui en poder del Consell Comarcal §.,
del Tarragonés, indiqueu: .f.:;
e A quin meérit fa referéncia. 2
e Quina documentacio presenteu i informacié d’aquesta. 1
e Identificaci6 de I’expedient al qual vareu presentar-la.
e Altra informacié rellevant.

[Exemple: Cursos de 31 a 50 hores, Curs procediment administratiu de la DIPTA any 2017, presentat a
borses treballadors socials 2017.]

Denominacio de la Formacio Expedient on consta al CCT

Localitat i data
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Signatura

CARRER DE LES COQUES, 3 —43003 TARRAGONA - TEL. 977 24 45 00 — FAX 977 24 45 13 — e-mail: cctarragones@altanet.org 6

SIGNAT ELECTRONICAMENT PER:
Josep Gomez Belluga - DNI ** (SIG) el dia 11/03/2025 a les 09:24:45
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