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ANUNCI

David Fullera Caballé (1 de 1)

Secretal

del Consell Comarcal del Baix Penedes, pel qual es fa puablica I'aprovacio de les
bases especifiques i la convocatoria que ha de regir el procés de seleccio,
mitjangant el sistema de concurs oposicio, per a la creacid d’'una borsa de treball
d’arxivers, grup Al, per tal de substituir a empleats amb reserva de lloc de treball,
per atendre necessitats urgents i inajornables o per cobrir temporalment possibles
vacants, ja sigui amb caracter laboral temporal o funcionari interi,que puguin
sorgir a la plantilla de personal del Consell Comarcal del Baix Penedes.

La Junta de Govern, reunida en sessidé ordinaria de data 27 de maig, ha
aprovat les bases especifiques i la convocatoria que han de regir 'esmentat
procés selectiu, i que es fa public per tal que les persones interessades hi
concorrin.

02/06/2026
HASH: ca2e2a1d6ba5649948a0530b1a8af627

A continuaci6 es transcriu el text integre de les bases:

CONVOCATORIA | BASES ESPECIFIQUES QUE REGIRAN EL PROCES

SELECTIU PER A LA CREACIO D'UNA BORSA DE TREBALL D'ARXIVERS,
GRUP A1, DEL CONSELL COMARCAL DEL BAIX PENEDES

1. Objecte de la convocatoria. Establir les normes per les qual es regira la
convocatoria per la creacio d’'una borsa de treball, mitjancant el sistema de
concurs oposicio, per a la provisié, amb caracter temporal, de les possibles
substitucions, vacants sobrevingudes o de necessitats urgents i inajornables de
personal, que es declarin de Tecnic/a Arxiver, grup Al, que puguin sorgir a la
plantilla de personal del Consell Comarcal del Baix Penedeés.

Les qualificacions obtingudes en aquest concurs oposicié determinaran I'ordre
per a la contractacié de personal temporal o interi, a temps parcial o a jornada
complerta, que puguin ser necessaris per a cobrir les necessitats que es
produeixin. Els contractes i/o nhomenaments que es formalitzaran seran de
caracter temporal o interi de conformitat amb la legislacié vigent i prévia
declaracié de la necessitat i urgéncia, d'acord amb allo establert en l'article 10 del
text refés de la Llei de I'Estatut basic de I'empleat public, aprovat pel Reial decret
legislatiu 5/2015, de 30 d'octubre i en l'article 15 del text refés de la Llei de
lEstatut dels treballadors, aprovat pel Reial Decret legislatiu 2/2015, de 23
d’octubre.

El procés selectiu es regira, a més, per les Bases generals que han de regir els
processos selectius de la corporacid, aprovades per la Junta de Govern 8/2004,
de 27 d'abril (Ple 2/2004, de 8 de juny) modificades pel Ple en sessi6 2/2008, de 4
de marg (publicades al BOPT num. 70, de 25 de marg) ), sessio 10/2011, de 13
de desembre (publicades al BOPT nim. 54, de 5 de mar¢ de 2012 ), i sessio
3/2017, 27 de setembre (publicades al BOGC num. 7474, de 16 d’octubre i al
BOPT 200, de 17 doctubre. El text complert esta disponible a la website
www.baixpenedes.cat — transparéncia — 7 personal — 7.2 oferta publica i bases
generals. En cas de discrepancia, prevaldran les presents bases especifiques.
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D’acord amb aquestes Bases Generals (BG, en el successiu), la convocatoria de
processos selectius requereix I'aprovacio d’'unes Bases Especifiques amb I'abast
que aquelles preveuen. En consequencia, l'objectiu de les presents Bases
Especifiques és regir el procediment per la creaci6 d'una borsa de treball,
mitjancant el sistema de concurs oposicid, per a la provisi6, amb caracter
temporal, de les possibles substitucions, vacants 0 necessitats urgents i
inajornables de personal, que es declarin d’arxiver al Consell Comarcal del Baix
Penedeés.

2. Condicions i requisits de les persones aspirants. Podran prendre part en
aquest procés selectiu les persones aspirants que, a més dels requisits generals
establerts a les base segona de les Bases generals reguladores dels processos
de selecci6 del Consell Comarcal del Baix Penedés (BG 2), compleixin a la data
de finalitzaci6 del termini de presentacio de sol-licituds els requisits seglents:

a) Tenir la nacionalitat espanyola, d’acord amb la legislaci6 vigent, sens
perjudici del que disposa l'article 57 del RDL 5/2015, de 30 d’octubre, pel qual
s’aprova el text refos de la Llei de I'Estatut basic de 'Empleat Public.

b)Haver complert 16 anys i no excedir de I'edat maxima de jubilacié for¢osa.

c)Titol academic requerit (BG 2.5): tenir, o estar en condicions de tenir, la
titulacié universitaria oficial de llicenciatura o grau en gestio documental i
arxivistica, historia, geografia i historia, humanitats o d’altres que habilitin per a
I'exercici de les funcions del lloc de treball, segons la normativa vigent, en la data
en que acabi el termini de presentacio de sol-licituds.

S’entén gue s’esta en condicions d’obtenir la titulacié si s’esta en possessio del
document acreditatiu d’haver abonat la taxa per a I'expedicid del titol
corresponent.

Si es tracta d'un titol obtingut a l'estranger, caldra acompanyar l'ordre
ministerial de reconeixement del titol expedit, de conformitat amb la normativa
reguladora de la homologaci6 i consolidacié dels titols i estudis estrangers.

Els aspirants d’estats membres de la Unid Europea han d’ estar en possessio
d’algun dels titols reconeguts a Espanya de conformitat amb el que s’estableix
en la normativa vigent en la mateéria.

d) Nivell minim de coneixement de llengua catalana (BG2.7): Posseir el
certificat de coneixements de nivell de suficiencia de llengua catalana orals i
escrits (certificat nivell C1 de catala) o alguna de les titulacions equivalents
d’acord amb el Decret 3/2014 de modificacié del Decret 152/2001, de 29 de
maig, sobre avaluacio i certificaci0 de coneixements de catala i I'Ordre
VCP/491/2009, de 12 de novembre, per la qual es refonen i s’actualitzen els
titols, diplomes i certificats equivalents als certificats de coneixements de catala
de la Secretaria de Politica Linguistica, modificada per I'Ordre VCP/233/2010,
de 12 d’abril. Aixi mateix és d’aplicacio el Decret 161/2002, d’'11 de juny, sobre
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I'acreditacio del coneixement del catala i I'aranés en els processos de seleccid
de personal i de provisié de llocs de treball de les administracions publiques de
Catalunya.

En el cas que no es pugui acreditar el nivell de catala establert, I'aspirant haura
de realitzar la prova de catala en els termes establerts a la base 8.1.1
d’aquestes bases especifiques.

e) Els aspirants que no tinguin la nacionalitat espanyola i no siguin originaries
de paisos en queé el castella sigui llengua oficial (BG2.8), a banda d’acreditar el
mateix coneixement de llengua catalana que la resta d’aspirants, hauran de
demostrar un coneixement adequat de llengua castellana, tant en I'expressio
oral com en l'escrita, mitjancant la superacio de la prova o exercici establert a la
base 8.1.2 d'aquestes bases especifiques o la presentacié d’'un dels documents
que s’indiquen a continuacio:

1. Certificat conforme han cursat la primaria, la secundaria o el batxillerat a
I'Estat espanyol.

2. Diploma d'espanyol de nivell superior (C2) que estableix el Reial decret
1137/2002, de 31 d'octubre, o equivalent, o certificacié6 académica que acrediti
haver superat totes les proves dirigides a I'obtenci6 d'aquest.

3. Certificat d’aptitud en espanyol per a estrangers expedit per les escoles
oficials d’idiomes.

f) Tenir la capacitat funcional per al normal exercici de les funcions propies del lloc
de treball.

g) No estar inhabilitat per a I'exercici de les funcions publiques ni estar separat
mitjangant expedient disciplinari del servei de qualsevol administracié publica.

h) Haver satisfet la taxa d'inscripcioé per prendre part en concursos oposicions de
categoria corresponent a nivell A1, segons l'establert a I'Ordenanca fiscal num. 1,
amb l'import que es detalla a la Base quarta de la present convocatoria i dins del
periode de presentacio d'instancies.

3. Funcions.

Realitza les funcions per a les quals 'habilita la seva titulacio; entre d’altres, és
responsable del diposit del patrimoni documental (arxiu) del Consell, de garantir
el seu Us, conservacio, expurgacio, catalogacio i accés; implementa i gestiona els
sistemes de gesti6 documental; impulsa els procediments de transferéencies,
préstecs i consultes d’expedients i documents; elabora estudis i informes tecnics
en els ambits d'arxiu i documentacié; impulsa i actualitza I'arxiu electronic unic i la
digitalitzacio sota criteris d’autenticitat, fiabilitat, integritat, identitat, accessibilitat i
usabilitat; realitza l'inventari dels expedients tot comprovant la documentacio,
netejant, descrivint i introduint la informacié a la base de dades; unifica i
normalitza criteris d’actuacié i documents; col-labora en I'aplicacioé i posada en
funcionament de la LOPD, la llei de transparéncia, etc.. i en les activitats i
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actuacions previstes en les mateixes; elabora informes, estudis, manuals i altres
documents dins del seu ambit competencial; atén i resol les peticions de consulta
de documentacio; atén i assessora el personal del Consell en matéria d’arxius i
procediment administratiu; aixi com aquelles altres tasques de caracter similar
gue li siguin assignades pels seus superiors.

4. Sol-licituds i admissié. D’acord amb el procediment establert a la BG 4 de les
Bases generals reguladores dels processos de seleccié del Consell Comarcal del
Baix Penedés, amb les seglients especificacions

Els aspirants que desitgin prendre part en aquesta convocatoria formularan una
instancia que hauran de presentar en model normalitzat davant el Registre
general del Consell Comarcal del Baix, de forma telematica a través del servei
de la Seu electronica al lloc web www.baixpenedes.cat, durant el termini de vint
dies naturals, comptadors a partir del seglent al de la publicacié de I'anunci de
convocatoria en el Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya. El text integre de
les bases reguladores es publicara al BOPT i al web de la corporacio
www.baixpenedes.cat, dins [l'apartat transparéncia- 7 personal- 7.3
convocatories de processos selectius — convocatories 2026 .

També es podran presentar en qualsevol de les altres formes que determina
l'article 16.4 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, de procediment administratiu comu
de les Administracions Publiques. En el suposit que l'aspirant es dirigeixi a una
oficina de correus o a qualsevol organ d'administracio publica a presentar la seva
sol-licitud i documentacio, ho haura de comunicar immediatament al Consell
Comarcal del Baix Penedes via correu electronic dirigit al Servei de Recursos
Humans rrhh@baixpenedes.cat.

En la sol-licitud els aspirants hauran de manifestar que reuneixen totes i
cadascuna de les condicions exigides en la base segona, referides sempre a la
data d’expiracié del termini assenyalat per a la presentacié de sol-licituds, sens
perjudici de la seva posterior acreditacio en finalitzar el procés selectiu. Aix0 no
obstant, en cas que els aspirants tinguin el nivell exigit de coneixements de catala
cal que ho acreditin documentalment, com a maxim, abans de l'inici de la prova
de catala.

Les Instancies aniran acompanyades de la seglient documentacio

a) Sol-licitud segons model normalitzat, disponible al Illoc web
www.baixpenedes.cat, - I'apartat transparéncia — 7 personal - 7.3 convocatories
de processos selectius - convocatories 2026.

b) Fotocopia del document d’identitat

¢) Un curriculum vitae actualitzat de la persona

d) Fotocopia dels titols académics exigits a la base segona d'aquestes bases
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e) Documentacié acreditativa dels meérits que s'alegin per a la fase de concurs.

Caldra acreditar tots els merits al-legats que hagin de ser valorats, sense que
es pugui valorar cap merit que no compti amb la deguda acreditacié.

f) Acreditacié d'haver pagat els drets d'examen, que es fixa en la quantitat de 5
euros, d'acord amb l'article 7, epigraf B, tarifa 5 de I'Ordenanca Fiscal nim. 1
del Consell Comarcal del Baix Penedes, sobre la taxa per a l'expedicio i
tramitacié de documents administratius i han de ser satisfets pels aspirants dins
el termini de presentacié d'instancies, que han d'adjuntar el corresponent
resguard acreditatiu del pagament en el moment de presentacid de la
sol-licitud.

El pagament s'haura de realitzara mitjancant una liquidacié amb codi de barres
de la corresponent taxa que trobareu a al lloc web www.baixpenedes.cat,-
I'apartat transparencia — 7 personal - 7.3 convocatories de processos selectius -
convocatories 2026 . El pagament s’ha de fer efectiu mitjancant qualsevol
caixer de “Caixabank” o a través de la linia oberta d’aquesta entitat bancaria si
en sou clients. S’haura de fer constar com a remitent el nom i cognoms de
I'aspirant i com a concepte el nom de la convocatoria a la que us presenteu.

La manca de pagament, el pagament incomplet o la no acreditaci6 de
'abonament de la taxa corresponent, determinara I'exclusio de I'aspirant.

En cap cas, el pagament de la taxa d'inscripcié suposara la substitucié del
tramit de presentacio, en temps i forma, de la instancia per participar en la
convocatoria.

Amb la formalitzacié i presentacio de la instancia corresponent per prendre part
en la convocatoria els/les aspirants donen el seu consentiment al tractament de
les dades de caracter personal que es derivin de la gestié i tramitacié del
procés selectiu, d'acord amb la Llei Organica 3/2018, de 5 de desembre, de
Proteccio de Dades Personals i garantia dels drets digitals.

Igualment, la formalitzacié de la sol-licitud implica l'acceptacio i coneixement del
contingut d'aquestes bases.

5. Sol-licituds de persones que tinguin la condicié legal de discapacitat.
D’acord amb el procediment establert a la BG 5 de les Bases generals
reguladores dels processos de seleccid del Consell Comarcal del Baix Penedés.

6. Admissio de les persones aspirants. Segons el previst a la BG 6 de les
Bases generals reguladores dels processos de seleccié del Consell Comarcal del
Baix Penedes.

Finalitzat el termini de presentacio d'instancies, el president del Consell
Comarcal del Baix Penedes dictara la resolucio, en el termini maxim d’'un mes,
declarant aprovada la llista provisional d'aspirants admesos i exclosos, que es
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publicara al web de la corporacio, apartat transparéncia — 7 personal - 7.3
convocatories de processos selectius - convocatories 2026 , juntament amb la
designacio dels membres del tribunal, i la data i I'hnora de comencament dels
exercicis. Amb aquesta publicaci6 es considerara realitzada ['oportuna
notificacio als interessats.

Si alguna de les sol-licituds tingués defecte esmenable, es fara constar a la
llista provisional d'admesos i exclosos per tal que, en el termini de 10 dies
habils, es puguin esmenar de conformitat amb I'art. 68 de la Llei 39/2015.

Finalitzat el termini per a esmenes i/o reclamacions, si no s'hi presenten
al-legacions, es considerara elevada a definitiva la llista provisional, sense que
calgui la seva publicacié. Si se'n presentessin, I'organ competent resoldra la
seva estimacio o desestimacié mitjancant resolucié d'aprovacié definitiva de
I'esmentada llista, fent la publica al web del Consell Comarcal del Baix
Penedes.

Les errades materials de fet es podran esmenar en qualsevol moment d'ofici o a
peticio dels interessats.

7. Tribunal qualificador. Segons el previst a la BG 7 de les Bases generals
reguladores dels processos de seleccié del Consell Comarcal del Baix Penedeés.

D'acord amb l'article 60 de la Llei de I'Estatut Basic de 'lEmpleat Public, I'organ de
seleccié sera col-legiat, sense que pugui comptar entre els seus membres
personal d'eleccio o de designacio politica, ni personal interi o eventual.

Estara constituit per un/a president/a i dos vocals, | un/a secretari/aria que
actuara amb veu pero sense vot.

La seva regulacio es troba recollida a la BG setena. Es fara designacié nominal
dels membres, que constara a la llista, aixi com dels suplents.

El Tribunal no podra constituir-se ni actuar sense l'assistencia de la meitat dels
seus membres, titulars o suplents, i les decisions s'hauran d'adoptar per
majoria. Sempre sera necessaria la presencia de les figures de presidéncia i de
secretaria.

El Tribunal pot disposar la incorporacié d'assessors especialistes per a totes o
algunes de les proves i per a les sessions del Tribunal, amb l'objectiu de
debatre les qlestions que se'ls consultin relatives a les matéries de la seva
competencia. Aquests assessors actuaran amb veu, pero sense vot.

Els membres del tribunal s’hauran d'abstenir de participar, i els/les aspirants
podran recusar-los, quan concorrin les circumstancies que preveu l'article 23 i
24 de la Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de régim juridic del sector public.
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L'actuacio del Tribunal s'ajustara estrictament a les bases de la convocatoria. Aixo
no obstant, el Tribunal resoldra els dubtes que sorgeixin respecte a la seva
aplicacio i podra prendre els acords que corresponguin per a aquells suposits no
previstos en les bases.

8. Procés de seleccié. Segons el previst a la BG 8 de les Bases generals
reguladores dels processos de seleccié del Consell Comarcal del Baix Penedes,
amb les seguents especificacions:

Els aspirants seran convocats per a cada exercici en Unica crida i s'identificaran
amb el corresponent document d’identitat. La manca del document o la no
presentacié d'un opositor a qualsevol de les proves en el moment de ser cridat
determinara automaticament la pérdua del dret a participar en aquell exercici i en
els successius i, en consequéencia, determinara I'exclusié automatica de I'aspirant
al procés selectiu.

L'ordre d’actuaci6 de les persones aspirants en els exercicis d’actuacié individual
es fara per odre alfabetic del primer cognom.

El procediment de seleccio és el de concurs oposicio lliure, el qual constara de
dues parts diferenciades. En la primera fase s’efectuaran les proves d’oposicio i,
un cop finalitzades, es dura a terme la fase de concurs. Només podran participar
en la fase de concurs aquells aspirants que hagin superat la fase d’oposicio.

La convocatoria a cada exercici, aixi com els resultats de les proves realitzades,
es publicara a la web del Consell Comarcal dins l'apartat transparencia — 7
personal - 7.3 convocatories de processos selectius - convocatories 2026.

8.1. Fase prévia de coneixements de llengiies.

8.1.1) Prova de llengua catalana: Els aspirants que no acreditin estar en
possessio del certificat de coneixements de nivell de suficiéncia (C1) de la
Direccio General de Politica Linglistica o alguna de les titulacions equivalents
que es trobin en algun dels suposits establerts a la base segona, hauran de fer
la prova de catala, que consistira en la realitzacié d’'una prova de coneixements
de la llengua catalana equivalent al nivell exigit i durara el temps que el tribunal
qualificador estimi necessari.

Aquesta prova és de caracter eliminatori i es qualificara com a apte/a o no
apte/a.
La qualificacio de no apte comportara I'eliminacio del procés selectiu.

L'drgan competent en materia de politica lingtistica, (Consorci de Normalitzacio
Linglistica) a petici6 de la Corporacié, nomenara una persona per tal que
assisteixi al tribunal qualificador, la qual actuara amb veu pero sense vot, en la
realitzaci6 de la prova.
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Queden exempts de la realitzacié d’aquesta prova els aspirants que acreditin
documentalment estar en possessio del certificat C1, de coneixements de
suficiencia de llengua catalana o superior de la Direccié general de Politica
Linguistica o titulacio equivalent, segons I'establert en aquestes bases.

8.1.2) Prova de llengua castellana: sera obligatoria homés per les persones
aspirants que no tinguin la nacionalitat espanyola i no siguin originaris/aries de
paisos en qué el castella sigui llengua oficial. Consistira en la realitzacio
d’exercicis de coneixements gramaticals i de comprensié oral i escrita, i durara
el temps que el tribunal qualificador estimi necessari.

Aquesta prova és de caracter eliminatori i es qualificara com a apte/a 0 no
apte/a.

La qualificacio de no apte comportara I'eliminacié del procés selectiu.

Queden exemptes de la realitzaci6 d'aguesta prova aquelles persones que
acreditin documentalment, com a maxim, fins al moment d'’inici de les respectives
proves, estar en possessio dels certificats exigits, segons I'establert en l'apartat
2.e) d'aquestes bases.

8.2 Fase d’oposicio

La fase d’'oposicié constara d’'una prova teoricopractica que pretén valorar els
coneixements de les persones aspirants.

La prova té caracter obligatori i eliminatori per a totes les persones aspirants.
Consistira en la resoluci6 d’'un o més suposits teoricopractics que estaran
relacionats amb les funcions, atribucions i comeses propies de la plaga objecte
de la convocatoria i d'acord amb el temari especific que consta a I'’Annex
d’aquestes Bases.

Queda a judici del Tribunal qualificador el seu contingut, caracteristiques i
forma de realitzacio, i podra consistir en desenvolupar per escrit un 0 més
suposits practics i/o en respondre preguntes curtes de preguntes /0 de
respostes alternatives (tipus test).

La durada de la prova sera la establerta pels membres de I'drgan de seleccio
en funcié de la dificultat de la mateixa. La qualificacio d'aquesta prova és de 0 a
40 punts. La puntuacié minima per superar-la ha de ser de 20 punts.

8.3. Fase de concurs

Valoracié dels merits. Segons el previst a la BG 8.3 de les Bases generals
reguladores dels processos de seleccio del Consell Comarcal del Baix
Penedés, amb les seguents especificacions.
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La fase de concurs, que es puntuara fins a 13 punts, consistira en la valoracié
dels meérits dels aportats pels aspirants.

La valoracio de merits es dura a terme d’acord amb el seguent barem i sempre
sobre la documentacié acreditativa que hauran aportat els aspirants dins el
termini de presentacio de sol-licituds

8.3.1 Experiéncia professional relacionada amb el lloc de treball, fins a un
maxim de 7 punts

8.3.1.1) Pel treball dut a terme en un lloc de treball equivalent desenvolupant
activitats substancialment coincidents o analogues en el seu contingut
professional i nivell tecnic a les corresponents al perfil professional d’aquest
procés selectiu, en una placa del grup de classificaci6 A, en qualsevol
Administracié Publica a ra6 de 0,1 punts per mes complert de serveis.

8.3.1.2)Pel treball dut a terme en un lloc de treball equivalent desenvolupant
activitats substancialment coincidents o analogues en el seu contingut
professional i nivell técnic a les corresponents al perfil professional d’aquest
proces selectiu, del grup de cotitzacié 01 o 02 en qualsevol Entitat privada, a
ra6 de 0,05 punts per mes complert de serveis.

L'experiencia professional en el sector public s’ha dacreditar mitjancant
'aportacio del certificat de serveis prestats de I'administracio corresponent
(caldra que hi consti lescala i subescala o categoria professional
desenvolupada, funcions, periode de temps i regim de dedicacid), en el termini
gue es preveu per a la presentacio de sol-licituds.

L'experiencia laboral en el sector privat s’acreditara mitjancant copia del
contracte de treball i/o certificat expedit pel responsable del centre, amb detall
de les funcions desenvolupades al lloc de treball. Sadjuntara també
obligatoriament el certificat de vida laboral emeés per la Tresoreria de la
Seguretat Social a data actual.

En tots els casos, per poder computar els merits caldra que obligatoriament
I'informe de vida laboral s’acompanyi del document acreditatiu detallat en els
apartats anteriors. En els casos que Unicament s’aporti I'informe de vida laboral
no seran valorats els merits.

La puntuacié establerta en aquest apartat s’entendra referida a la jornada
ordinaria de

treball. En el cas de jornada inferior a l'ordinaria, s'aplicara la puntuacio
proporcional que correspongui.

El temps de serveis prestats simultaniament només es computa una vegada.

8.3.2) Formacio que tingui relacio directa amb la placa a proveir.
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8.3.2.1) VL'assistencia i/o aprofitament als cursos de formaci6 i de
perfeccionament que versin sobre materies relacionades amb les funcions
propies del lloc convocat, o amb habilitats que aquest lloc requereixi, en funcié
de la seva utilitat. Fins a un maxim de 2 punts.

- Per cursos de durada inferior a 20 hores: 0,10 punts
- Per cursos de durada de 20 a 39 hores: 0,20 punts
- Per cursos de durada de 40 a 79 hores: 0,30 punts
- Per cursos de durada de 80 o més hores: 0,40 punts

Només es tindran en compte els cursos dels darrers quinze anys. Els candidats
han d'aportar certificat justificatiu d’haver realitzat els cursos on s’especifiqui
I'entitat organitzadora, la denominaci6 del curs i la durada en hores.

En el cas que no s’acrediti la durada, es procedira a valorar-ho d’acord amb el
tram de
puntuacié minima prevista.

En cas d'acreditar diversos cursos de contingut identic, només es computara
un unic curs, el de més hores.

En cas que s’acreditin diversos certificats de la mateixa activitat formativa,
nomes es valorara el de I'tltima edicio.

En el cas d'estudis amb titulacié progressiva, no es computaran els certificats
de cursos o jornades que estiguin inclosos en el programa d'estudis de
titulacions superiors si aguestes ja han estat computades.

En cas d'acreditacié per mitja de crédits, s'usara com a unitat d'equivaléncia
hores/crédits el credit europeu ECTS, unitat de mesura dels ensenyaments
universitaris per a l'espai europeu d'educacié superior amb una equivaléncia de
25 hores/credit.

8.3.2.2) Titulacions academiques, diferent a I'aportada com a requisit per accedir
a la convocatoria, sempre i quan siguin rellevants per al lloc de treball a proveir,
en funcié dels coneixements requerits, competencia i especialitzacio per a aquest
lloc de treball. En cap cas no s’avaluen les titulacions acadéemiques de nivell
inferior que siguin necessaries per assolir-ne altres de nivell superior que es
puguin al-legar com a requisit 0 com a mérit. Fins a un maxim de 2 punts.

- Per titulacions universitaries diferents a les requerides, relacionades amb el
lloc de treball: 1 punt

- Per mestratges de 300 hores o0 meés, equivalent a 36 ECTS: 0,75 punts

- Per postgraus de 150 hores 0 més, equivalent a 18 ECTS: 0,5 punt

8.3.3) Competencies en tecnologies de la informacio i comunicacié (fins maxim
d’1 punt)
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Es valorara estar en possessié del certificat ACTIC o equivalent, d’acreditacio
de competéncies en matéria de societat de la informacio de la Generalitat de
Catalunya, segons la distribucio seguent:

> Certificat nivell 1 basic : 0.25 punts
> Certificat nivell 2 mitja: 0,50 punts.
> Certificat nivell 3 avancat: 1,00 punt.

8.3.4) Estar en possessio6 del nivell superior de catala (nivell D): 1 punts.

9. Qualificacié. Segons el previst a la BG 9 de les Bases generals reguladores
dels processos de seleccio del Consell Comarcal del Baix Penedes

Els possibles empats en la puntuacié final es resoldran aplicant els criteris
seguents:

1. En primer lloc es desfara I'empat a favor de l'aspirant que hagi obtingut la
major puntuacié en la prova teoricopractica

2. Si persisteix I'empat, es desfara a favor de I'aspirant que hagi acreditat major
puntuacio en l'apartat 8.3.1 de la valoracio de mérits.

10. Constitucié i funcionament de la Borsa de treball. Segons el previst a la
BG 10 de les Bases generals reguladores dels processos de seleccié del Consell
Comarcal del Baix Penedes

Les persones aspirants que hagin superat tot el procés de seleccié passaran a
formar part d'una borsa de treball per a substituir a empleats amb reserva de lloc
de treball, per atendre necessitats urgents i inajornables o per cobrir
temporalment vacants que es declarin de personal amb el mateix perfil
professional. La borsa de treball es regulara d'acord amb el que disposa la base
desena de les Bases generals reguladores dels processos de seleccié del
Consell Comarcal del Baix Penedes.

11. Periode de prova. La personal/es seleccionada/es hauran de superar un
periode de prova de 4 mesos, durant el qual, tant el Consell Comarcal com
I'aspirant, podra desistir de la relacio. Les situacions d’incapacitat temporal, risc
durant I'embaras, maternitat, adopcié i acolliment, risc durant la lactancia i
paternitat que afectin I'aspirant durant el periode de prova, interrompran aquest.
Durant aquest periode la persona seleccionada ha d'adquirir la formacio
practica que demana l'exercici de la funcié publica i se n’ha d'avaluar la
capacitat d’aprenentatge. Aquest periode no s'aplicara si el candidat
seleccionat ja hagués realitzat les mateixes funcions amb anterioritat aquest
Consell Comarcal.

Transcorregut aquest termini sense desistiment, el contracte o nomenament
tindra efectes plens.
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En el cas que la persona aspirant no superi satisfactoriament el periode de prova,
pergue no assumeixi el nivell suficient d’'integracio i eficiencia en el lloc de treball ,
caldra informe de la gerencia i/o persona responsable del servei on hagui estat
destinada i sera declarat no apte/a, per resolucié motivada de I'organ competent, i
perdra, en conseqléncia, tots els drets inherents al seu contracte o
nomenament i es donara per finalitzat el contracte o nomenament.

12. Régim d’'impugnacions i al-legacions. Segons el previst a la BG 14 de les
Bases generals reguladores dels processos de seleccio del Consell Comarcal del
Baix Penedes.

Contra aquestes bases, que exhaureixen la via administrativa, les persones
interessades podran interposar recurs potestatiu de reposici6 davant el
president del Consell Comarcal del Baix Penedés en el termini d'un mes a
comptar de I'endema de la publicacid de l'extracte de la convocatoria en el
Butlleti Oficial de la Provincia de Tarragona, o directament recurs contenciés
administratiu davant del Jutjat Contenciés Administratiu de Tarragona, en el
termini de dos mesos comptats des de I'endema de I'esmentada publicacio.

Contra les resolucions definitives i els actes de tramit del tribunal, si aquests
Ultims decideixen directament o indirectament el fons de l'assumpte,
determinen la impossibilitat de continuar el procés selectiu, o produeixen
indefensié o perjudici irreparable a drets i interessos legitims, els interessats
podran interposar en el termini

d'un mes a comptar a partir de I'endema de la seva publicacié o notificacio,
recurs d'alcada davant el president.

Igualment els interessats poden interposar qualsevol altre recurs que considerin
convenient per a la defensa dels seus interessos.

ANNEX :
TEMARI.

1, La regulacié juridica del patrimoni documental a Catalunya. La llei 10/2001,
d'arxius i gestio de documents.

2. El sistema d'arxius de Catalunya: organitzacio, tipologia i funcions dels organs
que l'integren.

3. La Xarxa d'arxius comarcals: organitzacid, funcions i fons documentals que
integren.

4. Els arxius de l'administracio local: origen, evolucid, organitzacié, funcions i
principals tipologies documentals.

5. La implantacié d’'un sistema de gestié documental. Definicio i caracteristiques.
Les ISO 15489 i familia 30300 i el model MoReq2.

Consell Comarcal del Baix Penedés
Plagadel Centre, § 43700 ElVendrell (Tarragona) Tel:g77157171
www.baixpenedes.cat cchp@baixpenedes.cat

At

Document signat electronicament des de la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 12 de 13

(e
1]
N
hi
>
0]
o
1]
N
N
<
~
N~
(s
2
N
S
(o)
N
19
[+
a
a
-
<
Be]
(5]
©
kel
o
S
<]
o
o

Verificacio: https://ccbp.eadministracio.cat/

-]
o

BOPT sutleti Oficial de la Provincia de Tarragona | Data 10-6-2026 | CVE 2026-05152 | Pag. 12-13 | https://dipta.cat/bopt < Diputacis Taragona



Consell Comarcal

BAIX PENEDES

6. Les administracions publiques i la gesti6 de la qualitat en els processos. El grup
de normes ISO 9000: el paper que atorguen als arxius.

7. El principi de procedéncia i la classificacio dels documents: el quadre de fons i
el quadre de classificacié.

8. Els instruments de descripcio: guia, inventari i cataleg. La Norma de Descripcio
Arxivistica de Catalunya (NODAC).

9. Les politiques d’ingrés de documentacié a l'arxiu: planificacid i execucio
d’'ingressos ordinaris i extraordinaris.

10. L'avaluacié i la tria documental: concepte, principis, caracteristiques i
propostes.

11. La preservacio, la conservacio i la restauracié dels documents. La gesti6é dels
diposits.

12. El tractament arxivistic dels fons fotografics, sonors i audiovisuals.

13. El document electronic: propietats i esquemes de metadades.

14. El regim juridic de l'accés a la documentacio: la llei 19/2014, de transparencia,
accés a la informaci6 publica i bon govern. La proteccio dels drets dels ciutadans i

la privacitat de les dades personals.

15. La propietat intel-lectual i els drets d'autor: incidéncia a I'accés i difusio de la
documentacio.

16. La difusié de la informacié de l'arxiu. Vessant informativa, investigadora i
pedagogica. El web.

17. La carta de serveis i el reglament d'un arxiu.

18. El codi deontologic dels arxivers catalans.

El Vendrell (Baix Penedes),

El Secretari
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