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Havent-se aprovat per Resolucié d'Alcaldia num. 2026-0276 de data 27 de maig de 2026 les
bases i la convocatoria del concurs-oposicié restringit per a lI'accés a la funcié publica del
personal laboral de [I'Ajuntament, per a la funcionaritzaci6 d'una plaga d’auxiliar
administrativa, personal laboral, que es troba exercint funcions reservades a funcionaris,
s'obre el termini de presentacié de sol-licituds, que sera de vint dies habils comptats a partir
de I'endema al de la publicacié d’'un extracte de la convocatoria en el Butlleti Oficial de
I'Estat i en el Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya, el darrer que es produeixi.

Aixi mateix, s'adjunten les bases reguladores de les proves selectives:

«BASES PER A LA FUNCIONARITZACIO DEL PERSONAL LABORAL DE L'AJUNTAMENT
DE GINESTAR (DT 2a TRLEBEP)

| PRIMERA. Objecte de la convocatoria |

Es objecte de la present convocatoria reqular I'accés a la funcid publica com a funcionaris de
personal laboral afectat per la Disposicio Transitoria Segona del text refds de la Llei de
['Estatut Basic de I'Empleat public, aprovat per Reial decret Legislatiu 5/2015, de 30
d'octubre, de la seglient placa, inclosa en I'oferta publica d'ocupacio corresponent a I'exercici
de lany 2025, aprovada per Resolucio d’Alcaldia num. 2025-0357, de data 29/09/2025, i
publicada en el Butlleti Oficial de la Provincia num. CVE 2025-08823, de data 10/10/2025,
que les seves caracteristiques son:

Denominacio: Auxiliar administratiu

Ndm. de places: 1

Situacio: Vacant

Escala Administracio General

Subescala Administrativa

Grup/Subgrup c/rcz

Titulacio Academica Titol de batxillerat o tecnic o
equivalent

Forma de provisio Concurs—oposicio per promocio
interna

Executar les funcions de suport administratiu que Ii siguin assignades dins del seu ambit
d’actuacio, sempre d’acord amb les instruccions i la coordinacio del seu personal superior
Jerarquic i conforme als procediments establerts.

Entre daltres: atendre el public o el personal de la corporacio municipal presencialment,
telefonicament o telematicament i realitzar les gestions que es requereixin i informar,
executar funcions de suport administratiu en la tramitacio d'expedients administratius,

Document signat electronicament des de la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 1 de 18

Codi Validacio: 9WSSPRJ2YRX9AWAY3NEDASTAM

et Verificacio: https://ginestar.eadministracio.cat/

=

Ajuntament de Ginestar Pag.1de 18



i
e
<

-

. Ajuntament
W'e de Ginestar
: Ribera d’Ebre

redactar documents segons les instruccions rebudes i els models subministrats, registrar,
ordenar, classificar, derivar i arxivar documents, correspondencia i correus electronics,
efectuar tasques ofimatiques, de reproduccio de documentacio i d'informacio, fofocopies,
etc., elaborar i mantenir actualitzades les bases de dades i els sistemes d'arxiu, utilitzar
aplicacions informatiques, i, en general, fotes aquelles funcions de caracter similar que li
siguin atribuides en el seu ambit de gestio.

La jornada del lloc de treball és l'ordinaria a temps complet.

SEGONA. Condicions i requisits dels aspirants

Per ser admeses i prendre part en la convocatdria, les persones aspirants han de reunir, a la
data d’acabament del termini de presentacio de sol-licituds, els seglents requisits:

a) Tenir la nacionalitat espanyola, d’acord amb les lleis vigents, o tenir la nacionalitat
de qualsevol dels estats membres de la Unio Europea o d'aquells estats als quals, en
virtut de tractats internacionals celebrats per la Unio Europea i ratificats per Espanya,
sigui d'aplicacio la lliure circulacio de persones treballadores, de conformitat amb el
Reial decret legislatiu 5/2015, pel qual s'aprova el Text refds de la Llei de I'Estatut
basic de 'empleat public (en endavant TREBEP), i amb el que estableixen la Llei
4/2000 d’11 de gener, sobre drets i llibertats dels estrangers a Espanya, i la Llei
14/2003, de 20 de novembre, sobre els drets i llibertats de les persones estrangeres
a Espanya i la seva integracio social, i disposicions concordants. Les persones
aspirants que siguin estrangeres han d’acreditar la seva nacionalitat.

Les persones nacionals d’altres estats membres de la Unié Europea podran accedir, com a
personal funcionari, en igualtat de condicions que les persones espanyoles a les ocupacions
publiques, llevat d’aquells que directament o indirectament impliquin una participacio en
l'exercici del poder public o en les funcions que tenen per objecte la salvaguarda dels
interessos de I'Estat o de les Administracions publiques.

Les previsions anteriors seran d'aplicacio, qualsevol que sigui la seva nacionalitat, al/a la
conjuge de les persones espanyoles i nacionals d’altres estats membres de la Unié Europea,
sempre que no estiguin separades de dret i als/a les seus/seves descendents i als/a les
del/de la seu/va conjuge sempre que no estiguin separades de dret, siguin menors de vint-i-
un anys o majors d’'aquesta edat dependents.

L'accés a l'ocupacio publica com a personal funcionari, s'estendra igualment a les persones
incloses en I'ambit d’aplicacio dels Tractats internacionals celebrats per la Unio Europea i
ratificats per Espanya en els que sigui d’aplicacio la lliure circulacio de treballadors, en els
termes establerts en la normativa.

b) Posseir la capacitat funcional per a realitzar les tasques.

¢) Haver complert setze anys, i no excedir, en el seu cas, de l'edat maxima de
Jubilacio forgosa fixada per la llei.

d) No haver estat separat/da mitjancant expedient disciplinari del servei de qualsevol
de les administracions publiques o dels organs constitucionals o estatutaris de les
comunitats autonomes, ni estar inhabilitat/da absolutament o especialment per a
l'ocupacio de carrecs publics per resolucio judicial, per a I'accés al cos o escala de
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personal funcionari, en el que hagués estat separat o inhabilitat. En el cas de ser
persona nacional d’un altre estat, no trobar-se inhabilitada o en situacio equivalent ni
haver estat sotmesa a sancid disciplinaria o equivalent que impedeixi, en el seu
estat, en els mateixos termes l'accés a I'ocupacio publica.

e) Posseir el certificat de nivell de suficiencia, C1 de catala emes/expedit per ['organ
competent, o alguna de les titulacions equivalents d’acord amb el Decret 37/2024, de
6 de febrer, sobre avaluacio i certificacio de coneixements de catala, /'Ordre
PLG/58/2025, de 9 d’abril, sobre els certificats, els diplomes i els titols valids per
acreditar els coneixements de llengua general de catala davant les administracions
publiques, al marge dels ensenyaments obligatoris i post obligatoris no universitaris i
I'Ordre VCP/491/2009, de 12 de novembre, per la qual es refonen i s’actualitzen els
titols, diplomes i certificats equivalents als certificats de coneixements de catala de la
Direccio General de Politica Lingtiistica en allo que continua vigent.

Aixi mateix, és daplicacio el Decret 161/2002, d’11 de juny, sobre [lacreditacio del
coneixement del catala i 'aranes en els processos de seleccio de personal i de provisio de
llocs de treball de les administracions publiques de Catalunya.

També seran valids els certificats de llengua catalana emesos a Andorra tal com estableix
I’Acord de Govern pel qual s'aprova la subscripcio del Conveni de col-laboracio entre el
Ministeri d’Educacio i Ensenyament Superior d’Andorra, '’Administracio de la Generalitat,
mitiancant el Departament de Cultura i el Centre per a la Normalitzacié Lingdistics en
matéria de reconeixement d’acreditacions oficials de coneixements de llengua catalana.

En cas que les persones aspirants no puguin acreditar documentalment la possessio del
nivell de catala exigit, el procés de seleccio ha de contenir una prova o l'exercici de
coneixements de llengua catalana del mateix nivell al requerit a la convocatoria, que han de
superar aquests persones aspirants.

La prova, si escau, s’ha de qualificar d’apte/a o no apte/a, i és necessari obtenir la valoracio
d’apte/a per passar a realitzar les proves restants de la fase d’oposicio.

El requisit del coneixement de catala es pot complir i s'ha d'acreditar, com a maxim, fins al
moment d'inici de la prova esmentada en el paragraf anterior.

Aquests coneixements de llengua catalana també es podran acredijtar quan les persones
aspirants, que haguessin participat i obtingut plaga en processos anteriors de seleccio de
personal per accedir a '’Ajuntament de Ginestar, van resultar aptes a la prova de catala del
mateix nivell o superior a l'exigit a la convocatoria. També estaran exemptes, aquelles
persones que hagin superat la prova esmentada de coneixements de llengua catalana en
altres processos de seleccio realitzats per I'Ajuntament de Ginestar de la mateixa oferta
publica d’ocupacio.

f) Posseir €l titol de Graduat en ESO, FPI o equivalent, i estar en condicions de tenir
l'acreditacio corresponent en la data que acaba el termini de presentacio de
sol-licituds per prendre part en el concurs oposicio.

En cas que durant el termini per presentar la instancia la persona aspirant no tingués el titol
oficial, per motiu d’estar tramitant-se la seva expedicio, es considerara suficient aportar el
Justificant acreditatiu d’haver abonat la taxa académica oficial establerta per a la seva
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En cas de titulacions obtingudes a l'estranger, han d'estar acompanyades del document
d’homologacio expedit pel Ministeri d’Educacio, Formacio Professional i Esports, de
conformitat amb la normativa reguladora de la homologacio dels titols i estudis estrangers i

s’haura d’aportar el titol academic amb traduccio jurada a qualsevol de les dues llengties
oficials de Catalunya.

L’equivaléncia de les titulacions haura de ser acreditada per la persona aspirant, mitjiancant
norma legal o certificacio expedida pel Ministeri d’Educacio, Formacio Professional i Esports.

g) En el cas de persones aspirants que no tinguin la nacionalitat espanyola i no
siguin originaries de paisos en que el castella sigui llengua oficial, han d’acreditar un
coneixement de nivell superior C2 del castella. En cas que les persones aspirants no
puguin acreditar documentalment la possessio d’'un coneixement adequat del
castella, el procés de seleccio ha de contenir una prova o l'exercici de coneixements
orals i escrits de llengua castellana que han de superar.

La prova, si escau, s’ha de qualificar d’apte/a o no apte/a, sent necessari obtenir la valoracio
d’apte/a per passar a realitzar les proves restants de la fase d’oposicio.

Restaran exemptes de la realitzacio d’aquesta prova les persones aspirants que aportin amb
la presentacio de la sol-licitud algun dels segtients documents:

- Certificat conforme s’ha cursat la primaria, secundaria i/o batxillerat a I'Estat
espanyol.

- Diploma de nivell intermedi o superior d’'espanyol que estableix el Reial decret
1137/2002, de 31 d’octubre, o equivalent, o certificacio académica que acrediti haver
superat totes les proves adregades a la seva obtencio.

- Certificat d’aptitud en espanyol per a persones estrangeres expedit per les escoles
oficials d’idiomes.

El requisit dels coneixements de castella es pot complir i s’ha d'acreditar, com a maxim, fins
al moment d'inici de la prova dalt esmentada.

h) Tenir la condicio de personal laboral fix de I'Ajuntament de Ginestar i ser titular de
la plaga d’auxiliar administratiu fixe a jornada completa dins la plantilla de personal
laboral de I'Ajuntament de Ginestar, inclosa en el Pla d’Ordenacié de Recursos
Humans aprovat.

i) Que hagi prestat serveis efectius durant com a minim dos anys com a personal
laboral fix en categories del grup professional al qual pertanyin.

J) Estar en servei actiu.

| TERCERA. Forma i termini de presentacié d'instancies

Les sol"licituds (Annex 1), requerint prendre part en les corresponents proves d'accés en les
quals els aspirants faran constar que reuneixen les condicions exigides a les presents bases
generals per a la plaga que s'opti, es dirigiran a I'Alcaldia-Presidéncia de I'Ajuntament, i es
presentaran en el Registre Electronic General d'aquest Ajuntament o en algun dels llocs
previstos en larticle 16.4 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del Procediment Administratiu
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Comu de les Administracions Publiques, en el termini de vint dies habils comptats a partir de
l'endema al de la publicacié d’'un extracte de la convocatoria en el Butlleti Oficial de I'Estat i
en el Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya, el darrer que es produeixi, d'acord amb allo
que s'ha fixat en larticle 18 del Reglament General d'Ingrés del Personal al Servei de
I'Administracio General de I'Estat i de Provisio de Llocs de treball i Promocio Professional
dels Funcionaris Civils de ['Administracio General de ['Estat, aprovat pel Reial decret
364/1995, de 10 de marg.

Aixi mateix, les bases de la convocatoria es publicaran en el Butlleti Oficial de la Provincia i
en el taulell electronic de la Corporacio situat a la seu electronica d'aquest Ajuntament,
adreca

https.//ginestar.eadministracio.cat

Les dades personals incloses en la sol-licitud de participacio seran tractats unicament per a
la gestio del procés selectiu, és a dir per a la practica de les proves de seleccio i les
comunicacions que hagin de realitzar-se. Quan sigui necessari publicar un acte administratiu
que contingui dades personals es publicara de la forma que determina la disposicio
addicional setena de la Llei Organica 3/2018, de 5 de desembre, de Proteccio de Dades
Personals i garantia dels drets digitals. L'’Ajuntament sera el responsable del tractament
d'aquestes dades.

La documentacio que s’ha d’adjuntar amb la sol-licitud és:

- Copia simple del DNI o NIE.

- Copia simple del certificat acreditatiu dels coneixements de llengua catalana i castellana,
en el seu cas, exigits en la convocatoria.

- Copia simple de la titulacio requerida, si és el cas.

- Relacio detallada dels mérits i copia simple de la documentacio acreditativa dels merits
al-legats.

- Justificant del pagament de la taxa de drets d’examen, si és el cas.

La condicio de ser personal laboral fix de Plantilla de I'’Ajuntament de Ginestar titular de la
placa laboral corresponent, i d’haver prestat serveis efectius durant un minim de 2 anys com
a personal laboral fix en categories del grup professional al qual pertanyi, s'acreditaran
d’'ofici per I'’Ajuntament davant el Tribunal, mitjangant aportacio a I'Expedient de seleccio del
certificat corresponent.

| QUARTA. Admissié d'aspirants

Expirat el termini de presentacio d'instancies, l'alcaldia dictara resolucio en el termini de d’un
mes, declarant aprovada la llista provisional d'admesos i exclosos. En aquesta resolucio,
que es publicara en el Butlleti Oficial de la Provincia i al taulell electronic d’anuncis de la
Corporacio situat a la seu electronica d'aquest Ajuntament, s'assenyalara un termini de deu
dies habils per a esmena.

Les al-legacions presentades seran resultes en el termini de 30 dies des de la finalitzacio del
termini per a presentacio. Transcorregut aquest termini sense que s'hagués dictat resolucio
alguna, les al-legacions s'entendran desestimades. Si no es presenten al-legacions el llistat
esdevindra definitiu transcorregut aquest termini sense necessitat d’'una nova publicacio. Es
podra prosseguir el tramit incorporant a I'expedient l'informe del Registre general conforme
no s’han presentat al-legacions aixi com una diligencia de la quan se’n donara la publicitat
que correspongui.

Vistes les al-legacions presentades, per Resolucio d’Alcaldia es procedira a l'aprovacio
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definitiva de la llista d'admesos i exclosos, que, igualment sera objecte de publicacio en el
mateix lloc que s’ha indicat en primer paragraf d’aquesta «Base cinquena». En aquesta
mateixa publicacio es fara constar el dia, hora i lloc en qué hauran de realitzar-se ftotes les
proves. Igualment, en la mateixa resolucio, es fara constar la designacio nominal del
tribunal.

Es publicaran el nom i cognoms de les persones aspirants admeses i excloses i els digits del
DNI que ocupin les posicions quarta, cinquena, sisena i setena. Si fos un NIE es publicaran
els digits que en el format ocupin les posicions, evitant el primer caracter alfabeétic, quarta,
cinquena, sisena i setena. Els caracters alfabetics, i aquells numérics no seleccionats per a
la seva publicacio es substituiran per un asterisc per cada posicio (*). Aquesta publicacio
substitueix la notificacio individual a les persones interessades, d’acord amb l'art. 45 de la
Llei 39/2015, d’1 d'octubre, del procediment administratiu comu de les administracions
publiques.

| CINQUENA. Tribunal qualificador

Els organs de seleccio seran col-legiats i la seva composicio haura dajustar-se als principis
d'imparcialitat i professionalitat dels seus membres, i es tendira, aixi mateix, a la paritat entre
dona i home.

El personal d'eleccio o de designacio politica, els funcionaris interins i el personal eventual
no podran formar part dels organs de seleccid.

La pertinenca als organs de seleccio sera sempre a titol individual, no podent ostentar-se
aquesta en representacio o per compte de ningd.

La composicio del tribunal qualificador és la segiient:

Carrec Identitat

Presidéncia Secretaria de la Corporacio

Vocal Secretari/aria de la Diputacio de Tarragona
Vocal Administrativa de I'’Ajuntament de Ginestar
Vocal Secretari/aria de I'Ajuntament d’Ulldecona
Secretaria Auxiliar Administrativa de la Corporacio

S’haura de procedir també a la designacio dels corresponents suplents.

El tribunal podra disposar la incorporacio a la seva tasca en el procés selectiu d'assessors
especialistes, en aquelles proves que considerin necessari /o per a aquells aspectes
concrets del procés selectiu a causa de l'especialitzacio técnica del treball a realitzar. La
seva funcio se circumscriu a un mer assessorament, és a dir actuen amb veu, pero sense
vot, no participen en la presa de decisions del tribunal. Els assessors hauran de guardar sigil
i confidencialitat sobre les dades i assumptes sobre els quals tinguin coneixement a
conseqliéncia de la seva col-laboracio en el tribunal.

El tribunal podra designar personal col-laborador per al desenvolupament de les proves, que
actuara sota la seva adreca, quan la complexitat del procés selectiu ho aconselli.

La composicio del Tribunal qualificador s’ha d’ajustar al principi d’especialitat i tots dels seus
membres vocals han de tenir una titulacio igual o superior a l'exigida per a l'accés a les
places de la convocaftoria.
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El Tribunal qualificador no pot constituir-se ni actuar sense l'assistencia com a minim de la
meitat dels seus membres, bé siguin titulars, bé suplents, i sempre és necessaria la
preséncia de la presidencia i de la secretaria. Les decisions s’han d’adoptar per majoria de
vots dels membres presents i, en cas d’empat, ha de resoldre el vot de qui actui com a
president/a. Tots els membres actuen amb veu i vot, tret del/de la secretari/aria, I'actuacio
del qual/de la qual és de fedatari/a. No obstant aixo, tindra veu i vot quan alhora sigui
membre del Tribunal qualificador computant-se com un unic vot.

D’acord amb el principi d’unitat d’acte en l'actuacio dels organs col-legiats, les mateixes
persones que han participant en la constitucio a l'inici de la sessio han de finalitzar-/a.

La participacio en el Tribunal qualificador pot donar lloc a la indemnitzacio reglamentaria, en
concepte d’assisténcia, d’'acord amb el que estableix el Reial decret 462/2002, de 24 de
maig, sobre indemnitzacions per rad del servei.

Els membres del Tribunal qualificador es poden abstenir i les persones aspirants poden
recusar-los si concorre algun dels motius de larticle 23 de la Llei 40/2015, d’1 d’octubre de
regim juridic del sector public, en el termini de 10 dies comptats a partir de 'endema de la
publicacio a la Seu electronica de 'Ens de la resolucio per la qual es nomenen els membres
del Tribunal qualificador.

La possibilitat de recusacio és extensiva als membres assessors del Tribunal des del
moment de la seva incorporacio.

De la sessio que faci el Tribunal qualificador s’ha d’estendre l'acta corresponent, signada
pel/per la secretari/aria, que n’ha de donar fe, amb el vistiplau de la presidencia, i per tots els
membres.

En fot cas, el funcionament del Tribunal qualificador s’ha d’adequar a les normes propies
dels organs col-legiats contingudes a la Llei 40/2015, d’1 d’octubre, de regim juridic del
sector public.

El Tribunal qualificador es podra constituir, convocar, realitzar les sessions, adoptar acords i
remelre actes tant de forma presencial com a distancia, sempre i quan, en aquest darrer
cas, organitzativament i técnicament sigui possible. Es podran dur a termes sessions on el
personal membre del Tribunal qualificador, i en el seu cas les persones assessores
corresponents, estiguin en part presencialment i en part a distancia.

En relacio amb les sessions que siguin totalment o parcialment a distancia, el personal
membre titular o suplents podran trobar-se en diferents llocs sempre i quan s'asseguri la
seva identitat, el contingut de les manifestacions, el moment en que es produeixen, aixi com
la interactivitat i intercomunicacio a temps real i la disponibilitat dels mitjans durant tota la
sessio. Es consideren mitians valids el correu electronic, les audioconferéncies i les
videoconferéncies.

De cada sessio s'aixecara Acta per la secretaria que especificara les persones assistents,
l'ordre del dia de la reunio, les circumstancies del lloc i temps en que s’ha realitzat, amb
indicacio expressa de si l'assisténcia dels membres titulars o suplents ha estat presencial o
a distancia, els punts principals de les deliberacions i el contingut dels acords adoptats.

En tot cas, en qualsevol moment les persones membres del Tribunal qualificador poden
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requerir a les persones aspirants l'acreditacio de la seva identitat mitiangant la presentacio
de qualsevol document oficial identificatiu.

\ SISENA. Sistemes de seleccio i desenvolupament dels processos

El periode aproximat d'inici de les proves sera el primer semestre del 2026.

El sistema de seleccio sera per concurs-oposicio, amb la fase previa de coneixements de
llengua catalana i castellana per aquelles persones aspirants que no ho hagin acreditat
previament segons l'establert en aquestes Bases.

Llevat que el Tribunal qualificador ho determini, en cap cas, ni tampoc per a us merament
personal o doméstic, es permetra que les persones aspirants durant la realitzacio de les
proves del procés selectiu personals utilitzin telefons mobils o qualsevol altra dispositiu que
permeti la gravacio, reproduccio, transmissio o recepcio de dades, imatges o So.
L’incompliment d’aquesta norma comportara I'exclusio de la persona aspirant del procés de
seleccio i la perdua dels drets d’examen.

Durant la realitzacio del procés selectiu, les persones aspirants no podran fer us de telefons
mobils ni altres mitjans de comunicacio amb tercers ni amb ['exterior, ni podran sortir del
recinte on es duguin a terme. L’incompliment d’aquestes normes o bé les actituds de falta de
respecte o consideracio envers la resta de persones aspirants del procés selectiu o envers
el propi Tribunal qualificador comportaran l'exclusio de la persona aspirant en qiestio de
forma immediata del procés selectiu, la qual cosa es fara constar de forma expressa en
l'acta emesa pel Tribunal qualificador.

En qualsevol moment el Tribunal podra requerir a les persones aspirants perque acreditin la
seva personalitat.

Els candidats hauran d'acudir proveits del DNI o NIE o, en defecte daixo, passaport o
permis de condluir.

a) Fase de coneixement de llengties, en cas de que hi hagi persones aspirants que hagin de
fer aquestes proves:

1) Llengua catalana
Consisteix en la realitzacio d'una prova de coneixements de llengua catalana, que consta de
dues parts:

Primera part. S’hi avaluaran el domini de l'expressio escrita, per mitia de la redaccio d’'un
text i els coneixements practics de llengua, mitjangant preguntes sobre aspectes lingdiistics.

Segona part: S’hi avaluara l'expressio oral amb la lectura en veu alta d’'un ftext i una
conversa sobre temes generals d’actualitat.

La durada maxima d’aquesta prova sera determinada pel Tribunal qualificador. El resultat de
l'exercici sera dAPTE/A o de NO APTE/A, i caldra obtenir la qualificacio d'APTE/A per a
participar en el procés selectiu.

Resten exemptes de la realitzacié d’aquesta prova les persones aspirants que acreditin
documentalment, fins el moment de la realitzacio d’aquesta prova, estar en possessio del
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certificat de nivell de suficiencia C1 i es consideraran com a aptes.
2) Llengua castellana

Només les persones aspirants que no compleixin els requisits establerts en aquestes Bases,
en relacio amb el coneixement de llengua castellana.

Consisteix en una prova de coneixements de llengua castellana, de caracter eliminatori, en
que les persones aspirants hauran de realitzar un exercici que consistira en una redaccio de
200 paraules, com a minim, i a mantenir una conversa.

La qualificacio de la prova sera APTE/A o NO APTE/A i caldra obtenir la qualificacio
d’APTE/A per a participar en el procés selectiu.

Resten exemptes de la realitzacio d’'aquesta prova les persones aspirants que acreditin
documentalment, fins el moment de la realitzacio d’aquesta prova, estar en possessio dels
coneixements de llengua castellana de nivell superior C2 i es consideraran com a aptes.

b) Fase d’oposicié (maxim 40 punts)

Aquesta fase constara de les seglients proves:

Primer exercici (max 30 punts): Consisteix en la realitzacio d’un test de 30 preguntes amb
diverses respostes alternatives sobre el temari annexat (ANNEX |):

La forma de puntuacio de l'exercici s la segiient:
1 punt per resposta correcta
Menys Y per resposta incorrecta
0 per sense resposta

La puntuacio maxima és de 30 punts, essent necessari obtenir un minim de 15 punts per a
superar la prova i poder continuar en el procés selectiu. Cas que no es superi ['exercici amb
un minim de 15 punts, el resultat final sera de NO APTE/A. Aquesta prova és de caracter
eliminatori.

La durada d’aquest exercici sera determinat pel tribunal qualificador.
Segon exercici (max 10 punts): Prova Practica.

Consisteix en la realitzacio per escrit d'un suposit de caracter practic proposat pel Tribunal
qualificador, immediatament abans del comengament de ['exercici, i relacionat amb les
lasques, atribucions i comeses propies de la placa objecte de la convocatoria i relacionat
amb la segona part del temari annex (matéries especifiques), quedant a judici del Tribunal
qualificador el seu contingut, caracteristiques i forma de realitzacio. La valoracio d'aquesta
prova és de 0 a 10 punts, i s’ha d’obtenir un 5 per a superar-la. Aquesta prova és de caracter
eliminatori.

En aquest exercici es valoren fonamentalment la capacitat de raciocini, la sistematica en el
plantejament | formulacio de conclusions i el coneixement i adequada aplicacio dels
continguts teorics.
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La durada minima d'aquest exercici és d’1 hora, el tribunal qualificador determinara la
durada maxima. Els aspirants podran disposar i fer us de normativa no comentada.

Si les caracteristiques de la fase d’'oposicio ho requereix, les proves escrites es llegiran
davant del tribunal qualificador.

Només hi ha una convocatoria per a cada exercici. Les persones aspirants que no
compareguin a la crida del Tribunal qualificador per al desenvolupament dels exercicis o
proves a realitzar al lloc, data i hora que s'assenyali hauran de ser excloses, excepte en els
casos degudament justificats i discrecionalment apreciats pel Tribunal qualificador i sempre i
quan no es perjudiqui la igualtat entre les persones aspirants.

La qualificacio de les proves que no es valoren amb l'apte/a o no apte/a s’han d’expressar
en numeros, essent necessari obtenir la puntuacié minima per passar a la fase del concurs.

El resultat final de I'oposicio és la suma de les puntuacions obtingudes en els dos exercicis.
Es necessari superar la prova de la fase d’oposicié per passar a la fase del concurs.
Les persones aspirants no podran sortir del recinte on es duguin a terme les proves.

L’incompliment d'aquestes normes o bé les actituds de falta de respecte o consideracio
envers la resta de persones aspirants del procés selectiu o envers el propi Tribunal
qualificador comportaran l'expulsio de la persona aspirant en qiiestio de forma immediata del
procés selectiu, la qual cosa es fara constar de forma expressa en l'acta emesa pel Tribunal
qualificador i suposara la perdua dels drets d’examen.

¢) Fase de concurs (maxim 10 punts):

Finalitzats els exercicis de la fase d’oposicié s’ha de fer publica la llista de les persones
aspirants que els han superat i a les quals se’ls valorara els merits que ftot seqguit s'indica. La
puntuacio obtinguda en la fase de concurs en cap cas no pot ser aplicada per superar la
fase d’oposicid, la superacio de la qual s’ha de realitzar de forma independent.

Es valoraran els mérits aportats per les persones aspirants degudament justificats en la
documentacio acreditativa dels mateixos, d’acord amb el seglient barem:

- Experiencia laboral (max. 5 punts):

L’antiguitat en serveis prestats com a personal laboral fix a I'Ajuntament de Ginestar es
valora a rad de 020 punts per any complet de serveis, o fraccio mensual que
proporcionalment Ii correspongui.

Els serveis prestats s'acrediten mitjangant certificat emes d’ofici per I'Ajuntament de Ginestar
en relacio amb el serveis prestats en aquesta administracio.

- Formacié (maxim 5 punts) relacionada amb les funcions del lloc. Es valora l'assistencia als
cursos, jornades i seminaris de formacio, d’especialitzacio o de perfeccionament, en funcio
de la seva homologacio o nivell academic i de la relacio amb les funcions propies del lloc de
treball que es convoca, o amb habilitats que aquests llocs requereixen.
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Només es valoraran els titols, certificats, dijplomes i alfres documents expedients per
organismes oficials, qualsevol de les administracions publiques, col-legis professionals o per
centres d’ensenyaments oficials autoritzats.

Les persones interessades han daportar, a més de la corresponent certificacio,
documentacio que acrediti els seglents extrems: denominacio del centre emissor, data
d’emissio, nombre d’hores, programa formatiu, assistencia o, en el seu cas, aprofitament. En
cas que s'acreditin diversos certificats de la mateixa activitat formativa només es valorara el
de l'ultima edicio. En qualsevol cas, és criteri del Tribunal qualificador determinar la formacio
rebuda que es valorara en el cas que sigui repetitiva.

Activitats formatives:

Les persones interessades han daportar, a més de la corresponent certificacio,
documentacio que acrediti els seglients extrems: nombre d’hores, assisténcia o, en el seu
cas, aprofitament.

Jornades fins a 9 hores: 0,05 punts.

Cursos de 10 a 19 hores: 0,15 punts.

Cursos de 20 a 39 hores: 0,25 punts.

Cursos de 40 a 80 hores: 0,35 punts.

Cursos de 81 hores en endavant: 0,45 punts.

Nomeés es tenen en compte les activitats formatives dels dltims 10 anys.

En el cas que no consti la durada del curs no es valorara.

En cas que s’acreditin diversos certificats de la mateixa activitat formativa només es valorara
el de l'ultima edicio. En qualsevol cas, és criteri del Tribunal qualificador determinar la
formacio rebuda que es valorara en el cas que sigui repetitiva.

- Per disposar de la Titulacio immediatament superior a l'exigida com a requisit i relacionada
amb el lloc de treball: 1 punt.

A efectes d’equivalencia de titulacio, només s'admeten les reconegudes pel Ministeri
d’Educacio, Formacio Professional i Esports amb caracter general i valides a tots els
efectes. Si es tracta d’'una titulacio obtinguda a I'estranger cal que estigui homologada pel
Ministeri. Les homologacions i equivalencies hauran de ser acreditades per la persona
aspirant. Es valoraran les titulacions addicionals diferents i/o superiors que no hagin estat
aportades per la persona aspirant com a requisit d'accés a la convocatoria. Els titols
acreditatius de titulacions addicionals poden ser substituits pel document acreditatiu d’haver
satisfet la taxa académica oficial establerta per a la seva expedicic.

- Coneixements de llengua catalana (maxim 1 punt): Es valoren els certificats de llengua
catalana de la Direccio General de politica lingtistica o alguna de les titulacions equivalents
d’acord amb el Decret 37/2024, de 6 de febrer, sobre avaluacio i certificacio de coneixement
de llengua general de catala i I'Ordre VCP/491/2009, de 12 de novembre, per la qual es
refonen i actualitzen els titols, diplomes i certificats equivalents als certificats de
coneixements de catala de la Secretaria de Politica Lingliistica, modificada per I'Ordre
VCP/233/2010, de 12 d'abril, segons la distribucio segtient:

- Certificat de nivell superior de catala (nivell C2): 1 punt
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No es tindran en compte els documents que no continguin informacio suficient per valorar
adequadament els merits.

Tota la documentacio que es presenti en llengua estrangera ha d’anar acompanyada de la
corresponent traduccio jurada a qualsevol de les dues llenglies oficials de Catalunya.

Sens perjudici del dret a interposar el corresponent recurs d'algada, una vegada publicats
els resultats corresponents, les persones aspirants podran sol-licitar en el termini de 5 dies
dies per escrit la revisio de l'exercici o de la valoracio dels merits mitiangant sol-licitud
presentada al Registre.

Si fruit de la revisio es detecta un error material, aquest haura de ser esmenat i es procedira
a modificar la puntuacio de la qual se’n donara la corresponent publicitat. La sol-licitud de
revisio no interromp el termini de presentacio del corresponent recurs d’alcada.

| SETENA. Qualificacié

Als aspirants que hagin superat la fase d'oposicio se'ls aplicara la puntuacio obtinguda en la
fase de concurs.

La puntuacio final sera aquella obtinguda d'aplicar el percentatge establert per a la fase
d'oposicio més el percentatge establert per a la fase de concurs.

El resultat de la suma d'ambdues fases, una vegada realitzades les ponderacions en
cadascuna d'elles, sera la puntuacio final.

\ VUITENA. Relacio de persones aprovades, acreditacié de requisits exigits i nomenament

Un cop finalitzades les proves i la valoracio del concurs de meérits s’ha de fer publica la llista
de persones aprovades, per ordre de puntuacio total obtinguda, on s’inclouran el nom i
cognoms i quatre xifres del DNI/NIE de les persones aspirants, en els mateixos termes que
els establerts a la Base 5a, la qual no pot tenir un nombre superior al de les places vacants
ofertes, i s’ha de trametre a la presidencia/alcaldia de la Corporacio, juntament amb la
proposta de nomenament de les persones aspirant que hagin superat amb més punts el
procés selectiu, en funcié del nombre de places objecte de la convocatoria.

El/ nomenament com a personal funcionari de carrera sera publicat al Butlleti Oficial de la
Provincia. Caldra fer el jurament o promesa a que fa referencia el Decret 359/1986, de 4 de
desembre, abans de prendre possessio com a personal funcionari de carrera.
La puntuacio definitiva del concurs oposicio és el resultat de sumar les puntuacions
obtingudes en la fase d’oposicio i de concurs.
En el cas que es produissin empats, es resoldran atenent successivament els criteris
seguients:

- Major puntuacio global a la fase d’oposicio.

- De persistir 'empat, major puntuacié de l'apartat d'experiéncia laboral i en

segon lloc a l'apartat de formacio relacionada amb les funcions del lloc de treball.

- Finalment, si encara persisteix 'empat, s’efectuara un sorteig.

No obstant l'anterior, amb la finalitat d’assegurar la cobertura de les places, quan es
produeixen renuncies de les persones aspirants seleccionades, abans del seu nomenament,
l'organ convocant podra requerir de I'organ de seleccio, la relacio complementaria de les
persones aspirants que segueixin a les proposades, per al seu possible nomenament com a
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personal funcionari de carrera.

Qualsevol proposta de persones aprovades que contravingui el que s'ha establert
anteriorment és nul-la de ple dret pel que fa a les actuacions relatives a les persones
aspirants que superin aquest nombre.

En cas que cap de les persones aspirants superi el procés selectiu el Tribunal qualificador
ha de declarar deserta la convocatoria.

La puntuacio final de les proves selectives i la llista de persones aprovades s’ha de publicar
a la Seu electronica de I'Ens.

Les persones aspirants proposades han de presentar els documents originals o copies
auténtiques o compulsades acreditatives de compliment de les condicions de capacitat i dels
requisits exigits a la convocatoria, aixi com dels merits al-legats, en el termini de vint dies
habils, comptats a partir del segiient al dia en que es facin publiques les llistes de persones
aprovades i sense necessitat de previ requeriment.

Les persones aspirants que dintre del termini indicat no presentin la documentacio no
podran ser nomenades, sens perjudici de la responsabilitat en qué hagin pogut incorrer en el
cas de falsedat en la seva instancia. Aixo, tret de casos de forca major, els quals han de ser
degudament comprovats | considerats per [alcaldia/presidencia. En aquest cas, la
presidencia/alcaldia ha de dur a terme el nomenament dels/de les que havent superat el
procés selectiu tinguin cabuda al nombre de llocs de treball convocats a consequencia de
l'anul-lacid.

Els qui tinguin la condicié de personal daquest Ens resten exempts de justificar les
condicions i els requisits ja acreditats i que no requereixen actualitzacio; i unicament han
d'acreditar les circumstancies de les quals no hi hagi constancia.

Tota la documentacio que es presenti en llengua estrangera ha d’anar acompanyada de la
corresponent traduccio jurada a qualsevol de les dues llenglies oficials de Catalunya.

La plaga de personal laboral que queda buida com a conseqtiencia de la funcionaritzacio del
personal laboral no s’amortitzara.

| NOVENA. Retribucions

En tot cas, les retribucions que percebi el funcionari en el lloc de treball d'ingrés no podran
ser inferiors a les consolidades pel contractat laboral en el lloc de treball que com tal venia
exercint.

| DESENA. Incidéncies

Les presents bases i convocatoria podran ser impugnades de conformitat amb allo que s'ha
fixat en la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del Procediment Administratiu Comu de les
Administracions Publiques.

Contra la convocatoria i les seves bases, que esgoten la via administrativa, es podra
interposar per les persones interessades recurs de reposicio en el termini d'un mes davant
l'alcaldia, previ al contencids-administratiu en el termini de dos mesos davant la Seccio del
Contencids-Administratiu del Tribunal d'Instancia de Tarragona, a partir de I'endema al de
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publicacio del seu anunci en Butlleti Oficial de la Provincia (article 46 de la Llei 29/1998, de
13 de juliol, Reguladora de la Jurisdiccio Contencios-Administrativa).

L'accés a la funcio publica mitiangant la funcionaritzacio del personal laboral, es regira per
allo que s'ha fixat a les presents bases, i en defecte d'aixo, per la Disposicio Transitoria
Segona del text refos de la Llei de I'Estatut Basic de I'Empleat public, aprovat per Reial
decret Legislatiu 5/2015, de 30 d'octubre, per la Llei 30/1984, de 2 d'agost, de Mesures per a
la Reforma de la Funcio Publica; el text refos de les disposicions legals vigents en matéria
de Regim Local aprovat per Reial decret Legislatiu 781/1986, de 18 d'abril; el Reial decret
364/1995, de 10 de marg, pel qual saprova el Reglament General d'Ingrés del Personal al
Servei de I'Administracio General de I'Estat i de Provisio de Llocs de treball i Promocio
Professional dels Funcionaris Civils de I'"Administracio General de I'Estat; i el Reial decret
896/1991, de 7 de juny, pel qual s'estableixen les regles basiques i els programes minims a
que ha d'ajustar-se el procediment de seleccio dels funcionaris d’Administracio Local.

DOCUMENT SIGNAT ELECTRONICAMENT

ANNEX |. TEMARI

TEMARI (20 temes)
Matéries Comunes
Tema 1. La Constitucio espanyola de 1978.

Tema Z. L’'organitzacio territorial de I'Estat: el Titol VIII de la Constitucio espanyola de 1978.
Les Comunitats autonomes. Els estatuts d’autonomia. 'Estatut d’autonomia de Catalunya.

Tema 3. Les hisendes locals i els seus pressupostos. Classificacio dels ingressos.
Ordenances fiscals.

Tema 4. El procediment administratiu. Els interessats. L’expedient. Fases del procediment:
ordenacio, instruccio, finalitzacio i execucio.

Tema 5. Els convenis col-lectius del treball.
Materies especifiques

Tema 6. L’Impost sobre construccions, Instal-lacions i obres. L’impost sobre I'lncrement dels
Valors de Naturalesa Urbana.

Tema 7. El municipi. El terme municipal. La poblacio. L’empadronament. Organitzacio
municipal. Competencies.

Tema 8. Altres entitats locals. La Provincia. Entitats d’ambit territorial inferior al municipi.

Tema S. Ordenances i reglaments de les entitats locals. Classes. Procediment d’elaboracio i
aprovacio. El Reglament Organic Municipal.
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Tema 10. El personal al servei de les entitats locals. Classes. Drets i deures. El regim
d’incompatibilitats i el régim disciplinari.

Tema 11. Contractes del sector public: normativa de referéncia. Objecte i ambit d’aplicacio.
Tipologia de contractes del sector public. L’expedient de contractacio. L’expedient dels
contractes menors. La tramitacio urgent i d’emergencia. Els procediments d’adjudicacio.

Tema 1Z. Els pressupostos de les entitats locals: concepte, principis i estructura. Elaboracio
i aprovacio del pressupost. Les modificacions de credit. La tresoreria de les entitats locals.
La comptabilitat. El control i la fiscalitzacio.

Tema 13. L'acte administratiu: concepte, elements | classes. Requisits de [acte
administratiu. L’eficacia de l'acte administratiu. La notificacio i la publicacio. El registre. Els
terminis. La nul-litat i anul-labilitat dels actes administratius. La revisio dels actes en via
administrativa.

Tema 14. Recursos administratius. Els recurs contencios-administratiu.
Tema 15. Régim de control intern de les Entitats Locals.

Tema 16. La proteccio de dades de caracter personal i la garantia dels drets digitals:
normativa de referéncia i principis generals.

Tema 17. La transparencia: subjectes obligats i la transparencia en l'activitat publica i en la
gestio administrativa. L’accés a la informacio publica.

Tema 18. Regim de funcionament dels organs col-legiats: regim de sessions i acords dels
organs de govern. Actes, certificacions, comunicacions, notificacions i publicacio dels
acords.

Tema 19. Patrimoni dels ens locals: béns que lintegren. Els serveis publics locals: les
formes de gestio.

Tema 20. L’administracio electronica: tramitacions administratives reglades, circuits de
resolucio i gestio documental i arxiu.

ANNEX Il. MODEL INSTANCIA

SOL-LICITUD D'ADMISSIO A LA CONVOCATORIA DE SELECCIO DE PERSONAL AL
SERVEI DE L'AJUNTAMENT DE GINESTAR

Els camps amb un asterisc (*) son obligatoris

DADES DE LA PERSONA SOL-LICITANT

NOM: | 7er COGNOM: | 2on COGNOM:

DN/ o NIF NIE Passaport Ndm. DOCUMENT:

Nacionalitat: Data naixement:

Persona amb discapacitat: si no Adaptacions sol-licitades: Temps Mifjans
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| Especifiqueu adaptacions:

DADES DE LA CONVOCATORIA

Num convocatoria:
Denominacié de la plaga: Auxiliar administratiu/iva
Procediment de seleccio: Concurs oposicio

Notificacio electronica

La notificacio electronica es practicara mitiangant compareixenga a la seu electronica de
I'Ajuntament. Addicionalment, podran indicar l'adrega de correu electronic i/o dispositiu
electronic amb la finalitat de rebre un avis de [l'enviament o posada a disposicio de la
notificacio electronica.

DADES A EFECTES DE NOTIFICACIONS

Domicili a efectes de notificacions Codi postal:
Municipi: Provincia:
Teléfon mobil: Adrega electronica:

EXPOSO

Que vull participar en la convocatoria a dalf indicada.

SOL-LICITO

Que m'admeteu a la convocatoria dalt indicada i DECLARO que son certes les dades que
s’hi consignen i que reuneixo ftofes i cadascuna de les condicions exigides en les
corresponents bases especifiques.

Sol-licito el certificat del temps treballat a 'Ens per a la fase de concurs.

Requisits per a la participacié en el procés
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Moposo Justificacio Document
DNI o NIE
Titulacio exigida
Estrangeria
Documentacié aportada
Document
Curriculum vitae detallat i actualitzat

Coneixements de catala

Copia digitalitzada del certificat acreditatiu dels coneixements de llengua catalana
He participat i he obtingut plaga/lloc en un procés de seleccio de personal a aquest Ens on
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hi havia establerta una prova de catala del mateix nivell o superior al requerit per a aquesta
convocatoria

Codli convocatoria: .....

Any convocaldria: ......

Document

Titol de catala

Titol de castella

Alfres requisits exigits a les bases per a la plaga (si n’hi ha)

M’oposo Justificacio Document

Vida laboral (només dels darrers 5
anys)

Inexistencia d’antecedents penals i/o
sexuals

Carnet de conduir

Alltres requisits

PAGAMENT DE TAXES

Si aquest tramit esta subjecte al pagament de la taxa/xes s'haura d’efectuar el pagament
mitjangant targeta bancaria en el tramit corresponent o amb [aportacié del justificant
Jjuntament amb la sol-licitud.

Signatura,

INFORMACIO BASICA SOBRE PROTECCIO DE DADES:

Responsable | El responsable del tractament de les dades que ens faciliteu mitjancant
aquest formulari és aquest Ajuntament.

Finalitat Les dades seran tractades amb la finalitat de gestionar els processos de
seleccio i provisio del personal de I'Ens.

Verificacié de | Aquest Ens podra verificar 'exactitud de les dades declarades per la
dades persona interessada en virtut de la potestat de verificacio atribuida per la
Disposicio addicional vuitena de la Llei organica de protecci6 de dades
personals i garantia dels drets digitals (LOPDGDD)

Drets Podeu exercir en qualsevol moment els drets d'acces, rectificacio i
supressio, quan correspongui, de les vostres dades i els de limitacio,
oposicio al seu tractament i si s’escau el de portabilitat.

D’acord amb larticle 28 de la llei 39/2015 i l'article 21 del RGPD, la persona
interessada es pot oposar, en qualsevol moment, a que I'’Ajuntament tracti
les seves dades, consulti els documents que es troben a disposicio de
['Ajuntament, bé siguin propis o siguin elaborats per qualsevol altra
administracio publica.

Els motius pels quals es pot oposar son els relacionats amb la seva
situacio individual quan el tractament es derivi de l'acompliment d'una
missio per intereés public o en l'exercici de poders publics. En aquest cas,

es deixaran de tractar aquestes dades excepte que I'Ajuntament acrediti
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motius legitims que prevalguin per sobre dels interessos, drets i llibertats
de la persona interessada.

Informacio Si voleu consultar la informacio complerta sobre proteccio de dades podeu
addicional accedir-hi des del calaleg de serveis

DOCUMENT SIGNAT ELECTRONICAMENT»

Contra les presents bases, que posen fi a la via administrativa, es pot interposar
alternativament o recurs de reposicié potestatiu, en el termini d'un mes a comptar des de
'endema a la publicacié del present anunci, davant I'Alcaldia d'aquest Ajuntament, de
conformitat amb els articles 123 i 124 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del Procediment
Administratiu Comu de les Administracions publiques, o recurs contenciés-administratiu,
davant la Seccié del Contencidés-Administratiu del Tribunal d'Instancia de Tarragona o, a la
seva eleccid, el que correspongui al seu domicili, en el termini de dos mesos a comptar des
de lI'endema a la publicacié del present anuncio, de conformitat amb l'article 46 de la Llei
29/1998, de 13 de juliol, de la Jurisdiccié Contencios-Administrativa. Si s'optés per interposar
el recurs de reposicid potestatiu, no podra interposar recurs contenciés-administratiu fins
que aquell sigui resolt expressament o s'hagi produit la seva desestimacié per silenci. Tot
aixod sense perjudici de qué pugui exercitar qualsevol altre recurs que estimi pertinent.

DOCUMENT SIGNAT ELECTRONICAMENT
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